Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje

Az intézet Kozérdekili adatok kozzétételérdl €s megismerésére iranyuld igény teljesitésének
rendjérdl szolo szabalyzata alapjan

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé szabalyok

3.8

Az Intézet valamint az Intézet egyes szervezeti egységeinek tevékenységével
Osszefiiggésben keletkezett, kezelt, illetve az adott szervezeti egységre vonatkozo
kozérdekli adat kozlésére az Intézeten kiviili harmadik személy részére a vonatkozo
jogszabdlyi és a jelen szabalyzat valamint Adatvédelmi szabélyzat rendelkezéseinek
keretei kozott az igényelt adat kezeldje jogosult. Az e bekezdés szerinti adat kdzlésrol
az intézettel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo, az Adatvédelmi szabalyzat
IV. 2. pontja szerint, a féigazgato altal kijelolt adatvédelmi feleldst (a tovabbiakban:
Adatvédelmi felelds) egyidejlileg tajékoztatni kell.

4.§

(1) Az Adatvédelmi szabalyzat VI. pontjaban meghatarozott szerv valamint ott fel
nem sorolt mas dallami szervtdl érkezd kozérdekii adat megismerésére irdnyuld
megkeresésére az adatszolgaltatast a kérelemben meghatarozott hataridon beliil, ennek
hianyaba 8 napon beliil kell teljesiteni, kivéve, ha a kérelembo6l mas nem kovetkezik.

(2) Ha kozérdekti adat megismerésére iranyuld igény az (1) bekezdésben
meghatarozott szerven kiviili adatigényl6tdl érkezik, a kozérdekii adat megismerésére
iranyul6 igényt az igény tudomasra jutasat kovetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb
azonbanl5 napon belill teljesiteni kell. Ezt a hatarid6t egy alkalommal a féigazgat6 15
nappal meghosszabbithatja, feltéve, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmi illetve
nagyszamu adatra vonatkozik.

(3) Ha az (1)-(2) bekezdés szerinti megkeresés nem az Adatvédelmi feleléshoz
érkezik, a megkeresett a megkeresés masolatdit a munkahelyi felettesének egyidejii
tajékoztatdsa mellett Adatvédelmi felelos részére tdjékoztatdsul megkiildi. A
megkeresés teljesitésérdl az e szabdlyzatban foglaltak szerint az arra felhatalmazott
gondoskodik, feltéve, hogy az adatk6zld személyérdl a féigazgaté masként nem dont.

(4) Ha megkeresés az Intézet gazdalkodasaval Osszefiiggd kérdésre iranyul a
vélaszadas a féigazgatd dontésétdl fiiggden a foigazgatd vagy a gazdasagi igazgato, ha
a tulajdonos vagy annak nevében eljar6 szervtl érkezik és nem az Intézet
gazdalkodasaval Osszefiiggd adatokra vonatkozik kizardlag a foigazgatd hataskorébe
tartozik, kivéve, ha a jelen bekezdés szerinti vélaszaddsra jogosult masként nem
rendelkezik.



(5) A médiaszolgaltatotol vagy valamelyik sajtotermék képvisel6jétdl vagy azok
felhatalmazasa alapjan eljaré személytl vagy szervezettdl érkezd igényt minden
esetben meg kell kiildeni a PR-marketing Onalld Csoport részére is. Az ilyen
igényteljesitést az adatvédelmi feleldés a PR-marketing Onélld6 Csoport
kozremiikddésével intézi.

(6) Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy azokrol
masolatokat személyesen kivan késziteni, a 3. § szerinti adatkezeld — sziikség esetén
az adatvédelmi feleldssel egyiittmiitkodve - az adatigénylOvel egyezteti a betekintés
idépontjat. Ilyen esetben a betekintés legkésdbbi idOpontja az Itv. illetve a jelen
szabalyzat szerinti, az adatszolgaltatasra nyitva allo hataridé utolsoé napja, kivéve, ha
az érintettek masként allapodnak meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokairdl 8 napon beliil irdsban,
vagy — amennyiben az igénylé elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
uton az adatigényldt a féigazgato tajékoztatja.

5.8

(1) Kozérdekii adatot barki az e szabalyzatban foglalt kivétellel téritésmentesen
irasban az 1. szamu melléklet szerinti nyomtatvanyon, vagy szdéban illetve
elektronikus uton (www.janoskorhaz.hu/irjon-nekunk.html) igényelhet.

(2) Amennyiben az igény nem pontosan keriilt meghatarozéasra, nem egyértelmiien
allapithatd meg az igényelt adatok kore, nem tartalmazza az igény teljesitéséhez
szitkkséges valamennyi adatot, a 3. §-ban meghatarozott személy haladéktalanul, de
legkésébb harom napon beliil megkeresi az igényl6t az igény pontositasa céljabol.

(3) Ha az 1gényld a (2) bekezdés szerinti, az igény pontositasara iranyul6 felhivasnak a
felhivasban foglalt hataridén beliil nem tesz eleget, az igényt visszavontnak kell
tekinteni. Erre a koriilményre az adatigényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

(4) Ha az adatigénylé az igényét szOban modositja, illetve kiegésziti, a 3. §-ban
meghatarozott személy a modositasokat, kiegészitéseket ravezeti az ligyiratra és az
adatigényldvel azt alairatja. Ha az adatigényldvel torténd alairatdsra barmilyen okbol
nincs lehetdség, err6l valamint a széban tett modositasi, illetve kiegészitési
kezdeményezésrol feljegyzést kell késziteni és azt az iigy irataihoz kell csatolni.

(5) Az adatigény teljesitésére nyitva all6, az Itv. és jelen szabalyzat szerinti
hataridéket az igény szabalyszerli benyujtasatol kell szdmitani. Amennyiben az
adatigénylés pontositasra szorul, a hataridé kezdd napja a pontositott, kiegészitett
igény benytjtasanak napja.

6.§

(1) Az adatigénylésre a valaszt els6sorban az adatigényl6 altal meghatarozott médon,
ha az nem lehetséges vagy az jelentds tobbletkoltséggel jarna, irasban kell elkésziteni.


www.janoskorhaz.hu/irjon-nekunk.html

(2) Az adatigénylésre vonatkoz6 kérelem akkor is teljesitettnek mindsiil, ha a vélasz
megjeloli az adatigényld altal is elérhetd adatforrast (pl. az Intézet honlapjat), feltéve
hogy ilyen esetben az igényld szamara az adatmegismerés tobbletkoltséget vagy
nehézséget nem jelent. A honlapon kozzétett, barki szamara elérhetd adatokra irdnyulo
igény esetében — amennyiben az adategyezdség fennall - a 3. §-ban meghatarozott
személy az igénylot tajékoztatja a kdzzétett adat nyilvanos forrasarol és arrdl, hogy az
igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.

(3) Az adatigényl6 altal eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) azt az adatigényl6 kéri, vagy

b) az igényelt adat az Intézet honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt, €s az igy, az igénylonek irdsos formaban is elérhetd.

(4) A szbban eldterjesztett igényrdl az, akinél azt eldterjesztették a jelen szabdlyzat 1.
szamu melléklete szerinti tartalommal feljegyzést készit és az e szabalyzat szerint
intézkedik az adatigénylés teljesitése irant. A szoébeli igényt eldterjesztdjének —
amennyiben az lehetséges - az, akinél azt eléterjesztették azonnali segitséget nyujt a
formailag megfeleld igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok korének
konkrét meghatarozasa érdekében.

(5) Ha az igény teljesitése — az Intézet adatkezelésében 1évo adatok felhasznélasaval —
csak 0j adat eldallitasa utjan lehetséges, az adatkezel6 megvizsgalja, hogy az
adatigénylés teljesithetd e, tekintettel arra, hogy a kozérdekii adatok
megismerhetdségét kizardlag a kezelésében 1év adatok tekintetében kell biztositania.
Az Intézet nem koteles az adatigény teljesitése érdekében maga eldallitani a kért
adatokat, ha azok a kért formaban és tartalommal nem allnak a rendelkezésére, illetve
ha ilyen adatok kezelésére nem koteles. Nem mentesiil az Intézet a kért adatok
eléallitasa alol akkor, ha azokat jogszabaly rendelkezése folytan kezelnie kellene.

(6) Ha az adatigényl6 az adatokat tartalmazo dokumentumrél vagy azok egy részérdl
masolatot kér, a masolat készitéséért a kezelési dokumentacid6 masolat
(www.janoskorhaz.hu/u-jpage-2/) igénylése esetén fizetendd téritési dijjal azonos
téritést fizet. A masolat atadasa mindaddig megtagadhatd, amig az igényld nem
igazolja, hogy a téritési dijat befizette. Ilyen esetben a kezelési dokumentacidé masolat
igénylése esetén fizetendd téritési dijra irdnyadd szabalyokat értelemszeriien
alkalmazni kell

7.8

(1) Az adatvédelmi felel6s a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo

a) igényeket nyilvantartja,

b) igényekkel  Osszefiiggésben  elkésziti a  Nemzeti  Adatvédelmi  és
Informécidszabadsag Hatosag részére az Itv.-ben meghatarozott adatszolgéltatast.

(2) Valamennyi kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényrél valamint az igény
teljesitésérol az Adatvédelmi feleldst tdjékoztatni kell.



1. szamu melléklet:

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekli adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekili adat meghatarozésa, leirésa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (kipontozott helyre tett ,,x”
jellel kérjik az igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
....személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
...személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni
€s masolatot is kérek,
....csak masolat forméjaban igénylem és a masolat
.. papir alapu legyen
.....szamitogépes adathordozoé legyen
.. CD legyen,
...PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
.....elektronikus levél legyen,
.....egyéb legyen, éspedig...........coeiiiiiiiiiiiiiiinn..

A masolatot (papir €s szamitdgépes adathordozo esetén) ....személyesen kivanom atvenni
....postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idOpontja: ..........eceeeevreeierieerieennans

b) Adatk6zlés idOpontja: .........ccevvevvevreereerrenennene.

C) Adat el6készité megnevezEse: .........ovvevuvennennene.

d) A felmeriilt kOltség 0SSZEge: ..c.vevvrveveeerriienenene

e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgéltatast kdvetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!
Személyes adatok:

NEV: e

Levelezési cim: .....coovveeiiiiiiiiiiiiiecccee e

Telefonszam: ....cccccvvvvvveeiiivvciiiienenn, ,

alairas



