KOZIGALLAS

~ Eszak-Kézép-budai Centrum, 64/2022.
Uj Szent Janos Korhaz és Szakrendel6

az Egészségligyi szolgalati jogviszonyrol szold 2020. évi C. térvény alapjan
palyazatot hirdet

Szent Margit Korhaz
Humanpolitikai Osztaly

bériigyi ligyintézo - Szent Margit Kérhaz
munkakor betoltésére.

Az egészségiigyi szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejii jogviszony.
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaido.
A munkavégzés helye:
1032 Budapest, Bécsi ut 132.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:
Az illetmények és egyéb juttatisok szamfejtésének eldkészitése, rogzitése a KIRA ¢és az
Orgware rendszerben. Bérfizetési jegyzékek, bérosszesitok, bérfeladdsok készitése,
nyilvantartds vezetése az alkalmazotti jelenlétrdl, szabadsagrol és egyéb szamfejtés alapjat
képezd adatokrol. Munkaidd-kimutatasok, illetményszadmitasok, a munkavallalok részére
torténd igazolasok és nyilatkozatok kiadasa, feldolgozasa. Kapcsolattartds és egyiittmiikodés a
Magyar Allamkincstar ligyintézoivel, illetve az intézmény dolgozoival, a belsé egységekkel.
Kapcsolddo jogszabalyok figyelemmel kisérése, iratrendezés, irattarozas.
Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi

XXXIII. torvény rendelkezései, valamint a 2021.03.01-t61 hatdlyos egészségiigyi szolgalati
jogviszonyrdl sz6ld 2020. évi C. térvény rendelkezései €és végrehajtasarol szolo 528/2020.



(X1.28.) Korm.rendelet és OKFO utasitasai, valamint a 256/2013. (VI1.05.) Korm.rendelet az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Emelt szintli szakképesités, bériigyi ligyintézo.

e Magyar allampolgarsag.

¢ Biintetlen eld¢let.

e [rodai alkalmazasok (levelezd rendszer, MS Office, adatbazis kezelés)
gyakorlott szintii ismerete.

e KIRA, Orgware rendszer ismerete.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e Hasonl6 munkateriileten szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Részletes szakmai Onéletrajz.

Végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolatai.

Az elényt teljesito feltételek esetén annak igazolésa.

Koronavirus elleni véddoltas, és az emlékeztetd (harmadik) oltas felvételének

igazolasa (védettségi igazolvany vagy igazolas).

e Minden olyan okirat, amelyet a palydzo a palyazat elbirdlds szempontjabol
fontosnak tart.

e 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany (csak az eredményes palyazotol).

e Hozz4jarulo nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo6 anyagat a vonatkozo jogszabalyok

szerint az erre jogosult bizottsag megismerheti.

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 10.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e Elektronikus Uton Szakal Dora osztalyvezetd részére a
szakal.dora@janoskorhaz.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Személyes meghallgatasra — a palyazati feltételeknek megfelelt palyazok koziil — kizarolag
azok keriilnek behivasra, akiket az elbirdlasban résztvevok megfeleldnek itélnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. majus 11.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e Szent Margit Korhaz honlapja - 2022. prilis 12.
o Eszak-Ko6zép-budai Centrum, Uj Szent Janos Kérhaz és Szakrendelé honlapja -
2022. aprilis 12.


mailto:szakal.dora@janoskorhaz.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Szent Margit Koérhdz, mint allaspalyazatot hirdetd, az allaspalyézati jelentkezés keretében
benyujtott személyes adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli, ezt kovetden a benyujtott palyazati
anyagot megsemmisiti. A Szent Margit Korhaz arra illetékes munkatarsai és vezet6i munkakori
feladatuk, illetve vezetdi megbizatasuk ellatasaval Osszefliggésben, az ahhoz sziikséges
mértékben, a palyazo személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.



