Eszak-Kozép-budai Centrum Uj Szent Janos Kérhaz és Szakrendeld

a Kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eszak-Kozép-budai Centrum Uj Szent Janos Kérhaz és Szakrendeld
Foigazgatosag

Igazgatiésagi Asszisztens
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1125 Budapest, Di6s arok 1-3.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro lényeges feladatok:

Teljes munkaidében, a munkahelyi vezetd altal kijelolt munkahelyen, igazgatoi
titkarsag feladatainak ellatasa.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései , valamint a(z) bér megegyezés szerint, a
hatalyos egészségligyi szolgalati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. torvény
rendelkezései és végrehajtasardl szolo 528/2020. (X1.28.) Korm.rendelet és OKFO
utasitasai, valamint a 256/2013. (VII.05.) Korm.rendelet. az irdnyadok.

Palyazati feltételek:
© Kozépiskola/gimnazium, Igazgatasi asszisztens,
® Professzionalis szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

® Bintetlen el6éélet

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
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Fels6foku képesités, Manager assistant,,

Angol nyelvbdl alapfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga,
Elektronikus iktatorendszer ismerete.

Kozgazdasagi és szakkozépiskola €s gimnazium.

Elvart kompetenciak:
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Kivalo szintli gépiras,

Kivalo szintii Onallé munkavégzés, igazgatasi levelezések onalld
elokészitése, szerkesztése,

Nagyfoku terhelhetdség,

Proaktivitas,

Kivalo6 szintii Kommunikécids készség €s konfliktus kezelési képesség,

SzervezOkészség,

Preciz, pontos munkavégzés,

Dontéselokészitési képesség,

Nagy munkabiras,

Minimum 3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©
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Részletes, fényképes szakmai onéletrajz, a palyazd elérhetdségeivel,
személyes  adataival, = munkatapasztalatainak  val6s,  részletes
iISmertetésével,

Végzettséget igazold bizonyitvanyok fénymasolata,
3 honapnal nem régebbi Erkélcsi bizonyitvany,
Meglévo legalabb Kettd és vagy Harom COVID oltas

Hozzajarulé nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyazati anyagban
foglalt személyes adatokat a palyézati eljarassal 0sszefliggésben kezeljék,
a biralatban részvevok megismerjék €és véleményezzEk.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betoltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 24.

A palyazatok benyujtasanak modja:

©

Elektronikus uton Szaldnczi Katalin igazgatosagi titkarsagvezetd

részére a foig@janoskorhaz.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:



Hozzajaruldé nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagban foglalt
személyes adatokat a palyazati eljarassal Osszefliggésben kezeljék, a birdlatban
részvevOok megismerjék és véleményezzek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. junius 1.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
® www.janoskorhaz.hu

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A hatdlyos egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl szolé 2020. évi C. torvény

rendelkezései és végrehajtasarol szolo 528/2020. (X1.28.) Korm.rendelet és OKFO
utasitdsai, valamint a 256/2013. (VIIL.05.) Korm.rendelet.



