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ALLASPALYAZAT
ESZAK-KOZEP-BUDAI CENTRUM, U] SZENT JANOS KORHAZ ES SZAKRENDELO

palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony keretében
Munka-és Bériigyi iligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Teljes korli munkatigyi és/vagy bériigyi feladatok
ellatasa.

A munkavallal6k be - és kiléptetésével kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasa, ligyiratok
elkészitése, munkaiigyi nyilvantartasok vezetése, statisztikak készitése.

Bérszamfejtés el6készitése, jelenléti ivek ellendrzése, tavollétek, mozgdbérek, egyéb juttatasok
rogzitése.

Jogszabalyi ismeretek folyamatos naprakész szinten tartasa és alkalmazasa.
Belsd és kiils6 adatszolgaltatasi igények elkészitése.

jDolber és KIRA rendszerek felhasznalé szint( ismerete.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

Betoltend6  allas munkakérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
eréforrasi/oktatasi, képzési

Bet6ltendd allas jogviszonya: Egészségligyi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Humanpolitikai Féosztaly.

A pdlyazatot elektronikus tuton Szakil Doéra Humdnpolitikai F&osztalyvezetd részére a
szakal.dora@janoskorhaz.hu e-mail cimen Kkeresztiil lehetséges, mellékelve a hozzajarulod
nyilatkozatot is arra vonatkozdan, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatokat a
palyazati eljarassal Osszefliggésben kezeljék, a birdlatban részvevék megismerjék és
véleményezzék.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - érettségi, Egészségligy, tovabb nem bonthat6, Munkaiigyi vagy
Személyligyi és vagy Tarsadalombiztositasi ligyintézdi képesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Kozépiskola/gimnazium,
- Munkaiigyi vagy Személyligyi és vagy Tarsadalombiztositasi ligyintézd,
- Felhasznal6 szintii-Levelezérendszer hasznalata (pl. Outlook),
- Felhasznaléi szintl MS Office irodai alkalmazasok: Word, Excel ismerete,
- Felhasznal6i szintii Internetes alkalmazasok ismerete.
- J6 kommunikacids készség,
- Preciz, pontos munkavégzés,

- Megbizhat6sag,

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- Kozépfok - érettségi, Egészségiigy, toviabb nem bonthatd, Munkatigyi és
vagy Személyiigyi képesités egyike.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Egészségiigyben vagy hasonl6 helyen szerzett (szakmai) tapasztalat.

- Palyakezd&k jelentkezését is fogadjuk.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Onéletrajz

- 3 honapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.05.15. 00:00

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazathoz az 6sszes dokumentum egyideji bekiildése, a
munkakor betoltéséhez elvart kovetelmények megléte esetén személyes interjura behivas.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.05.31. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.janoskorhaz.hu, Szent Janos Kérhaz
facebook karrier oldal

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.06.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.04.12.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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