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ALLASPALYAZAT
ESZAK-BUDAI SZENT JANOS CENTRUMKORHAZ

palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony keretében
Kozbeszerzési referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Alkalmazza a kozbeszerzési- és kapcsolddo
jogszabalyokat.

Ellatja a kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkérdre harulo tervezési, szervezési, bonyolitasi és
engedélyeztetési feladatokat. Jogszabalyi valtozasok alapjan intézeti bels6 szabalyzatok, tigyviteli
utasitasok aktualizalasara javaslattétel. Atlathaté nyilvantartas vezetése az Intézet kozbeszerzési
eljarasainak aktudlis helyzetérél. Egyéb adminisztracios feladat. Ajanlatkér6i oldalon
kozremiikodik a kozbeszerzési eljarasok el6készitésében. Az OKF0/55250-1/2021.
Eljarasrendnek megfelel6en a kozbeszerzési eljaras meginditdsahoz sziikséges engedélyeztetési
folyamat bonyolitdsa az OKFO 4ltal miikédtetett Effector feladatkezel6 rendszeren. Ajanlatkéréi
oldalon koordinalja a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat a felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé (FAKSZ), az Eszak-budai Szent Janos Centrumkérhaz, valamint a Varosi kérhazak
(Szent Margit Kérhaz és Szent Kozma és Damjan Rehabilitaciés Szakkdorhaz és Gyogyfiird6) kozott.
Figyelemmel kiséri a megjelent kozbeszerzési hirdetményeket. Kézremiikodik, koordinalja a
kiegészitd tajékoztatas kérések megvalaszolasat. Az ajanlatok bontasat kévetéen a benyujtott
ajanlatok vonatkozasdban ar dsszehasonlit6 tablazat készitése. Az 6sszességében legel6nyosebb
ajanlat kivalasztasakor, az ajanlati felhivas és kdzbeszerzési dokumentacioban foglaltak szerint
értékel6 tablazat elkészitése. Esetleges el6zetes vitarendezéssel, jogorvoslattal kapcsolatos
feladatok ellatasa. Jogszabalyi valtozasok alapjan intézeti belsé szabalyzatok, tigyviteli utasitdsok
aktualizalasara javaslattétel. Az éves szoveges beszamolohoz sziikséges adatokrdl naprakész
nyilvantartast vezet. Atlathaté nyilvantartis vezetése az Intézet kozbeszerzési eljarasainak
aktualis helyzetérol. A selejtezésre varé dokumentumok listajanak elkészitése (Kbt., Iratkezelési
Szabalyzat figyelembevételével), a selejtezés lebonyolitdsa. A kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen, a nyertes ajanlattevokkel megkotott szerzédések feltoltésérdl vald
gondoskodas az Effector rendszerbe. A jogszabalyok altal eldirt kozbeszerzési adatok,
dokumentumok intézeti honlapon torténé megjelentetésérol valé gondoskodas.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: beszerzés és kozbeszerzés

v

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Egyéb

v

Betoltend6 allas jogviszonya: Egészségiigyi szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A palyazatot elektronikus titon az allas@janoskorhaz.hu e-
mail cimen keresztiil lehetséges, mellékelve a hozzajarul6 nyilatkozatot is arra vonatkozoéan, hogy
a palyazati anyagban foglalt személyes adatokat a palyazati eljarassal 6sszefliggésben kezeljék, a
biralatban részvevék megismerjék és véleményezzék.
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Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, K6zbeszerzési végzettség.

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Harom év kézbeszerzési gyakorlat ajanlatkér6i oldalon.
- Felhasznal6i szintii MS Office (irodai alkalmazasok).
- EKR (Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer) ismerete.

- KEF (Kozbeszerzési Ellatasi Foigazgatdsag altal ilizemeltetett portal)
ismerete.

- DKU (Digitalis Kormanyzati Ugynokség altal iizemeltetett portal) ismerete.
- Precizitas, megbizhatdsag, terhelhetdség.

- J6 kommunikacids készség.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Kozbeszerzési referens szakképesités.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Egészségligyi ellatas teriiletén szerzett, legalabb harom év kézbeszerzési
gyakorlat ajanlatkérdéi oldalon.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
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- részletes szakmai 6néletrajz

- 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.10.20. 00:00

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazathoz 6néletrajz bekiildése, a munkakor betoltéséhez
elvart kovetelmények megléte esetén személyes interjira behivas.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.10.25. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.janoskorhaz.hu, facebook Kkarrier oldal.
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.10.31.

Publikalas tervezett id6pontja: 2023.09.27.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.

vgmB\JKézszolgéllés

<




