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ALTALANOS RESZ

I. A szabilyzat célja és hatilya

Az Eszak-budai Szent Jénos Centrumkoérhéz (a tovabbiakban: SZJC), valamint az
iranyitasa ala tartozé6 Budapesti Szent Margit Korhaz (a tovabbiakban: SZMK) és
Visegradi Szent Kozma és Damjan Rehabilitacios Szakkorhaz és Gyogyfiirdd (a
tovabbiakban: SZKD) (SZJC, SZMK ¢és SZKD a tovébbiakban kiilén-kiilon mint
Intézmény vagy egyiittesen Intézmények) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad &ramlésarol,
valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérél sz6lo, az Eurdpai Parlament
és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. éprilis 27.) (a tovabbiakban: GDPR), az
informaciés onrendelkezési jogrédl és az informécioszabadsagrol szol6 2011. évi CXIIL.
torvény (Infotv.), valamint az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodé személyes adatok
kezelésérél és védelmérdl szolé 1997. évi XLVIL torvény (Etiak.) alapjan az
Intézmények adatvédelmének, adatbiztonsagénak ¢&s adatkezelésének egységes elvek
mentén torténd szabalyozasa érdekében az alébbi szabalyzatot alkotja.

A szabélyzat célja, hogy meghatérozza az Intézmeény €s a szabélyzat hatélya ald tartozo
egyéb szervezetek tevékenysége és miikodése soran altala kezelt személyes adatok
védelmére irdnyuld intézkedések és eljarasok jogszerl rendjeét, valamint biztositsa az
adatvédelem alapjogi elveinek, a kapcsolodé iranyelvek, az informécios 6nrendelkezési
jognak, a személyes adatok védelméhez vald jognak ¢és az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését, tovabbd az adatvédelmi tevékenység ellatasaban
résztvevd szervezeti egységek feladatait és egyiittmiikodésiik kereteit, illetve az
Intézmény 4ltal kezelt adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa
érdekében meghatirozza a személyes és kiilonleges adatok kezelése sordn iranyado
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabéalyokat. Az Intézmény a fentiek szerint
meghatérozott jogszabélyok, valamint az Intézményre irAnyadé egyéb jogszabalyok
rendelkezései szerint koteles kezelni az érintettek személyes adatait.

A Szabalyzat célja tovabb4, hogy meghatdrozza azokat a szervezési és technikai
intézkedéseket, amelyek kialakitiséval az Intézmény gondoskodik a személyes adatok
kezelése soran a személyes adatok biztonsagarél. Erre tekintettel a Szabalyzat az
Intézmény 4ltal folytatott adatkezelési tevékenységek soran figyelembe veendd és
kovetendd elveket, rendelkezéseket tartalmaz, amelyeket valamennyi adatkezelési
folyamat, tevékenység soran, annak teljes tartama alatt figyelembe kell venni.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatirozza az Intézmény szervezeti egységeinél
vezetett, személyes adatokat tartalmaz6 nyilvantartasok vezetésének és miikodtetésének
jogszerli rendjét, valamint biztositsa a személyes adatok védelmi elveinek €s az
adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését az adatvédelemmel Osszefliggd
feladatok, felelésségek és hataskorok meghatarozasaval.

Az Intézmény a személyes adatok kezelésével jaro tevékenysége soran érvényre juttatja
a GDPR 5. cikkében meghatarozott alapelveket.
A szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységere,

és az Intézmény nevében barmely jogviszony alapjan tevékenységet végz0 természetes
személyre, aki tevékenysége soran személyes adatok kezelését végzi.
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A szabélyzat személyi hatalya kiterjed tovabba minden, az Intézmény szolgaltatasait
vagy szervezeti egységeit, infrastruktirgjat igénybe vevd, vagy az Intézménnyel akar
jogviszony létesitése céljabol, akar egyéb célbol ténylegesen kapcsolatba keriilt, vagy
keriil természetes személyre.

A szabilyzat személyi hatdlya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik az
Intézménnyel nem &llnak a fentiekben meghatarozott jogviszonyban, illetve
kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi eldiras folytan az Intézmény
kezeli.

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed az Intézmény 4ltal barmely célbol kezelt személyes
adatra és a személyes adatoknak az Intézménynél megtalalhato valamennyi
nyilvantartasara, fiiggetleniil azok megjelenési formajatol.

A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az Intézmény székhelyén és telephelyein talélhato
valamennyi betegellaté osztalyra, részlegre és irodara, tovabba mindazon helyiségekre,
amelyekben a szabélyzat targyi hatilya ald tartozo elektronikus adatokat vagy
dokumentumokat, informaciokat hoznak létre, tarolnak, hasznalnak, tovabbitanak vagy
barmely mas médon kezelnek.

A szabdlyzat hatilya nem terjed ki az informatikai eszk6zokkel osszefiiggd technikai
adatvédelemre, amelyrdl az Informatikai biztonsagi szabalyzat rendelkezik.

A Szabalyzat alkalmazasdban hasznilt fogalmak

Adatbiztonsig: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen jogosulatlan
megszerzése, feldolgozésa, megvéltoztatisa és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megold4sok, valamint eljardsi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon
allapota, amelyben az adatok sériillésének, illetéktelen felhasznélasanak,
megsemmisiilésének kockazati tényezdit — és ez altal a fenyegetettséget — a szervezési,
miiszaki megoldésok és intézkedések a minimalisra csokkentik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasté] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet,
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, sszehangolésa, vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalésanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése, vagy az
adatokba val6 betekintés.

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd barmely szervezet, aki, vagy amely Onélléan vagy
masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatvédelmi felelds: olyan az Intézménnyel munkaviszonyban, vagy munkavégzesre
iranyulé egyéb jogviszonyban 4ll6, fels6fokd képesitéssel rendelkezd személy, aki az
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érintett szervezeti egység tekintetében a jelen szabélyzatban foglaltaknak valo
megfelelést hivatott biztositani.

Adatvédelmi feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag
Hatosag.

Adatvédelmi hatdsvizsgilat: amennyiben valamely tervezett adatkezelés —
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korillményeire €s céljaira, ideértve kiilondsen
az 0j technol6giak alkalmazédsanak esetét — valoszintisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Intézmeény hatasvizsgalatot
végez, amelynek célja annak megallapitasa, hogy a tervezett adatkezelés a személyes
adatok védelmét hogyan érinti. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat egy olyan eljaras,
amelynek soran az adatkezelé a tervezett adatkezelési miveletet vagy miiveleteket
attekinti, megvizsgalja az adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges hatésat, felméri
annak kockazatait, a kockézatok kezelésének modjat, és mindezt megfeleloen
dokumentélja.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilonosen a jogosulatlan kozlés vagy azokhoz valé hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, elvesztés, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Adatvédelmi tisztvisel6: a személyes adatok védelméért, az adatkezelés
jogszerliségéért felelés személy, aki elldtja a GDPR-ban, mas jogszabalyokban €s a
jelen szabalyzatban meghatérozott feladatokat.

Alnevesités: a személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az
ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljdk, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Betegellaté: a kezelést végzd orvos, az egészségligyi szakdolgoz6, az érintett
gybgykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyeb személy, a gyogyszeresz.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében
az unids vagy a tagéallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek 4ltali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl.

Egészségiigyi dokumenticié: a gyogykezelés sordan a betegellaté tudomasara jutott
egészségiigyi és személyazonosito adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas médon rogzitett adat, fliggetleniil annak hordoz6jatél vagy forméjatol.
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EGT-4llam: az Eurépai Uni6 tagallama és az Burdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megéllapodésban részes més éllam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az
Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol szold
megéllapoddsban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrol szo6ld megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez.

Erdekmeérlegelési teszt: jogos érdeken alapuld adatkezelés folytatdsa vagy tervezett
bevezetése esetén annak irasbeli dokumentélasa, hogy az adatkezelé szamba vette az
adatkezelést megalapozé érdekeket, érveket, valamint az érintettek személyes adatok
védelméhez flizdd6é — a tervezett adatkezelés ellen haté — jogait és érdekeit, és ezen
érdekek és érvek Osszevetésével megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a
bevezetés elutasitasat.

Gyégykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség meglbrzésére, tovabba a
megbetegedések megel6zése, korai felismerése, megallapitdsa, gyogyitasa, a
megbetegedés kovetkeztében kialakult allapotromlds szinten tartdsa vagy javitdsa
céljabél az érintett kozvetlen vizsgalatara, kezelésére, 4polasdra, orvosi
rehabilitacidjara, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak
feldolgozéaséra iranyul, ideértve a gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkozok, gyogyaszati
ellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésere felhatalmazast kaptak.

Harmadik orszig: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Kezelést végzé orvos, kezeldorvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi
allapotaval kapcsolatos vizsgélati és terapids tervet meghatarozd, tovabba ezek
keretében beavatkozasokat végz6 orvos, illetve orvosok, akik a beteg gyogykezeléséért
felel6sséggel tartozna.

Kozeli hozzatartozé: a hézastars, az egyenesagbeli rokon, az oGrokbefogadott, a
mostoha- és a nevelt gyermek, az orokbefogadd-, a mostoha- és a nevel6szild és a
testvér. Az Eiiak. hatalya al4 tartozé adatkezelések esetében kozeli hozzatartozé tovabba
az élettars.

Orvosi titok: a gyogykezelés sordn az adatkezel6 tudomasara jutott egészségligyl €s
személyazonosit6 adat, tovabba a szilkséges vagy folyamatban 1év6, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkozo, valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egy€b
adat.

Profilalkotds: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek sorin a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6
bizonyos személyes jellemz6k értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdaséagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsoldédd
jellemzok elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak.

Siirgds sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekovetkezett olyan valtozas,
amelynek kovetkeztében azonnali egészségligyi ellatas hidnyaban az érintett kozvetlen
életveszélybe keriilne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne.
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Személyes adat: az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintettre”)
vonatkozé barmely informdcid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatérozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy
vagy t6bb tényez6 alapjan azonosithato. '

Személyazonosité adat: az Eiiak. alkalmazasaban személyazonosité adat az olyan, az
egészségligyl adat érintettjének azonositasara szolgalo  személyes adat, amelyet az
adatkezeld az egészségiigyi adattal egyiitt, az egészségligyi adat kezelésével azonos
vagy attél elvalaszthatatlan céllal az egészségligyi dokumentacio részeként kezel.

Az adatvédelem alapelvei

A jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve szerint a szemclyes adatok
kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az €érintett szamara atlathaté modon kell
végezni.

A célhoz kotottség elve alapjan az adatgytijtés sordn ligyelni kell arra, hogy azok
gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszert célbdl torténjen, €s azokat nem
lehet ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd modon kezelni. Nem min6siil az
eredeti céllal Gssze nem egyeztethetdnek a kozérdeki archivélas céljabol, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelds.

Az adattakarékossdg  elve értelmében a kezelt adatok az adatkezelés céljai
szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és a sziikséges mértékre
kell korlatoz6dniuk.

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniik €s az
adatkezeldnek minden észszert intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre
vagy helyesbitésre keriiljenek.

A korlatozott tirolhatésig elvére figyelemmel a személyes adatok téroldsédnak olyan
formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositisat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehetove. A személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet sor, amennyiben a személyes
adatok kezelésére a jogszabdlyi elSirdsoknak megfelel6en kozérdekt archivalas
céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai c€lbol kertiil sor, az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elbirt megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtaséra is figyelemmel.

Az integritds és bizalmas jelleg elvét biztositandd, a személyes adatok kezelését olyan
médon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosoddsaval szembeni védelmet is ideértve.

Az Intézmény, mint adatkezeld felelés az alapelveknek vald megfelelésért (GDPR 5.
cikk (1) bekezdés), tovabba az elszamoltathatosag elvének megfeleléen képesnek kell
lennie ¢ megfelelés igazolasara is (GDPR 5. cikk (2) bekezdés). A megfeleléség
igazolasa kiiléndsen az adatkezeléshez kapcsolodd dontéseket megalapoz6 korillmények
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és a dontések (pl. az adatkezelés feltételeit meghatarozé dontéseldkészitd iratok), az
érintetteknek sz6l6 adatkezelési tajékoztatok, az érintettektél szarmazo nyilatkozatok
(pl. hozzajarul6 nyilatkozatok, az adatkezelési tajékoztatd megismerését igazolo
dokumentumok), tovabba a személyes adatokat tartalmazd (elektronikus vagy papir
alapl) dokumentumok szervezeten belilli vagy azon kiviili mozgasanak megfeleld
dokumentéldsaval torténik. Az Intézmény — a GDPR 30. cikkének megfelelden —
nyilvantartast vezet az éltala végzett adatkezelésekrol.

IV. Az adatvédelmi tevékenység szervezete és iranyitasa az Intézménynél

Az adatvédelmi tevékenység iranyitdsaban és ellatdsiban az Intézmény szervezeti
egységei — az Intézmény Szervezeti és Mikddési Szabalyzatdban (a tovabbiakban:
SzMSz) meghatérozott feladatkdriikon beliil — az alabbiak szerint vesznek részt.

1. A féigazgaté feladatai

A féigazgaté felelds azért, hogy az Intézmény — mint adatkezeld, illetve adatfeldolgoz6
— miik6dése az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:

a) gondoskodik az adatvédelmi tevékenyseg iranyitisaban és ellatasdban résztvevo
személyek és szervezeti egységek kijelolésérdl, feladataik, az adatvédelmi targyu
tigyekkel kapcsolatos dontési jogkordk meghatarozaséardl, az egyes adatkezelési
dontési szintek kialakitasarol,

b)  biztositja az adatvédelmi tevékenység irdnyitasihoz és ellitasahoz, valamint
az érintett jogai gyakorlasahoz sziikséges személyi €s targyi feltételeket,

c) felelés az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsagi és informaciobiztonsagi
szabalyzatok kiadésaért és betartatasacrt,

d) gondoskodik arrol, hogy az adatvédelmi tevékenység soran esetleg eléfordulo,
feltart hianyossagok megsziintetésérél, sziikség szerint a feleldsségre vonasrol,

e) kinevezi az Intézmény adatvédelmi tisztviselbjét, és az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elérhetdségét bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hat6ségnak.

A fbigazgaté az adatvédelemmel kapcsolatos egyes feladat- €s hataskoroket —
jogszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban — delegélhatja.

2. Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

Az adatvédelmi tisztviselét az Intézmény féigazgatéja bizza meg. Az adatvédelmi
tisztviseld kozvetleniil és kizarélag az Intézmény figazgatdjanak tartozik felel6sséggel.
Az adatvédelmi tisztviselé fiiggetlen, fiiggetlensége biztositisa érdekében a szakmai
feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkit6l sem fogadhat el. Az Intézmény
az adatvédelmi tisztviseldt feladatai ellatdsaval osszefiiggésben nem bocséthatja el €s
szankcioval nem stjthatja.

Az adatvédelmi tisztviseld az Intézmény alkalmazottja lehet, vagy megbizasi szerzbdés
keretében lathatja el a feladatait. A kinevezés sorén a szakmai ratermettség €s kiilondsen
az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértSi szintl ismerete, valamint a GDPR 39.
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cikkében emlitett feladatok ellataséra vald alkalmassagra szikseges figyelemmel lenni.
Az adatvédelmi tisztviselének ismernie kell az Intézmény miikodését, feladatait, illetve
munkafolyamatait.

Adatvédelmi tisztviseldként jogi, informatikai féiskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc)
felséfoku végzettséggel vagy az Intézmény tevékenysége korében adatvédelmi teriileten
legalabb 10 éves szakmai gyakorlattal rendelkez6 személy bizhaté meg. Adatvédelmi
tisztviseléként az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozd jogi
eldirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfelel6 szintii ismeretével rendelkezik €s
alkalmas a jogszabalyokban meghatérozott feladatok ellatasara. Az adatvédelmi
tisztviseldnek rendelkeznie kell tovébbéa az alapveté adatvédelmi és IT folyamatok,
valamint az eurépai uniés, illetve a hazai adatvédelemmel kapcsolatos fobb
szabéalyozok, hatésigi és birosagi hatdrozatok, irinymutatasok ismeretével. Az
Intézmények kozos adatvédelmi tisztviselét jeldlhetnek ki, az Intézmények szervezeti
felépitésének és méretének figyelembevételével.

Az Intézményben nem lehet adatvédelmi tisztviseld az a természetes személy, aki az
Intézményben az adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek, eszk6zeinek
meghatarozasarél dont, kiilondsen a féigazgatd, az adatkezelésért felels foigazgato-
helyettes vagy szervezeti egység vezetd, a belsd ellendr, illetve az informatikai
biztonsagi felelds.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi tisztviseléi feladatokon kiviil a féigazgatd
dontése alapjan mas munkakorhoz kot6do feladatokat is ellathat, amennyiben azok nem
eredményeznek Osszeférhetetlenséget. Az Intézmény az adatvédelmi tisztvisel6
kinevezése mellett adatvédelmi tanacsadasi feladattal egy€b jogi, informdaciobiztonsagi
vagy mas kiilonleges szakértelemmel bird szakértot is megbizhat.

Az Intézmény honlapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét, €s
azokat a feliigyeleti hatosag részére bejelenti.

Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a GDPR 4ltal nevesitett feladatait, igy kiilondsen:

a) tajékoztat és szakmai tanicsot ad az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozo, tovabba
az adatkezelést végzOk részére a GDPR, valamint az egy¢éb unids vagy tagéllami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,

b) ellendrzi az GDPR-nak, valamint az egyéb uniés vagy tagéllami adatvédelmi
rendelkezéseknek valé megfelelést, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valo megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevo személyzet
tudatossag-ndvelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is,

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozdan,
valamint nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését €s kozremiikodik abban a
személyes adatot is kezel Uj informatikai rendszer belsd fejlesztéssel torténd
bevezetése, valamint 0j folyamatok vezetése soran,

d)  az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabélyzat szerinti
feladatokat,

e)  kapcsolatot tart — és az ligy természetébél adéddan esetenként egyéb szakterlilet
munkatirsainak bevonasaval — egyiittmiikodik az adatvédelmi feltigyeleti
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hat6saggal, valamint biztositja az dgazati adatkezeléshez sziikséges informéciokat
a fenntartd ezzel foglalkozé részlegének,

f) az adatkezeléssel Osszefliggd tgyekben kapcsolattarté pontként szolgdl a
feliigyeleti hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytat vele,

g)  részt vesz az adatvédelmi targyu szabélyzatok feliilvizsgalataban,

h) kozremiksdik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggé dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositadséban,

i)  kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket, panaszokat, jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az illetékes adatkezelSt vagy az
adatfeldolgozat,

j)  gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Intézmény keretében torténd oktatasarol,
k) ellatott feladatairdl dsszefoglald jelentést készit a féigazgatonak.

Az adatvédelmi tisztviselé feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegere, hatokorére, koriilményére €s
céljara is tekintettel végzi.

Az Intézmény az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodésével, az adatvédelmi feleldsok
altal szolgaltatott adatok alapjan nyilvantartast vezet:

a) Az Intézménynél végzett adatkezelési tevékenységekr6l. A nyilvantartas
tartalmazza

az adatkezeld és az érintett szervezeti egység nevét és elérhetdséget,
valamint — ha van ilyen — a kozos adatkezelének, az adatkezeld
képviseléjének és az adatvédelmi tisztviseldnek a nevét €s elérhetdségét,

- az adatkezelés céljait, jogalapjat,

- az érintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak
ismertetését,

- olyan cimzettek kategériéit, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy
koz6lni fogjak,

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi

szervezet részére torténd tovabbitasara vonatkozo informéciokat (beleértve
a megfelel$ garancidk leirdsat),

- ha lehetséges, a kiilonbozd adatkategoridk torlésére elSiranyzott
hatariddket,

- ha lehetséges, az adatvédelmi biztonsagi technikai ¢&s szervezési
intézkedések altalanos leirasat, valamint az alkalmazott adatfeldolgozasi
technologia megnevezesét.

A nyilvéantartast irasban vagy elektronikus forméban kell megOrizni, €s
folyamatosan naprakészen kell tartani.
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A nyilvantartast
- az SZJC esetén az Igazgatéi Titkarsag,

- az SZMK esetén a Féigazgato, a foigazgaté SZMSZ szerinti helyettese
vagy a féigazgato 4ltal irasban kij elolt dolgozd,

- az SZKD esetén a Fdigazgato, a féigazgaté SZMSZ szerinti helyettese
vagy a féigazgat6 ltal irdsban kijelolt dolgozo

koteles megdrizni.

Az adatkezelési nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés
megsziinését az adatkezelésért felelos szervezeti egység adatvédelmi felelose
haladéktalanul, de legfeljebb nyolc napon beliil kdteles bejelenteni az adatvédelmi
tisztviseldnek, aki ennek megfeleléen jovahagyja az adatkezelési nyilvantartas
modositasat.

b) Az Intézménynél észlelt adatvédelmi incidensekrol.

A nyilvantartss az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az érintett tajékoztatasa céljabol tartalmazza az érintett személyes adatok
korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi
incidens id6pontjat, koriilményeit, hatdsait és az elharitdsdra megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott
egyéb adatokat a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletében meghatérozottak szerint.

Az adatkezelési nyilvéantartassal §sszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld:

- jelzi az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdjének a rendelkezésre allo
adatok alapjan megallapithatéan hidnyos, hibas vagy valdszintileg megvaltozott
adatokat, informécidkat és ellendrzi azok adatkezelési nyilvéantartasban torténd
bejegyzését, atvezetését;

- a jogi irodaval egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az adatkezelést érintd
jogszabélyok véltozasat és a sziikséges moédositasokra felhivia az Intézmény,
illetve az adatvédelmi felelésok figyelmét;

- az adatvédelmi feliigyeleti hatosdg megkeresésére adatot szolgaltat az adatkezelési
nyilvantartasbol.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorlasdhoz
kapcsolodd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — ki
kell kérni az adatkezelést érintd dontések, szerzédések tervezetérol.

Az adatvédelmi tisztvisels feladatai ellatdsa sordn — €s tisztsége megsziinését kovetden
is — a tudoméséra jutott, kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem min6siil6
informéciok vonatkozasaban az unids vagy tagéllami jogban meghatarozott titoktartasi
kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezeléscre vonatkoz6 kotelezettség koti.

Az Intézmény eldsegiti az adatvédelmi tisztviseld megfeleld szakmai feladatellatasat,
ennek érdekében biztositja az adatvédelmi tisztviseld feladatai végrehajtasdhoz, a
személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald hozzaférést, valamint a
szakért6i szintli ismereteinek fenntartdsaihoz sziikséges forrast, feladatai ellatdsahoz
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elegendd idét biztosit, valamint az informatikai és a biztonsagi szakteriilet
egyiittmitkodése révén gondoskodik az adatvédelmi tisztvisel bevonasardl a megfeleld
technikai-eljarasi intézkedésekhez sziikséges forrasok meghatarozasa (koltségvetési
tervezés) soran annak érdekében, hogy teljesiiljenek az adatvédelem alapelvel a
technikai vivmanyok alkalmazasa (beépitett adatvédelem) és az adatvédelem-barat
megoldasok (alapértelmezett adatvédelem révén.

Az adatvédelmi feliigyeleti hatésaggal torténé egylittmikddés soran az adatvédelmi
tisztviseld —az iigy természetébdl adoddan sziikség szerint bevonand6 mas szakteriilet
munkatarsainak kozremiikodésével — tartja a kapcsolatot.

Az adatvédelmi tisztviselé a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes tigybe
megfelelé médon és idében bekapesolodhat, feladatai ellatdsa sordn a személyes
adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez hozzaférhet. Az adatvédelmi tisztviseld
biztositja tovabba az adatvédelmi nyilvantartasba vald betekintést az Intézmény érintett
szakteriiletei részére.

Az adatvédelmi tisztvisel jogosult ellendrizni az Intézmény valamennyi adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységét és a fbigazgatd, az illetékes szakagi igazgatd €s az
érintett szervezeti egység adatvédelmi feleldsének tdjékoztatasa mellett felhivni a
mulasztd szervezeti egység vezetdjét az ellendrzés soran észlelt esetleges hianyossagok
megszintetésére.

3. A szervezeti egységek vezetfinek feladatai

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az iranyitasuk ald tartozé szervezeti
egység vagy egységek tekintetében:

a) betartjak és betartatjak az adat- €s titokvédelmi, valamint a kiilon szabalyzat
szerinti biztonségi és informéciobiztonsagi eléirdsokat,
b)  kijelslik az iranyitasuk alé tartozo szervezeti egység adatvédelmi felel6sét, azzal,

hogy kijelolés hidnyéban a szervezeti egységek vezet6i maguk kotelesek ellatni az
ezzel kapcsolatos feladatokat,

c) gondoskodnak arrdl, hogy az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egységek
felelésségi korébe tartozé nyilvantartasi rendszerek naprakészek, megbizhatéak
legyenek,

d) gondoskodnak arrol, hogy az irdnyitasuk alatt 4llé6 személyek az adatkezel€s
meghatarozott feltételeinek megfelelden jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.],

e) az Intézmény dontés elokészitésre vonatkozo szabalyainak megfeleléen dontenek
a jelen szabalyzatban, illetve az adatkezeléssel jar6 folyamatot szabalyoz6 egy€b
belsé szabélyzatokban a feladat- és hataskoriikbe utalt kérdésekben.

4. Az adatvédelemért felelés féigazgato-helyettes feladatai
Az adatvédelmi feladatok koordinalasaért felelds féigazgato-helyettes

e az SZJC esetén az igazgatasi, jogi ¢s humanpolitikai féigazgato-helyettes, az
informatikat és dokumentaciét érintd kérdések tekintetében a stratégiai
féigazgato-helyettes,
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e az SZMK esetén a Foigazgatd, a féigazgaté SZMSZ szerinti helyettese vagy a
féigazgat6 altal frasban kijelolt dolgozo,

e az SZKD esetén a Fbigazgato, a féigazgaté SZMSZ szerinti helyettese vagy a
féigazgato 4ltal frasban kijelolt dolgozd

felel0s.
Az adatvédelemért felelss foigazgato-helyettes a jogi iroda bevonasaval:

a) az adatvédelmi tisztviseld sziikség szerinti kozremikodésével - a személyes
adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érinté panaszok
kivételével - ellatja az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos beadvanyok
megvalaszolasat, ‘

b)  biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld véleményét kikérjék az Intézmény
adatvédelmi targya vagy adatvédelmi vonatkozdsu belsé szabalyzatainak
elokészitése soran,

c) szakmai tdmogatist nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd, valamint a nem
adatvédelmi jogszabalyok értelmezésében.

Az adatvédelemért felelds féigazgat6-helyettes az informatikai s dokumentacios
foosztaly és az informatikai biztonsagvédelmi felelds bevonaséval:

a) ellitja az informatikai biztonsaggal kapcsolatos adatvédelmi feladatokat az
Informatikai biztonsagi szabalyzatban meghatéarozottak szerint;

b) az informatikai fejlesztéseknél &s beszerzéseknél ellatja a beépitett ¢és
alapértelmezett adatvédelem elvének érvényesiiléséhez sziikséges informatikai
feladatokat,

¢) az informatikai iizemeltetés teriiletén ellatja a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos technikai védelem megvaldsitasat, ellatja — az Informatikai biztonsagi
szabalyzatban meghatdrozott — hatdskorébe tartozé  informdaciobiztonsagi
feladatokat, valamint a rendelkezésre alldsi kontrollok biztositasat, a tarolt és
tovébbitott személyes adatok bizalmassagénak védelmét, az incidens felderitési és
- kezelési tevékenység tamogatasat,

d) gondoskodik az Intézmény honlapjan &s intranetes halozatan, vagy mas, a
kezelésében 4ll6 kozosségi feliiletén kozzétett adatkezelési tajékoztatok

r1r 1.z

5. A jogiiroda feladatai

A jogi iroda:

a) szakmai tamogatast nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd és nem adatvédelmi
jogszabalyok értelmezésében,

b) szikség szerint az eseti meghatalmazas keretei kozott biztositja az Intézmény
képviseletét az érintett altal az Intézmeny ellen az érintett adatvédelmi jogainak
megsértése miatt inditott, illetve az Intézmény altal a Nemzeti Adatvédelmi €s
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6.

Informacidszabadsag Hatésdg hatérozatainak felillvizsgalata irant inditott
perekben, illetve egyéb eljarasokban.

A kommunikécioért felelés személyfeladatai

Az adatvédelemmel dsszefliggd kommunikécios feladatok ellatasacrt

- az SZJC esetén a kommunikécids vezetd,

- az SZMK esetén a Fdigazgatd, a féigazgatdé SZMSZ szerinti helyettese
vagy a féigazgaté éltal irasban kijeldlt dolgozo,

- az SZKD esetén a Fdigazgatd, a foigazgato SZMSZ szerinti helyettese
vagy a foigazgato ltal irdsban kijeldlt dolgozo

felel.

A kommunikaciéért felelés személy sziikség esetén az informatikai foosztaly

bevonasaval:

a)  gondoskodik az érintettek részére nyujtott taj ékoztatas kozzétételérdl,

b) adatvédelmi incidens esetén kozremiikodik az érintettek  téjékoztatdsanak
modjarél és a tajékoztatds  tartalmardl valé6 dontés eldkészitésében,
megvaldsitasdban,

¢) adatvédelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisztviseld kodzremiikodésével —
sziikség esetén elokésziti a sajtokdzleményt, segiti a fbigazgaté munkéjat a
sajtéval valo kapcsolattartds soran.

7. Az adatvédelmi felelsok feladatai

Adatvédelmi feleldst valamennyi szervezeti egységnél ki kell jeldlni. Adatvédelmi
felelésnek olyan felséfoku végzettséggel rendelkezé személyt kell kijel6lni, aki az adott
szakteriilet miikodését és munkafolyamatait, illetve a szakteriilet tevékenységét
tamogaté informatikai rendszereket illetéen kelld ismeretekkel bir.

Kijelslés hidnyéban az adatvédelmi felel6s a szervezeti egység vezetdje.

Az adatvédelmi felelds az 6t foglalkoztatd szervezeti egység tevékenységi korén beliil:

a)

b)

elékésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terheld dontéseket, illetve
abban kozremiikodik,

gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolodo adminisztrativ teend6k ellatasardl (az
adatkezeléssel Osszefiiggd dontések dokumentalasa, érdekmérlegelési teszt
elvégzése, hatasvizsgalat lefolytatasa, az adatkezeléssel 6sszefliggh szerzédések
cl6készitése, az adatkezelések nyilvantartasdnak naprakészen tartasa stb.), illetve
abban vald kozremilkodés,

egyiittmiikodik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatvédelmi
felelésokkel, valamint az adatvédelmi tisztviselével,

kozremiikodik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban,

kozremiikodik az adatvédelmi incidensek kovetkezményeinek elharitdsaban,
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f)  kozremiikddik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban,
g) kozremiikddik az adatkezelési nyilvantartés elkészitésében,

h) kozremikodik az Intézmény kezelésében 1év6 adatok biztonsdgi osztilyba
sorolasaban,

i)  ellatja a jelen szabalyzat szerint hataskorébe utalt, valamint adatvédelmi jellegti
eseti feladatokat.

Az adatvédelmi felelds az adatbiztonsagi intézkedéseket érintden:

a) informacidk szolgaltatédsaval kozremiikodik az adatkezelés biztonsagéat fenyegetd
kockazatok felmérésében és meghatdrozisaban,

b) az informatikai és dokumentécios feladatok ellatasaért felelés vezetd vele
egyiittmikodve kozremiikddik azon informacidbiztonsagot érintd feladatok
végrehajtasaban, amelyek az adatbiztonsagi kovetelmények megvalosulasdhoz
sziikségesek,

¢) figyelemmel kiséri az adatbiztonsagi eldirasok érvényre juttatasat a szervezeti
egységen belill, felhivia a szakterileten dolgozok figyelmét a szabélyok
betartasara, jelzi a szabalyok megsértését az érintett munkavallal6 felettesének,
kozremiikodik a szakteriileten dolgozok adatvédelmi tudatossaganak novelésében.

Adatkezel6k, adatfeldolgozas és kozos adatkezelés

Az Intézményben mindazon, a jelen szabalyzat személyi hatélya ald tartozé személy,
aki személyes adat birtokéba jut, ilyet munkakdre vagy tisztsége alapjan kezel, koteles
védeni és Orizni a személyes adatokat, és minden er6feszitést megtenni annak
érdekében, hogy azok megfeleld védelmét biztositsa.

Az adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaféres, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossédgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozasédbol fakado
hozzéférhetetlenné valés ellen.

Az egyes szervezeti egységek egységszintii mitkodési szabalyzata tartalmazza az adott
szervezeti egység hataskorén beliil a személyes adatok kezelésére jogosultak korét. A
szervezeti egység keretében tevékenységet végzék munkakori leirasa, illetve
feladatleirdsa tartalmazza a dolgozd személyes adatok kezelésével ¢s védelmével
kapcsolatos feladatait.

Az Intézménnyel jogviszonyban allok a munkakoriikbdl, velik kotott szerzodésbol,
tisztségiikb6l ad6do feladataik teljesitése soran kotelesek bizalmasan kezelni minden
olyan adatot, informdaciot vagy dokumentumot — figgetleniil att6l, hogy ahhoz milyen
forméban és milyen moédon jutottak hozzé —, amely el6ttik a feladataik teljesitése soran
vagy azzal 6sszefliggésben valt ismertte.

Az Intézménnyel jogviszonyban allo, adatkezeleést vagy adatfeldolgozast végzd
személyek felel6sséggel tartoznak minden olyan karert, amely adatkezelési, adatvédelmi
kotelezettségiik megszegésébdl szarmazik.

Ha az adatkezelést az Intézmény nevében mds végzi, az Intézmény kizéarélag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak
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az adatkezelés kovetelményeinek valo megfelelésért €s az érintettek jogainak védelmét
biztosito, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az  adatfeldolgoz6i  megéllapodds  tartalmi kovetelményeivel — kapcsolatos
rendelkezéseket és a szerz6déskotés eljarasrendjét a VI. pont 5. alpontja tartalmazza
részletesen.

Ko6z6s adatkezelésnek minésill, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az Intézmény egy
vagy tobb masik adatkezeldvel kozdsen hatarozza meg. (GDPR 26. cikk)

A kozos adatkezeléi megallapodds —tartalmi kovetelményeivel — kapcsolatos
rendelkezéseket és a szerz6déskotés eljarasrendjét a VI. pont 6. alpontja tartalmazza
részletesen.

VL. Az adatkezelés bevezetésével, moédositisdval és megsziintetésével kapcsolatos
feladatok

1.  Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

1.1. Uj adatkezeléssel jaro tevékenység bevezetese esetén (beleértve a meglévo
nyilvantartdsi rendszer adatainak @ céld felhasznalasaval, 0 célu
adatkezelés bevezetésével, nyilvantartasi rendszerbe adatok felvételével,
adatok tarolasaval, harmadik személynek tovébbitaséval megvaldosuld
adatkezelést is), az adatkezelés bevezetése soran a dontés elokészités
rendjére vonatkozé Intézményi szabalyokat e fejezet rendelkezéseit
figyelembe véve kell alkalmazni.

1.2. Uj, személyes adatokra is kiterjedd nyilvantartasi kotelezettség bevezetcse
féigazgatéi utasitassal torténik. A féigazgatoi utasitas tartalmazza

_ az adatkezelésért felelds szervezeti egységnek és egyéb szervezeti
egységeknek az adatkezeléssel ~kapcsolatos feladatait, igy
kiilonosen:

e az adatok felvételének, mddositasanak, torlésének rendjét,

o adatszolgéltatasi kotelezettségek meghatarozasat az adatok
naprakészen tartisa érdekében,

e a nyilvantartdsi rendszerbdl torténd adattovabbitast, az
ahhoz val6 hozzaférés rendjét.

- mellékletként

e a GDPR-nak, az Infotv.nek és egyéb alkalmazandd
jogszabélyoknak megfelelé adatkezelési taj ékoztatot,

e hozzjaruldson alapulo adatkezelés esetén a hozzéjaruld
nyilatkozat mintajat.

13. Az adatkezelésért felelés szervezeti egység adatvédelmi felelsét az 1
adatkezelés bevezetésére vonatkozé igény megfogalmazasatol kezdve be
kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamatéaba.

1.4, Amennyiben az 0ij adatkezelés bevezetése tobb szervezeti egységet érint, az
adatkezelésért felelés valamennyi érintett szervezeti egység adatvédelmi
felelését be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasi folyamatéba.
A fejlesztési igényt megfogalmazé szervezeti egység vezetbje az egyéb
teriiletek adatvédelmi felelései bevondsénak sziikségességérol az érintett
adatvédelmi felelésoket és az adatvédelmi tisztvisel6t értesiti.
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1.5.

1.6.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti egységek
adatvédelmi felelései kotelesek egymassal €s az adatvédelmi tisztviselovel
egyiittmiikodni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozdsaban érintett
szakteriiletek/szervezeti egységek adatvédelmi felelései tevékenységének
koordinalasarél az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.
Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatarozasaval
kapcsolatban
a) a leendd adatkezelésért annak targya szerint felelds szervezeti
egység adatvédelmi felelése (vagy szikkség esetén tobb érintett
adatvédelmi felelds egymassal egyiittmiikodve):

a. meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, a kezelend6 adatok korét, az adatkezelés egyéb
feltételeit, és irasbeli osszefoglalot készit (GDPR 4. cikk 7.
és 16. pont),

b. az a) pont a. alpontjdban meghatarozott feladat részeként
el6terjesztést tesz a figazgatonak arrol, hogy az eltérd céla
adatkezelés Gsszeegyeztethets-e az eredeti adatkezelési
céllal, és igy szolgélhat-e a tervezett adatkezelés Uj
jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.],

c. az a) pont a. alpontjaban meghatarozott feladat részeként,
amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos érdek lehet,
clkésziti az érdekmérlegelési teszt dokumentuménak
tervezetét [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont],

d. aza) pont a. alpontjdban meghatarozott feladat részeként az
adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérése utan
javaslatot tesz a féigazgatonak adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzésére; a f6igazgaté erre vonatkozd pozitiv dontése
esetén — az Informatikai Osztily adatvédelmi felelésének
kozremikodésével — elvégzi a hatdsvizsgélatot, elkésziti
ennek dokumentumat, és kikéri réla az adatvédelmi
tisztviseld, valamint — ha alkalmazhat6 — az érintettek vagy
képvisel6ik véleményét [GDPR 35. cikk (1)-(2) és (9) bek.],

e. az a) pont a. alpontjaban meghatarozott feladat részeként
el6terjesztést tesz a fdigazgatonak arr6l, hogy az
adatkezelést kozos adatkezelésként indokolt-e ellatni, illetve
indokolt-e adatfeldolgozot bevonni,

f. az a) pont a. alpontjaban meghatarozott feladat részeként
javaslatot tesz automatizalt dontéshozatali modszer, illetve
profilalkotasi modszer alkalmazasara [GDPR 22. cikk (1)
bek.],

g. aza) pont a. alpontjaban meghatarozott feladat részeként
megszdvegezi a hozzajarulé nyilatkozat mint4jat [GDPR 7.
cikk (2) bek], illetve a megfelelé  szerz6déses
rendelkezéseket,

h. megfogalmazza az adatkezelésrél sz016 tajékoztatast (GDPR
13-14. cikk),

i az informatikai osztdly kozremiikodésével sziikség esetén
gondoskodik az adatkezelésrdl sz016 tajékoztatas kdnnyen
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1.7.

1.8.

1.9.

hozzaférheté modon valé kozzétételérdl [GDPR 12. cikk (1)
bek.],

j. az adatkezelés bevezetésérol valo dontést kovetden
gondoskodik az 4j adatkezelés, illetve a nyilvantartott
adatokban bekovetkezett valamennyi véltozas adatkezelési
nyilvéantartasban torténd rogzitésérél [GDPR 30. cikk (1)
bek.],

k. amennyiben ennek sziikségessége felmeriil, egyedi esetben
eléterjesztést tesz a foigazgatonak az érintett vagy harmadik
személy létfontossagu érdeke fennallasarol [GDPR 6. cikk
(1) bek. d) pont, 9. cikk (2) bek. d) pont] mint az adatkezelés
lehetséges jogcimérdl,

]. amennyiben ennek sziikségessége felmerdil, egyedi esetben
el6terjesztést tesz a féigazgatonak arrol, hogy személyes
adatok harmadik orszagba tovabbithatok-e egyedi tigyekben
[GDPR 49. cikk (1) bek.].

b) az informatikai és dokumentécids f6osztaly adatvédelmi felel6se a
személyes adatot kezeld rendszer fejlesztése és beszerzése soran
kozremiikodik

a. a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossag elvének
megfelelden gyljtott adatokra vonatkozoan a beépitett €s
alapértelmezett ~ adatvédelem elveinek  dokumentalt
érvényesiilésérol,

b. annak biztositisaban, hogy az adathordozhatdsag, adattorlés
és adattisztitis céli  moédositasok  szabédlyozott €s
visszakeresheté modon valsuljanak meg,

c. annak biztositasaban, hogy az adatvédelmi tdjékoztatok €s
nyilatkozatok konnyen elérhetok legyenek az érintettek
szamara,

d. annak biztositasdban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
tigyfélrendelkezéseket visszakereshetd formaban taroljék,

e. az adatok sértetlenségével, bizalmassdguk megérzésével
kapcsolatos kontrollok tervezéskori érvényesitésében, illetve
dokumentalt meglétében,

f. az a) pont a., d., e, f, h, és 1 alpontjai szerinti dontések
elékészitésében.

A V1. pont 1.6. alpontjanak alkalmazasa sordn donteésre jogosultnak minésiil
az személy, aki az érintett adatkezelés alapjaul szolgal6 tevékenységgel
kapcsolatban dontéshozatalra jogosult, illetve — amennyiben a dontés
testiileti hataskorbe tartozik — a testiileti dontés elokészitéséért felelds.

A VL pont 1.6. alpontjdban meghatarozott dontések, javaslatok
véglegesitése eldtt ki kell kérni az adatvédelmi tisztviselé véleményét, ugy,
hogy az adatvédelmi tisztviselonek legalabb nyolc munkanapja legyen a
vélemény adésara.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikéréséhez olyan dokumentumot,
Jeirast kell benytjtani, amely kelld részletességgel meghatdrozza az
adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok korét, az
adatkezelés egyéb feltételeit, illetve a VI pont 1.6. alpontjadban
meghatarozott egyéb dontési javaslatokat.
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1.10. Az adatvédelmi tisztviselé adatvédelmi jogi tAmogatast nydjt az adatvédelmi
felelés 4altal elékészitett, megszovegezett, adatkezeléshez kapcsolodo
dokumentumok elkészitésében és kozremitkodik azok véglegesitésében. Az
adatvédelmi tisztviseld

a) beszerzi az alabbi szervezeti egységek vélemény¢t is:

a. afoigazgatd, a féigazgaté SZMSZ szerinti helyettese, vagy a
féigazgat6 altal irasban megbizottdolgozé véleményét a VI.
pont 1.6. alpontja a) pontjénak a., e., f., g., h., €s 1. alpontjai
tekintetében;

b. az informatikai féosztaly véleményét VI. pont 1.6. alpontja
a) pontjanak a., d., e., ., h. és 1. alpontjai tekintetében;

b) megvizsgalja a véleményezésre megkiildstt dokumentumot, leirast

a. adatvédelmi jogi szempontbo6l,

b. abbdl a szempontbol, hogy azok milyen médon illesztheték
be az Intézmény informatikai rendszereibe, illetve nincs-e a
tervezett adatkezeléssel azonos vagy hasonlé adatkezelés.

1.11. A végleges dokumentumok szakmai megfeleldségéért a dokumentum
létrehozasat kezdeményezd adatvédelmi felelds, az adatvédelmi
megfeleldségéért az adatvédelmi tisztviseld, az informatikai biztonsagi
megfeleldségért pedig az informatikai biztonsdgvédelmi felel6s a felelds.
Abban az esetben, ha barmely teriilet eltér a megfogalmazott szakmai,
adatvédelmi vagy informéciobiztonsagi allasfoglalasoktdl, az eltérésert,
illetve a végleges dokumentumért az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az
informaciébiztonsagi felelés semmilyen feleldsséggel nem tartozik.

1.12. AVL pont 1.11. alpontjéban emlitett szervezeti egységek a véleményiiket az
adatvédelmi tisztviselének kiildik meg az adatvédelmi tisztviseld altal
meghatérozott hataridében, amely nem lehet kevesebb ot munkanapnal. A
véleményeket az adatvédelmi tisztvisel6 Osszesiti és véglegesiti, sziikség
esetén az adatvédelmi felel6sokkel és a véleményezokkel valé konzultacid
utan.

1.13. Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasdban részt vevl
adatvédelmi feleldsok kozott véleményeltérés van, illetve az igazgatasi, jogi
és huménpolitikai féigazgato-helyettes vagy az informatikai osztaly kifogast
fogalmaz meg, az adatvédelmi tisztviseld — sziikség esetén az adatvédelmi
feleldsokkel és a véleményezokkel vald konzultécié utdn — javaslatot tesz a
lehetséges megoldasra.

1.14. Az adatvédelmi tisztviselé véleményét az adatkezelés bevezetésérdl vald
dontést kezdeményezd elbterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi
tisztviseld véleményétdl vald eltérést az elbterjesztésben részletesen meg
kell indokolni.

2. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének modszertana

2.1. Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelésének az Intézmény vagy
harmadik személy jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f)
pont], érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni és azt dokumentalni. Jogos
érdek az a torvényes, kelléen pontosan megfogalmazott, valos €s fennallo,
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2.2.

2.3,

2.4.

illetve elérhetd el6ny, amelyet az adatkezelé szarmaztat — vagy a harmadik
személy szdrmaztathat — az adatkezelésbol.
Az érdekmérlegelési tesztet a tervezett adatkezelésert felelds szervezeti
egység adatvédelmi feleldse végzi el az adatvédelmi tisztviseld
Kkozremikodése mellett. Az érdekmérlegelési tesztet irdsban kell elvégezni.
Az elkésziilt dokumentumot — a VI. pont 1.8.-1.10. alpontjai szerint — az
adatvédelmi tisztviseldnek kell megkiildeni, aki azt szakmai szempontbdl
véleményezi. A jogos érdeken alapulé adatkezel€s kizardlag az
érdekmérlegelési  teszt elvégzését ¢és  az adatvédelmi tisztviseld
véleményének beszerzését kovetden kezdhetd meg. A VI pont 1.14.
alpontjanak rendelkezéseit jelen esetben is alkalmazni kell.
Az érdekmérlegelési teszt modszertanat, a megvélaszoland6 kérdéseket
minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével kell
megvélasztani, a jelen szabalyzatban meghatarozott kérdések kore csak
iranymutat6 jellegi, az a tervezett adatkezelés szempontjabol relevans
egyéb kérdésekkel bdvitends. Abbol kell kiindulni, hogy béarmilyen
adatkezelés beavatkozds az érintett maganszférajaba és e beavatkozas
jogossagat, sziikségességét és aranyossagat kell bizonyitani.
Az érdekmérlegelési teszt részei:

a) A tervezett adatkezelés leirasa ¢s az annak keretében kezelni

tervezett személyes adatok meghatirozasa.

Ttt sziikséges a lehetd legrészletesebben meghatarozni az
adatkezelési tevékenységet, igy elsésorban: az adatkezelés jellegét,
hatokorét, koriilményeit és céljat.

b) Az adatkezeld vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositasa,
akinek az adatkezelés érdekében 4ll.

Itt szitkséges kifejteni, hogy az Intézmény az adatkezelés soran
pontosan mely jogos érdekre alapitja az adatkezelés jogszerliséget.
Lényeges arra is kitérni, hogy az adatkezelés valoban sziikséges-e
az elérni kivant célhoz, vagy az mas, az érintett maganszférajat
kevésbé sérté mddon is elérhetd.

A GDPR (47) preambulum bekezdése alapjan ilyen jogos érdekrol
lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevéans €s megfeleld kapcsolat
41l fenn az érintett és az Intézmény kozott, példaul olyan esetekben,
amikor az érintett az adatkezel® iigyfele vagy annak alkalmazasaban
4ll. A jogos érdek fennallasdnak megéllapitasahoz mindenképpen
koriiltekintéen meg kell vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az érintett
a személyes adatok gyljtésének idSpontjdban €s azzal
osszefliggésben szamithat-e észszertien arra, hogy adatkezelésre az
adott célbdl sor kertilhet.

Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsGbbséget élvezhetnek az
Intézmény érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan
koriilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem
szamitanak tovabbi adatkezelésre. Személyes adatoknak a csalasok
megelézése céljabol feltétlentil sziikséges kezelése szintén az
érintett adatkezeld jogos érdekének mindsiil. Személyes adatok
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d)

f)

kozvetlen tizletszerzési céli kezelése szintén jogos érdeken
alapulonak tekinthetd.

Az érintett érdekeinek, jogainak azonositasa.

Itt sziikséges kifejteni, hogy az adatkezelés soran az érintett mely
érdekei, alapvetd jogai vagy szabadsagai sériilhetnek, azaz mely
érintetti érdekek allnak szemben az Intézmény jogos érdekével.
Ilyen lehet példaul a magénélet tiszteletben tartasahoz valo jog, kép-
és hangmashoz valo jog stb.

Az Intézmény (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek
Osszevetése.

Annak mérlegelése, hogy az Intézmény jogos érdeke €s az érintettek
érdekeinek védelme kozott hogyan teremthetd meg az egyensily.

Itt kell kifejteni, hogy az Intézmény vagy a harmadik felek
adatkezeléshez fiiz6d® jogos érdeke miért erésebb, mint az
adatkezeléssel megsértett vagy megsérthet6 érintetti érdekek.
Valoszintisiteni kell, hogy az adatkezeléssel okozott érdeksérelem
bekovetkezésének esélye alacsony, az esetlegesen okozott sérelem
csekély stilyt, tovabba azt az adatkezeléssel elérhet6 elényok
meghaladjak.

Biztositékok leirasa.

A kockazatot megsziintetd vagy mérsékld intézkedési terv
meghatarozasat tartalmazza.

Annak leirdsa, hogy milyen Dbiztositékok és garancidk
alkalmazhatok az érintettek érdekeinek védelme érdekében, azaz az
Intézmény milyen 1épéseket tesz az érdeksérelem bekovetkezésének
csokkentésére, vagy az elkeriilhetetlenil okozott sérelem
minimalizaldsdra, igy killondsen biztonsagi &s informatikai
biztonsagi intézkedések.

Ttt kell hivatkozni azon intézkedésekre, amelycket az adatkezeld a
megfelelés bizonyitdsa és az 4tlathatdsag érdekében megtesz, igy
elsésorban az érintettek megfeleld téjékoztatasanak helyét, modjat is
sziikséges meghatarozni, pl. hivatalos honlapon  torténd
kozzététellel.

Az érdekmérlegelési teszt eredménye, az érdekmérlegelés
végkovetkeztetéseinek leirasa.

3. Az adatvédelmi felels feladatai az adatkezelés soran

31. Az adatkezelés soran az adatkezelésért felelds szervezeti egyscg
adatvédelmi feleldse az adatkezelésért felelés szervezeti egyseg
feladatkorébe tartozo6 kérdésekben:

a)

b)

képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozd felé vagy — kozos
adatkezelés esetén — a tobbi adatkezeld felé (amennyiben relevans),

figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos
fennéllasat (beleértve az adatkezelés jogszerliségehez sziikséges
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tajékoztatdsok megadasat, nyilatkozatok beszerzését stb.) és sziikség
esetén megteszi vagy kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket az
adatkezelés feltételeinek modositasa irant,

¢) amennyiben az adatkezeles hozzéjarulason alapul, megfeleld
szabalyozas kialakitasa utjan gondoskodik arrél, hogy mindenkor
igazolhat6 legyen, hogy az érintett a hozzajarulasat megadta [GDPR
7. cikk (1) bek.],

d) gondoskodik arrél, hogy legalabb az érintettel vald elsé
kapcsolatfelvételkor felhivjak a figyelmét a tiltakozasi jogra, €s
hogy az errdl szo6l6 tajékoztatast egyértelmiien és mas informaciotol
elkiilonitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.],

e) rendszeres id6kozonként, de legaldbb évente attekinti a
hatdsvizsgalatban azonositott kockézatok alakulasat, jelzi az
adatvédelmi tisztviseldnek az adatkezeléssel jaré kockézatok
véltozasat, kozremiikodik az adatvédelmi hatasvizsgélatok
utoellendrzésben [GDPR 35. cikk (11) bek.].

392. Az adatkezelés soran (személyes adatok kezelési életciklusanak
{izemeltetési szakaszéban) az informatikai osztaly adatvédelmi felel6se — a
feladatkorébe tartozéd kérdésekben — gondoskodik arr6l, hogy az adatkezelés
4ltalanos adatbiztonsagi kontrolljainak miikodtetése az erre vonatkozo
eljarasrendeknek és az informaciébiztonsagi szakteriilet altal meghatarozott
elvarasoknak megfelelden torténjék, ezen belil gondoskodva kiilondsen

a) a fizikai és logikai hozzaférés-védelem kontrolljairol,

b) a rendkiviili esemény-kezelési eljarasokrol (adatvédelmi incidensek
feladatkoriikbe tartozé kezelése, kedvezdtlen kiilsd vagy belsd
behatasokkal szembeni ellenallasi képesség biztositasa),

c) jogosultsagkezelésrol és

d) az adatmin6séggel, illetve adatrejtéssel kapcsolatos intézkedések
végrehajtasarol.

3.3. A VL pont 3.1. alpont b) pontja ald es6 esetekben

a) megfelelden alkalmazni kell a VI. pont 1.2.-1.14. alpontjainak
rendelkezéseit,

b) az adatkezelés megvaltozott adatait — a valtozast elrendelé dontés
utén — 4t kell vezetni az adatkezelési nyilvantartasban.

4. Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

4.1 Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban mar nincs szilkség (az
adatkezelési cél megvalosult vagy megsziint), vagy jogszabalyi valtozasok
miatt, vagy az adatvédelmi feliigyeleti hatésag vagy birésdg dontése
értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatvédelmifelelds —
az adatvédelmi tisztviseld és rajta keresztil az igazgatasi, jogi €s
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huménpolitikai f8igazgaté-helyettes &s szilkség esetén az informatikai
osztaly vagy méas érintett szervezeti egységallaspontjanak kikérése utan —
javaslatot tesz a dontésre jogosultnak:

a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartdsanak
megsziintetésére (az adatok archivalasara az adattorlési id6
leteltéig),

b) nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve
adatok torlésére.

42 A VL pont 4.1.alpontjdban meghatérozott esetben

a) megfeleléen alkalmazni kell a VI pont 1.2.-1.14. alpontjaiban
foglalt rendelkezéseit,

b) az adatkezelési nyilvantartasbol az adatkezelést vagy az egyes
adatfajtdkat t6rolni kell,

¢) az adatokat — a VI pont 4.1. alpontjanak a) és b) pontjéban tett
megkiilonboztetés szerint —

a. az informatikai rendszerekben archivalni kell, illetve

b. az informatikai rendszerekbdl torolni kell, a papir alapd
nyilvantartdsban kezelt adatokat pedig — az Iratkezelési
szabalyzat rendelkezései szerint — selejtezni kell.

5. Az adatfeldolgozé igénybevételének feltételei, az adatfeldolgozoi
megallapodas

5.1 Az adatfeldolgozo igénybevételének sziikségességet az adatvédelmi felelds
az adatkezelés bevezetésérsl valo dontés eldkészitése részeként vizsgélja
meg. Ezt a szabalyt kell alkalmazni akkor is, ha az adatfeldolgozo
igénybevételérdl a folyamatban 1évo adatkezelés soran sziiletik dontés. A
dontés meghozataldra az adatvédelmi tisztvisel  allasfoglalasanak
ismeretében a féigazgato jogosult.

Amennyiben dontés sziiletik az adatfeldolgoz6 igénybevételérdl, az
adatvédelmi felelés az adatvédelmi jogi megfeleldség biztositisa
tekintetében az adatvédelmi tisztviseld és egyéb  jogszabalyi
kovetelményeknek valé megfelelés szerz8déses biztositasa tekintetében a
jogi iroda kézremiikdésével, tovabba sziikség esetén az informatikai osztaly
vagy az adatkezelésben érintett mas szervezeti egység véleményének
kikérésével el6késziti az adatfeldolgozoval kotendd szerzodés tervezetét.

5.2 Az adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat,
idtartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek
kategoridit, valamint az adatkezeld kotelezettségeit és jogait meghatirozo —
szerz6désnek vagy mas jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely koti az
adatfeldolgoz6t az Intézménnyel szemben. A szerz6dés kizéardlag irasban
kotheté meg, és abban a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében rogzitett tartalmat
is rogziteni sziikséges, igy kiilonosen eldirni, hogy az adatfeldolgoz6:

a) a személyes adatokat kizarélag az adatkezeld irasbeli utasitdsai alapjan
kezeli, — beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag
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b)

g

h)

i)

vagy nemzetkdzi szervezet szdmara val6 tovabbitasat is —, kivéve akkor,
ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazand6é unids vagy
tagallami jog irja eld; ebben az esetben err6l a jogi eldirasrol az
adatfeldolgozé az adatkezelét az adatkezelSst megelézen értesiti,
kivéve, ha az adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos
kozérdekbdl tiltja,

biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon
alapul6 megfeleld titoktartdsi kotelezettseg alatt alljanak,

meghozza az adatkezelés biztonsaga érdekében sziikséges, a GDPR 32.
cikkében elbirt intézkedéseket,

a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozoan tiszteletben tartja
a GDPR 28. cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket,

az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai €s
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t
abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett GDPR IIL
fejezetében foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsol6dd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

segiti az adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kotelezettségeinek —
igy elsésorban az adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatisa és az el6zetes konzultacid - teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo
rendelkezésére 4ll6 informécidkat,

az adatkezelési szolgaltatds nyGjtdsanak befejezését kovetben az
adatkezeld dontése alapjan minden személyes adatot torol vagy
visszajuttat az adatkezelonek, €s torli a meglévd masolatokat, kivéve, ha
az uniés vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja elo,

az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informéci6t, amely a
fenti kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz szikséges, tovabba
amely lehet6vé teszi és elBsegiti az adatkezeld altal vagy az éltala
megbizott mas ellendr &ltal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgélatokat is. Az adatfeldolgozo koteles haladéktalanul t4jékoztatni az
adatkezeldt, ha Ggy véli, hogy annak valamely utasitasa sérti a GDPR
vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi rendelkezéseket,

Kkoteles kozremiikodni az érintettdl szarmazé kérelmek, panaszok
megvalaszoldsaban, az err6l sz616 eljérasrendet a szerzddésben rogziteni
sziikséges,

rogziteni szitkséges az adatfeldolgozo kotelezettségeit az adatvédelmi
incidens észlelése esetén, igy killondsen

i, az adatvédelmi incidens tudomésara jutdsa esetén az Intézmény
adatvédelmi tisztvisel6jét haladéktalanul értesiteni koteles,

ii. koteles egyiittmikodni az Intézmény adatvédelmi tisztviselojével
&s mas kozremikodd szervezeti egységével az adatvédelmi
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incidens  okénak  feltdrdsdban  €s kovetkezményeinek
felszamolasaban,

iii. koteles egyiittmiikodni az adatvédelmi incidens bejelentésének
teljesitésében,

k) rogziteni szikséges az adatfeldolgozé kotelezettséget az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzésében, illetve a hatasvizsgélatban azonositott
kockazatok alakuldsénak figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jaro
kockdzatok  valtozasdnak  jelzésében, illetve az adatvédelmi
hatésvizsgalatok utoellen6rzésében.

53 Az adatfeldolgozassal nem bizhato meg olyan szervezet, amely a
feldolgozandé személyes adatokat felhasznalé iizleti tevékenységben
érdekelt.

5.4 Az adatbiztonsagi intézkedések megfeleldségének megitélése a foigazgato
vagy az SZMSZ szerinti helyettese vagy a foigazgat6 altal irdsban megbizott
dolgoz6 hataskorébe tartozik, belecrtve azt is, hogy az adatfeldolgoz6 altal
egy magatartasi kodexhez vagy tantsitasi mechanizmushoz valé csatlakozés
elegendd garanciat jelent-¢ az adatbiztonsagi szabalyok megfeleloségere.

5.5 Az adatfeldolgozoi szerz0dés megkotését kovetben — az adatkezelések
nyilvantartasara vonatkozo szabalyok szerint — az adatfeldolgozé adatait
(név és cim, kapcsolattartd neve és elérhetbsége) rogziteni kell az
adatkezelési nyilvantartasban.

56 Az adatkezeld és az adatfeldolgozo intézkedéseket hoz annak biztositésara,
hogy az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé iranyitdsa alatt eljaro, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek
kizarolag az adatkezeld utasitdsanak megfelelden kezelhessék az emlitett
adatokat, kivéve, ha az ettdl val6 eltérésre unios vagy tagallami jog kotelezi
oket.

6. A kozos adatkezelés feltételei, a kozos adatkezeldi megallapodas

6.1 A kozos adatkezelés sziikségességét az adatvédelmi felelds az adatkezelés
bevezetésérdl valo dontés eldkészitése részeként vizsgalja meg. A dontés
meghozataldra az adatvédelmi tisztviselé allaspontjanak ismeretében a
féigazgatd jogosult.

Amennyiben dontés sziiletik a k6z0s adatkezelés bevezetésérdl, az illetékes
adatvédelmi felelds(ok), az adatvédelmi jogi megfeleloség biztositasa
tekintetében az adatvédelmi tisztviseld s egyéb  jogszabalyi
kovetelményeknek valo megfelelés szerzbdéses biztositasa tekintetében az
igazgatasi, jogi €s humanpolitikai féigazgato-helyettes kozremikodésével,
tovabba sziikség esetén az informatikai osztaly vagy mas érintett szervezeti
egység véleményének Kikérésével el6késziti a kozos adatkezelésrél szo6lo
megéallapodas tervezetét (benne a kozos adatkezelbknek az érintettek
szAmara kijelolendd kapcsolattartojanak kijelolésével kapcsolatos dontest,
valamint a kozds adatkezelésre vonatkozo megallapodésnak az érintettek
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rendelkezésére bocsathatd lényegi elemeit) €s azt felterjeszti a szerz6dés
megkdtésére jogosult személynek.

A jelen pont alkalmazésaban a szerzédés megkotésére jogosult személy az,
aki az érintett adatkezelés alapjaul szolgald tevékenységgel kapcsolatban
dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés testiileti hataskorbe tartozik
_ a testiileti dontés elokészitéséért felelds.

62 A kozos adatkezelésrdl sz6lé megéllapodasban meg kell hatarozni
kiiléndsen

a) az adatkezelés céljat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés
idétartamat, az alkalmazandé adatbiztonsagi intézkedéseket, az
adatkezelés egyéb feltételeit,

b) azt, hogy a kozos adatkezelésben érintett egyes adatkezelok

i. mely adatkezelési miiveleteket (pl. hozzéjarulé nyilatkozatok
felvétele, adatok taroldsa, adatok felhasznalésa stb.) végzik,

ii. az érintett tajékoztatdsat hogyan végzik (pl. melyik adatkezeld
Kkésziti el az adatkezelési tajékoztatGt és bocsatja az érintettek
rendelkezésére stb.),

iii. az érintett jogainak gyakorldsat hogyan biztositjak (pl. egyesitett
vagy elkiilonitett tigyfélszolgalat stb.),

iv. az esetleges jogellenes adatkezelés kovetkezményeit milyen
aranyban viselik;

v. az adatvédelmi incidens észlelése esetén kovetendd eljarast,
kiilonosen azt, hogy

- az adatvédelmi incidens tudomésra jutdsa esetén a mdsik
adatkezeld adatvédelmi  tisztvisel§jét (adatvédelmi
tisztviseld  hidnydban a  kijelolt kapcsolattartot)
haladéktalanul kotelesek —értesiteni  az adatvédelmi
rendellenességrol vagy incidensrdl,

- egymassal kotelesek egylittmiik6dni az adatvédelmi
rendellenesség vagy incidens okénak kideritésében €s
kovetkezményeinek felszdmolasaban,

- az egyes adatkezel6ket mely adatvédelmi incidensek
tekintetében terheli a bejelentési kotelezettség;

¢) azt, hogy kijelolnek-e kapcsolattartot az érintettek szamara, és ha igen, a
kapcsolattart6 személyét €s elérhetéségét naprakészen kell tartani,

d) a megéllapodasrol az érintett rendelkezésére bocsatandd dsszefoglalot,
amelynek — a GDPR 13-14. cikkeiben irtakon tl — tartalmaznia kell az
adatkezelok 4altal végzett adatkezelési miiveleteket, és azt, hogy az
érintett hogyan gyakorolhatja jogait a kozos adatkezelés tekintetében.
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VII. Az adatkezelési nyilvantartas

Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak segitése keretében az adatvédelmi tisztviseld az
adatvédelmi feleldsok kozremitkodésével vezeti az adatkezelési nyilvantartast. Az
adatkezelési nyilvantartds valamennyi, az Intézmény altali adatkezelés esetén
tartalmazza:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

c) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozé személyes adatok kategoridit,
¢) az adatok forrasat (opcionalis),

f) az adatok kezelésének idStartamat vagy az adattérlés  ideje
megéllapitisanak szempontjait;

g) atovabbitott adatok fajtajat, cimzettjct és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a
harmadik orszagokba irdnyuld, valamint nemzetkozi szervezethez torténd
adattovabbitasokat és azok garancidinak leirasat is,

h) az adatfeldolgozo nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel
Osszefiiggd tevékenységet,

i) az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét (opcionalis);
j) az alkalmazott automatizalt dontéshozatali logikakat (opcionélis);

k) az adatkezel, valamint kozds adatkezelés esetén a kozos adatkezeldk
megnevezését és elérhetdséget,

1) az adatkezelésért felelds szervezeti egység megnevezését, az adatokhoz
hozzaférésre jogosult személyek korét (munkakor), (opcionalis),

m) az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdscget,

n) az adatkezelés modszerét (manualis, szamitogépes, vegyes),

0) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat,
p) az archivélas modjat, gyakorisagat (opcionalis),

q) az adatbiztonsagi kockazati besoroldst (opcionalis)

r) az érdekmérlegelési teszt és a hatésvizsgélati dokumentum elérhet6séget
(opcionalis).

Az adatkezelési nyilvantartds célja az Intézmény, mint adatkezeld adatkezelési
tevékenysége atlathatésagénak biztositasa, és ezzel az esetleges felesleges, parhuzamos
adatkezelések elkeriilése.

Az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6je az adatkezelési nyilvéntartasba valé betekintést
— a hatosag képviseldin kiviil — az Intézmény érintett szakteriiletei, tovabba a k6z0s
adatkezelést érintd rész tekintetében a kozos adatkezeld részére biztositja.
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A nyilvantartasi céli adatallomanyt kezeld szervezeti egység adatvédelmi feleldse az Uj
adatéllomany kialakitasat a tevékenység megkezdése elott 5 munkanappal bejelenti az
adatvédelmi tisztviselének, aki azt adatkezelési nyilvantartasba bejegyzi.

Az adatkezelési nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés
megsziinését az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatvédelmi felelése 5
munkanapon beliil koteles bejelenteni az adatvédelmi tisztviselének, aki ennek
megfelelden modositja az adatkezelési nyilvantartas adatait.

Az adatkezelési nyilvantartassal 6sszefiiggésben az adatvédelmi tisztviseld:

a) biztositja, hogy az adatkezelések bevezetését megel6zé dontéseldkészites
soran az érintett szakteriiletek az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
adatait megismerhessék a felesleges, parhuzamos adatkezelések elkertilése,
illetve az 4j adatkezelésnek a meglévo adatkezelésekhez valo illeszkedése
érdekében,

b) ellendrzi az adatkezelések, ko&zds adatkezel6k, illetve adatfeldolgozok
adatainak az adatkezelési nyilvantartdsba torténd rogzitését ¢s jelzi az
adatkezelésért felelds szervezeti egység vezet6jének a hidnyos, hibas vagy
valoszinileg megvaltozott adatokat, informaciokat,

¢) ajogi feladatok ellatasaért felel6s féigazgaté-helyettessel és a jogi irodaval
egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az adatkezelést érintd jogszabalyok
valtozasat és a sziikséges modositasokra felhivja az adatkezelési
megbizottak figyelmét,

d) az adatvédelmi feliigyeleti hatosag megkeresésére adatot szolgéltat az
adatkezelési nyilvantartasbol.

VIIL Az érintettekt6l szairmazo6 kérelmek, panaszok megvilaszolasanak rendje
1. Az adatvédelmi bejelentések tipusai

Az érintettd] kiilondsen a kovetkez6, személyes adatai Intézmény altali kezelését
érint6 beadvanyok érkezhetnek:

- bejelentheti az Intézmény 4ltal nyilvantartott adatok megvéaltozasat,

- thjékoztatist kérhet személyes adatai tekintetében (milyen személyes
adatokat milyen célbol, milyen jogalapon, milyen forrasbol szerezve
meddig kezeli az Intézmény, alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt
és/vagy profilalkotéast az adatkezelés soran, €s a személyes adatokat kinek,
milyen jogalapon tovabbitja) — hozzaféréshez valo jog (GDPR 15. cikk),

_ kérheti pontatlanul nyilvéntartott személyes adatai helyesbitését, illetve
vitathatja a nyilvantartott személyes adatok pontossagat — helyesbitéshez
valé jog (GDPR 16. cikk),

- Kkérheti nyilvéntartott személyes adatai torlésct — torléshez valo jog (GDPR
17. cikk),

_ Kkérheti személyes adatai kezelésének Kkorlatozasat (a pontatlan adat
helyesbitéséig terjedd iddre; a jogellenesen kezelt személyes adatok torl€se
helyett; jogszertien kezelt, de sziikségtelenné valt adatok torlése helyett az
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¢rintett  kérésére az érintett jogi igényének eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; jogos érdeken alapulé adatkezelés
elleni tiltakozas elbiralasdig) — az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog
(GDPR 18. cikk),

_ Kkérheti, hogy a ra vonatkozo, altala az Intézmény rendelkezésére bocsatott
és elektronikus adatbazisban kezelt adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja — adathordozhatésaghoz vald jog
(GDPR 20. cikk),

_ tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az
adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdeke, illetve kozérdeki feladat
vagy kozfeladat ellatdsa, beleértve mindket esetben a profilalkotast is —
tiltakozasi jog gyakorlasa (GDPR 21. cikk),

. automatizalt dontéshozatal alkalmazasa esetén az adatkezeld részérol
emberi beavatkozast kérhet, kozolheti allaspontjat (GDPR 22. cikk (3)
bek.),

- kifogast nydjthat be az automatizalt dontéshozatal alkalmazaséaval
meghozott dontéssel szemben (GDPR 22. cikk (3) bek.),

- panaszt nyQjthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti
jogaik gyakorlasat érintden (GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.),

- az elhunyt érintett életében tett meghatalmazottjaként vagy kozeli
hozzétartozdjaként gyakorolni kivanja az érintett egyes jogait (Infotv. 25.

§).

2. Az adatvédelmi beadvanyok elintézése

Az adatvédelmi tisztviseld barmely esetben — az érintett beadvanyanak
kivizsgélasa, illetve sajat ellenérzése eredményeként, tovabba az adatvédelmi
feliigyeleti hatosag vagy birosdg dontese végrehajtasaként — kezdeményezheti
személyes adat helyesbitését, torlésct vagy az adatkezelés korlatozasat (zarolést).

Az Intézményhez érkezd, jelen szabélyzat VIIL pontjanak 1. alpontjaban
meghatarozott  beadvanyokat a GDPR 12. cikkében irt hataridék
figyelembevételével — elintézni, az alabbi kiegészitésekkel és eltérésekkel:

_ A GDPR 77. cikkében, valamint a 38. cikkének (4) bekezdéseben
meghatarozott panasz kivizsgalasat az adatvédelmi tisztvisel6 végzi. A
panasz kivizsgédldsa soran az érintett szervezeti egységek kotelesek az
adatvédelmi tisztvisel6vel egyiittmikodni. A személyes adatok kezelését,
illetve a GDPR szerinti jogok gyakorldsat érint0 panasz megalapozottsaga
esetén az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelésért felel6s szervezeti
egységeknél intézkedést kezdeményez a panasz kivalté okainak
orvoslaséra, az érintett folyamatok feliilvizsgélatara, valamint — sziikség
esetén — a személyi felelosség megallapitasara,

_ az adatvédelmi tisztviselé dont abban a kérdésben, hogy a jelen szabalyzat
VIII. pontjgnak 1. alpontjdban meghatarozott targya beadvany
egyértelmilen megalapozatlan vagy tilzo-e,
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_  az érintettnek sajat adatairdl tajékoztatds csak egyértelmii azonositas utan
adhato,

- a foéigazgatd vagy az SZMSZ szerinti helyettese vagy a f6igazgatd altal
irasban megbizott dolgozé barmely beadvany esetén kérheti az adatvédelmi
tisztviseld véleményét a tekintetben, hogy a beadvany a jelen szabalyzat
VIII. pontjanak 1. alpontjdban meghatarozott targyu-e, illetve, hogy az
érintett kérte-e az adatkezelés korlatozasat (zarolas, GDPR 18. cikk), és
kérés esetén az adatvédelmi tisztviseld az informatikai €s dokumentacids
foosztalyvezetd kozremiikodésével intézkedik annak az informatikai
rendszerekben torténd megvaldsitasardl. Az adatkezelés korlatozasanak
(zérolasénak) feloldasardl az adatvédelmi tisztviseld kiilon tajékoztatja az
érintett informatikai rendszer(eke)t iizemeltetd szervezet egységeket,

_  az Intézmény szervezeti egységei a jelen szabalyzat VIII. pontjanak 1.
alpontjaban meghatérozott targyt tigyekben készitett valaszlevél-tervezetet
elézetes jovahagyds végett kotelesek bemutatni az adatvédelmi
tisztviselonek.

IX. Az érintettek jogai, azok érvényesitése
1. Tajékoztatasi kotelezettség

Az érintettek részére a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban
tajékoztatast kell adni a személyes adatok kezelésének tényérdl, céljarol,
jogalapjardl, a kezelt adatok korérl, az adatkezelés modjarol, id6tartamardl vagy
az idétartam meghatarozasanak szempontjair6l, az adattovabbitds szabalyairol, a
feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol, az Intézmény
adatvédelmi tisztvisel6jének nevérdl és elérhetbségérol.

Amennyiben az érintettek kore pontosan nem hatdrozhatdé meg vagy az
adatvédelmi tisztviseld allaspontja szerint ez indokolt, az adatkezelési tajékoztatot
az Intézmény honlapjanak barmely aloldalarol kozvetleniil vagy hivatkozas utjan
clérhetd modon koteles kozzétenni. A kozzétételért a kommunikacioert felel6s
munkatérs és az informatikai osztaly felelds.

Ezen tajékoztatss mellett az érintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni a
tiltakozashoz vald jog érvényesitésének lehetségére, €s az erre vonatkoz6
tajékoztatast egyértelmilen €és minden mas informaciotol elkiilonitve kell
megjeleniteni.

Egyéb esetben az Intézmény olyan mo6don koteles eleget tenni tdjékoztatasi
kotelezettségének, hogy az az érintettek szdmara elérhetd legyen (példaul
intraneten torténéd kozzététellel, a szerzédés mellékleteként csatolva, papir alapon
kihelyezve a helyben szokésos modon, stb.)

Az Intézmény honlapjan vagy intranetes hdlozatdn kozzétett adatkezelési
tajékoztatok archivalasa és meglrzése — az érvényességi idétartam megjelolésével
— az informatikai osztaly feladata.
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Az Intézmény minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatot €érintd
valamennyi helyesbitésrol, torlésr6l vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve
amellyel a személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
arénytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Intézmény
tajékoztatja ezen cimzettek korérol.

2. Az érintett tajékoztatashoz valo joga — hozzaféréshez valé jog

Az érintett — jogosultsdga igazolasit kovetden befogadott — kérelmére az
Intézmény az adatkezelést targya szerint illetékes vezetdje Utjan a kérelem
beérkezésétdl  szamitott 30 napon  beliil tgjékoztatast ad az érintett
vonatkozaséban, folyamatban 1év6 adatkezelésrol.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat,
ez a hatiridé maximum tovabbi két honappal meghosszabbithaté a tajékoztatast
kérd személy eldzetes tajékoztatdsa mellett.

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezo
informéciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai,
b) az érintett személyes adatok kategoriéi,

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolt€k vagy kozolni fogjak, ideértve killondsen a
harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket,

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama, vagy ha
ez nem lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

f) avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga,

g) ha az adatokat nem az érintetté] gytijtotték, a forrasukra vonatkozo6 minden
elérhetd informacio,

h) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozo
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentbséggel bir, €s
az érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel jar.

A személyes adatokhoz valé hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az
érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

Az érintett részére készitendd vilasz tervezetét az adatkezelés targya szerint
illetékes szervezeti egység adatvédelmi feleldse koteles Osszedllitani, az
adatvédelmi tisztviselével egyiittmiikddve.
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3. A helyesbitéshez valé jog

Az érintett — jogosultsiga igazoldsit kdvetSen befogadott — kérelmére az
adatkezelést végzd szervezeti egység adatvédelmi felelése az adatvédelmi
tisztviseld eldzetes tajékoztatasa és jovahagyasa mellett indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbiti az érintettre vonatkozo pontatlan személyes adatokat.
Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a
hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténd —
kiegészitését is.

4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett — jogosultsiga igazolasat kovetden befogadott — kérelmére az
adatkezelést végzd szervezeti egység adatvédelmi felelose tajékoztatasa alapjan az
adatvédelmi tisztviseld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek
valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, €z esetben a korlatozas
arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezelést
végz6 illetékes ligyintézd vagy az adatvédelmi tisztviselé ellenérizze a
személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, €s e-
helyett kéri azok felhasznélasanak korlatozasat,

¢) az Intézménynek mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett tiltakozasi jogdval €lt az adatkezelés ellen; ez esetben a
Kkorlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megéllapitisra nem keril,
hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
k6zérdekébdl lehet kezelni.

Az adatvédelmi tisztviseld az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

5.  Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Intézmény rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato6
formatumban megkapja, tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa, ha:

a) az adatkezelés az érintett hozzdjarulasan, vagy az érintettel kotendd vagy
megkotott szerzodésen alapul és
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b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatosagahoz valé jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvalosithaté — kérje a személyes adatok adatkezeldk
koz6tt kozvetlen tovabbitdsat. Az adattovabbitashoz valé jog érvényesitéscre
iranyuld igény technikai megval6sithatésagarol, illetve annak feltételeir6l az
informatikai osztalyvezeté dont és dontésérél tdjékoztatja az adatvédelmi
tisztviselot.

Az adatok hordozhatésagahoz valé jog gyakorldsa nem sértheti az adatok
torléséhez valdjog érvényesitését, és nem €rintheti hatranyosan masok jogait és
szabadségait, kiilonos tekintettel a joggal vald visszagleés szabalyaira.

Az adatok hordozhat6sagahoz valé jog nem érvényesiil abban az esetben, ha az
adatkezelés kozérdeki feladat végrehajtasahoz sziikséges.

6. A torléshez vald jog

Az érintett— jogosultsiga igazolasat kovetben befogadott — kérelmére az
adatkezelést végzd szervezeti egység adatvédelmi felelose az adatvédelmi
tisztviseld elézetes tdjékoztatdsa €s jovdhagyasa mellett indokolatlan késedelem
nélkiil torli az érintett személyes adatait vagy azoknak az érintett altal
meghatarozott korét, feltéve, hogy az alabbi esetek valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mér nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat
gytijtotték vagy mas modon kezeltek,

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, €s az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, €s nincs elsobbséget €lvezd
jogszer(i ok az adatkezelésre,

d) a személyes adatokat jogellenesen kezeltek,

e) a személyes adatokat az Intézmenyre alkalmazand6 uni6s vagy tagéllami
jogban eléirt jogi kotelezettség teljesitésé¢hez tor6lni kell,

f) a személyes adatok gylijtésére az informacios tarsadalommal Osszefliggd
szolgaltatasok kinalésaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az Intézmény nyilvanossagra hozta a személyes adatot, €s a fentiek értelmében
azt torolni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszeriien elvarhaté lépéseket — ideértve az
indokolt és szilkséges technikai intézkedéseket — a szoban forgd személyes
adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolaténak, illetve
mésodpéldinydnak torlése érdekében. Az informatikai és dokumentéacios
foosztalyvezetd a technikai lehet6ségekrdl el6zetesen tajékoztatja az adatvédelmi
tisztvisel6t és haladéktalanul gondoskodik a személyes adatok torlésérol.

Az Intézmény a személyes adatok torlését a jogszerd kérelem ellenére sem
végezheti el, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
a) a véleménynyilvanitis szabadsigghoz és a tajékozodashoz vald jog
gyakorlasa céljabol,
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b) a személyes adatok kezeléset el6ird, az Intézményre alkalmazandd unios
vagy tagallami jog szerinti kotelezettseg teljesitése céljabol,

c) kozérdekbol végzett feladat végrehajtasa céljabal,

d) kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol, amennyiben az adattorlés valdszintisithetden
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetne ezt az adatkezelést,

e) jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

7. A tiltakozashoz valé jog
Amennyiben az Intézmény az érintett adatait azon a jogalapon kezeli, miszerint
a) az adatkezelés kozérdeki feladat végrehajtasdhoz sziikséges, vagy

b) az adatkezelés az Intézmény vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges,

igy az érintett ezen személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az
emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Intézmény
a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerito erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
&lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen {izletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a r4 vonatkoz6 személyes adatok
e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a
Kkozvetlen iizletszerzéshez kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik a személyes
adatok kézvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes
adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

A tiltakozashoz valé jog érvényesitésére irdnyulo érintetti megkeresések
vizsgilata és megvalaszolasa az adatvédelmi tisztvisel6 kotelezettsége, az
adatkezelés targya szerint illetékes szervezeti egység adatvédelmi feleldsének
bevonasa mellett.

8. Jogorvoslathoz vald jog

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett — elsdsorban az
adatkezelést végzé szervezeti egység adatvédelmi felelése tjan vagy kozvetleniil
_ a7 adatvédelmi tisztviseléhoz fordulhat, aki a panaszt megvizsgélja, és ha azt
megalapozottnak taldlja, az adatkezeld szervezeti egységet irdnyito szakmai
igazgaténal intézkedést kezdeményez, ellenkezd esetben a panaszt elutasitja.
Amennyiben az érintett panaszat nem kozvetleniil az illetékes adatvédelmi felel6s
vagy az adatvédelmi tisztviseld Utjan teszi meg, Gigy a panaszt haladéktalanul
tovabbitani kell az adatvédelmi tisztviseld részére.

Az Intézmény a panasz elutasitasar6l a panaszost a kérelem kézhezvételét kovetd
30 napon beliil irdsban tdjékoztatja, a kérelem elutasitasénak ténybeli és jogi
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indokait is kozolve. A panaszost tajékoztatni kell a birésagi jogorvoslat, tovabba a
feliigyeleti szervhez fordulés lehet6ségérdl és modjarol.

Az érintett bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsagnal, valamint lehetsége van személyes adatainak védelme érdekében
birésaghoz fordulni, amely az tigyben soron kiviil jar el. A per soran az Intézményt
tetheli annak bizonyitdsa, hogy a sérelmezett adatkezelés a jogszabalyi
elbirasoknak megfelelden tortént.

X. Az adatkezelés biztonsiga
1.  Adatkezelési nyilvantartas, kockazatelemzés, adatbiztonsag

A személyes adatok biztonsagénak biztositasa érdekében az Intézmény felméri €s
nyilvéantartja az éltala végzett valamennyi személyes adatkezelési tevékenységet.
Az adatkezelési nyilvantartést az adatvédelmi tisztviseld vezeti.

Az adatkezelési nyilvéantartds célja az Intézmeény, mint adatkezelé adatkezelési
tevékenysége atlathatosaganak biztositésa, €s ezzel a sziikségtelen, parhuzamos
adatkezelések elkeriilése.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa alapjan az Intézmény a XIL
pontban meghatérozott modszertan szerint kockézatelemzést végez annak
felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés mely szervezeti egysége altal,
milyen feltételek szerint valésul meg, illetve az adatkezelés sordn mely kockazati
tényezék milyen mértékii sérelmet, milyen lehetséges adatvédelmi incidenst
okozhatnak.

A kockazatelemzést a ténylegesen megvalosuld adatkezelési tevékenység alapjan
kell elvégezni. A kockazatelemzés célja olyan biztonsagi szabalyok, valamint
intézkedések  meghatdrozdsa, amelyek az Intézmény  miikodéséhez,
tevékenységéhez igazodva hatékonyan biztositjak a személyes adatok megfeleld
védelmét.

Az Intézmény az adatkezelés jellege, hatokdre, koriilményei €s céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozo valoszinliségl €s
stlyossagu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa ¢€s bizonyitasa céljabol, hogy a
személyes adatok kezelése a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi
eléirasokkal Gsszhangban torténjen. Ilyen intézkedés lehet példaul:

a) aszemélyes adatok alnevesitése és titkositasa,

b) a személyes adatok kezeléscre hasznalt rendszerek és szolgéltatisok
folyamatos bizalmas jellegének biztositasa, integritasa, rendelkezésre llasa
és ellenallo képessége,

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valé képessége, hogy a
személyes adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat
kell6 id6ben vissza lehessen allitani,

d) az adatkezelés biztonsagéanak garantalaséara hozott technikai ¢s szervezesi
intézkedések hatékonységanak rendszeres tesztelése, felmérése ¢€s
értékelése.
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A biztonsag megfeleld szintjének meghatérozasakor kifejezetten figyelembe kell
venni az adatkezelésbdl eredé olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a
tovabbitott, tarolt vagy méas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébsl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan
nyilvanossagra hozataldbol vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbol
erednek.

Az Intézmény megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositaséra, hogy alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok
kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol
szilkségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gytjtétt személyes adatok
mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk id6tartamara és
hozzaférhetéségiikre. Ezek az intézkedések kiilonsen azt kell, hogy biztositsak,
hogy a személyes adatok alapértelmezes szerint a természetes személy
beavatkozasa nélkiil ne vélhassanak hozzaférhetévé meghatirozatlan szamu
személy szamara.

Személyes adatot tartalmazd irat nem hagyhaté olyan helyen, ahol harmadik
személy is hozzaférhet. Az ilyen iratok elzarasar6l azokban az irodakban, illetve
személyzeti helyiségekben is gondoskodni kell, ahol az illetékes iratkezel6kon
kiviil mas, harmadik személy is megfordulhat.

Az adathordozo képek és dokumentécidk elhelyezésének-, fizikai védelmének
biztonsagarol az adatkezeld szervezeti egység vezetbje az adatvédelmi felelds
bevonasa mellett az adatvédelmi tisztviselével, illetve az informéciobiztonsagi
feleldssel egyetértésben dont.

A szervezeti egységeknél kialakitandé adatkezelési rendszer kormnyezetének
védelmérsl a helyi adottsdgok figyelembevételével az adatvédelmi felelds
kozremiikodésével az illetékes vezetSknek kell gondoskodni, beleértve az
adatsértések megeldzését is.

A manudlisan kezelt személyes adatok elvesztésének megel6zése érdekében
eredeti iratokat kizardlag kivételesen, hivatalos ligyintézes, birdsagi eljaras,
nyomozati eljards vagy maés hatéséagi eljéras soran lehet kiadni, amennyiben az
eljaras sordn a mésolat kiaddsa nem elegendd. A kiadast megelézben az eredeti
iratokrél az illetékes szervezeti egységnél torténd megdrzés céljara hianytalan
masolatot kell késziteni.

Személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre 4ll6
egyéb adatforrasokbol meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a kérosodott
adatok potlasat. A sériilt adat pétlasara annak a szervezeti egységnek a vezetdje
felelds, ahol a sériilés bekovetkezett. Az adatpétlasba be kell vonni azon illetékes
adatkezelé személyt, aki az adatok rdgzitésében kozremikodstt. A pétolt
adatokon a pétlas tényét fel kell tiintetni.

2.  Adatvédelmi hatasvizsgalat és elozetes konzultacio

Ha az adatkezelés valamely — kiilonosen 4j technologidkat alkalmazd — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira, valésziniisithetden
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s szabadségaira nézve, akkor az
Intézmény az adatkezelést megel6z6en hatdsvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy a
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tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmet hogyan érintik. Olyan
egymashoz hasonlé tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonl6é magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek.

Az Intézmény az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld
szakmai tandcsat koteles kikérni.

Az adatvédelmi hatisvizsgalat elvégzését a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti
egység adatvédelmi felelése koordinalja. A hatasvizsgalat megallapitasait irasban kell
rogziteni. Az elkésziilt hatasvizsgalati dokumentéciét az adatvédelmi tisztviselének kell
megkiildeni, aki azt nyolc munkanapon beliil szakmai szempontbol véleményezi €s
sziikség esetén beszerzi az informéci6biztonsagi felelds véleményét is. Ha az
adatvédelmi felelss ugy itéli meg, hogy az adatkezelés nem jar magas kockazattal, ugy
meg kell indokolnia ¢€s dokumentumokkal igazolnia az elézetes hatdsvizsgalat
mell6zésének okat. A bevezetendd adatkezelés kizarolag a hatasvizsgalat elvégzését
kovetben kezdhetd meg. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot killondsen az alabbi esetekben
kell elvégezni:

. természetes személyekre vonatkoz$ egyes személyes jellemz6k olyan
moédszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a természetes személy
tekintetében joghatéssal biré vagy a természetes személyt hasonléképpen
jelentds mértékben érinté dontések épiilnek;

- a személyes adatok kiilonleges kategoriai, vagy biintetdjogi feleldsség
megallapitasra vonatkozo6 hatérozatokra €s blincselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szdmban torténd kezelése; vagy

- nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

A hatésvizsgalat kiterjed legaldbb:

. a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirdsara €s az adatkezelés
céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal
érvényesiteni kivant jogos érdeket;

. az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek
sziikségességi és arnyossagi vizsgalatara;

- az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatéra; €s

_  a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatdsara, ideértve a
személyes adatok védelmét és az e rendelettel valo dsszhang igazoldsat
szolgdlo, az érintettek és mads személyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe  vevé  garancidkat, biztonsagi  intézkedéseket  €s
mechanizmusokat.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hat6sag altal kozzétett jegyzekben
szerepld adatkezelések, adatkezelési miveletek esetén kell végezni.

A hatasvizsgalat modszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés
figyelembevételével kell megvalasztani.

A hatésvizsgélat elsé részében sszefoglaléan le kell irni a tervezett adatkezelést,
kiiléndsen

_ az adatkezelésért felelds szervezeti egységet és a tervezett adatfeldolgozo
megjelolését,
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_  az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstdl vart elényoket, az
adatkezelés sziikségességét), terjedelmét (id6ben s a kezelt adatok
volumenében),

_ a7 adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendé adatok koret, az adatok
megdrzésének tervezett idejét,

_ azon adatkezel8k megjelslését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, €s
kiilonosen, ha harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet felé tervezik
az adattovabbitast,

_  az adatkezelésre vonatkoz6 kovetelményeket (jogszabalyi kovetelmények
vagy magatartasi kodexb6l, szabvanybol ered6 kovetelmények),

- az adatkezelés folyamatanak a leirasat.

A hatésvizsgalat masodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni
_  az adatkezelés sziikségességének és aranyossaganak garancidit,
_  az érintett jogait biztosité garancidk érvényestilését.

A hatésvizsgélat harmadik részében azonositani €s értékelni kell az adatkezelés
potencialis kockazatait, és a kockézatok enyhitésére tervezett, elfogadott
intézkedéseket, megoldasokat.

A hatésvizsgalat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés értekelését:

_ az elsé, masodik, valamint a harmadik részben meghatérozott szempontok
értékelését a tekintetben, hogy azok egyenként megfeleldek, tovabbi
intézkedésekkel megfeleléek lehetnek, illetve nem megfeleléek;

_ atervezett kiegészité intézkedések végrehajtasanak litemtervét;

- annak egyértelmi  rogzitését, hogy a tervezett adatkezelés
valésziniisithetben magas kockézattal jar-e a természetes személyek jogaira
nézve, és ennek alapjan az adatkezelés megkezdheto-e, illetve sziikség van-
e az adatvédelmi feliigyeleti hatosaggal valé konzultaciora.

Az Intézmény — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelmének vagy az
adatkezelési miiveletek biztonsagénak sérelme nélkiil — kikérheti az érintettek
vagy képvisel6ik vélemény<t a tervezett adatkezelésrol.

Az Intézmény sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési mtveletek altal
jelentett kockazat valtozasa esetén ellendrzest folytat le annak értékelése céljabol,
hogy a személyes adatok kezelése a koradbban lefolytatott adatvédelmi
hatasvizsgalatnak megfelel6en torténik-e.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld
altal a kockédzat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban
valdszintisithetéen magas kockézattal jar, a személyes adatok kezelését
megel6zéen az adatvédelmi tisztviseld konzultél a feliigyeleti hatosaggal (elozetes
konzultdcio). Az Intézmény az adatvédelmi tisztviseld utjan a felugyeleti
hat6saggal folytatott konzultacié soran a feliigyeleti hatosagot tajékoztatja:

_ adott esetben az adatkezelésben részt vev$ adatkezeld, kozos adatkezelok
¢s adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kiilondsen vallalkozascsoporton beliili
adatkezelés esetén;
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_  atervezett adatkezelés céljairdl és modjairol;

. az érintettek GDPR értelmében fenndllo jogainak és szabadsagainak
védelmében hozott intézkedésekrdl és garancidkrol;

_  az adatvédelmi hatésvizsgalatrol; és

- afeliigyeleti hatoség éltal kért minden egyéb informaciérol.

A hatasvizsgalatot legaldbb hdromévente feliil kell vizsgalni, és sziikség eseten
jra el kell végezni.

Adatvédelmi incidens, és kezelése

Az adatvédelmi incidensre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni az Intézmény
altal kezelt személyes adatokat érintben bekovetkezd valamennyi adatvédelmi
incidensre, fiiggetleniil attél, hogy a személyes adatok kezelése papir alapon vagy
elektronikusan torténik. Az informdaciobiztonsagi incidens egyben adatvédelmi
incidensnek is min6siil, amennyiben az személyes adatokat érint. A jelen
szabalyzat adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozé rendelkezéseinek
alkalmazdsa nem mentesit az elektronikus informacios rendszereket €érintd
biztonsagi vagy egyéb események kezelésére vonatkozo szabélyok betartésa alol,
ilyen esetben a jelen szabalyzat rendelkezéseit az Informatikai biztonsagi
szabélyzat eléirasaival parhuzamosan kell alkalmazni.

Amennyiben az Intézmény nevében eljard adatkezeld személy akar sajat, akar
mas, az Intézmény nevében végzett adatkezelése korében adatvédelmi incidens
megtorténtét észleli, vagy arr6l szerez tudomast, azt haladéktalanul jeleznie kell
az adatvédelmi tisztviseld széméara. Az adatvédelmi incidensnek az adatvédelmi
tisztviseld felé torténd bejelentésére szolgalo trlapot a szabalyzat 2. sz. melléklete
tartalmazza. Az incidens bejelentése mds, frasbeli médon is torténhet, amennyiben
az maradéktalanul tartalmazza az trlapon meghatarozott informacidkat. A
bejelentés elmulasztdsa esetén az észleld személy feleldsséggel tartozik a
bejelentés elmulasztisdval vagy késedelmével okozott karokert.

Az adatvédelmi incidenst az Intézmény az adatvédelmi tisztvisel6 utjan
indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 draval az utén, hogy az adatvédelmi
incidens észlelésre keriilt, bejelenti az adatvédelmi feliigyeleti hatdsagnak, kivéve,
ha az adatvédelmi incidens valészinfisithetéen nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72
6réan beliil, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgald
indokokat is.

Az adatvédelmi feliigyeleti hatosag felé torténd bej elentésben legalébb:

_ ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve —ha lehetséges —
az érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel
érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

_ feltiintetni a bejelentd nevét és elérhetdséget;

_ kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi taj ékoztatast nyjto
egyéb kapcsolattarté nevét €s elérhetoségeit;

_ ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszinisithetd
kovetkezményeket;
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ismertetni kell az Intézmény 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
 incidensbdl ered6 esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését c€lzo

intézkedéseket.

Ha é§ amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kozdlni, azok
tovébPi indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kdzolhetok.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az Intézmény adatvédelmi
tisztviseléje a jogi feladatokkal megbizott féigazgato-helyettes, a jogi iroda €s
sziikség esetén az informatikai osztaly, vagy mas érintett szervezeti egység kijelolt
munkatarsanak (a tovabbiakban egyiittesen: incidensvizsgalé  bizottsag)
kozremiikodésével megvizsgalja, és a sulyossaganak megfelelden kategorizdlja a
bek(‘.')\iretkezett incidenst és meghatdrozza az esetleges elharitas érdekében
sziikséges tovabbi intézkedéseket. Az incidensvizsgal6 bizottsagot az adatvédelmi
tisztviseld hivija 6ssze. Az incidensvizsgalé bizottsag munkajat az adatvédelmi
tisztviseld koordinalja, és képviseli az Intézmény egyéb szervezeti egységei felé.
Az incidensvizsgal6 bizottsag iiléseirdl frasbeli jegyzOkonyvet, vizsgalatardl pedig
intézkedési javaslatokat is tartalmazo irasbeli jelentést kell késziteni. Az
incidel:nsvizsgélc’) bizottsag sziikség esetén iilés tartdsa nélkiil, irasbeli
nyilatkozatok megtétele utjan jar el.
|

A bekovetkezett incidens elézetes vizsgélata soran az alabbi szempontokat
sziikséges figyelembe venni:

- abejelentés személyes adatot érint-e,

- | amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megallapithaté-e a
| személyes adatok kore,

- megallapithato-e az incidensben érintett személyek kore,
" a hatélyos jogszabalyok és belsd szabalyok alapjan megéllapithaté-e, hogy
 személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa tortént,

- az incidens valoszinGsitheten magas kockazattal jar-e az érintettek jogaira
~ és szabadsagaira nézve,

- melyek az adatvédelmi incidensbél  eredd,  valdsziniisithetd
kovetkezmények,

‘ az Intézmény 4altal alkalmazott technikai és szervezési védelmi

intézkedések alkalmasak-e arra, hogy az incidensben érintett személyes

adatokhoz valé hozzaféréste nem jogosult személyek —szamara

értelmezhetetlenné tegyék az adatokat (pl. alnevesités utjan).

Az i}ncidensvizsgélé bizottsag az incidens kockézati besorolasat az eset dsszes
koriilményének vizsgalatat kovetéen allapitja meg. Ennek sordn az aldbbi
szempontokat veheti figyelembe:

-! magas kockazatunak minésiil az az incidens, amely vagyoni vagy nem
 vagyoni karokat okozhat az érintetteknek, az érintettek elveszitik a
} személyes adataik feletti rendelkezés jogt, fennall annak a redlis

lehetdsége, hogy az incidens hatranyos megkiilonboztetést,
személyazonossag-lopast vagy személyazonossaggal vald visszaclést
eredményezhet, a jo himév sérelmével jar, a szakmai titoktartasi
kotelezettség 4ltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilését
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eredményezheti, az olyan adatsériilés €s adatvesztés, amely esetében az
adatok helyreallitisa nem lehetséges, stb.

- alacsony kockézatiinak mindsiil az az incidens, amely az érintettek jogaira
és szabadsagaira nézve redlis kockéazatot nem jelent, pl. az Intézmény
munkavéllaléi  4ltal hasznalt belsé rendszerekben bekovetkezd
adatsériiléssel vagy adatvesztéssel nem jaré atmeneti szolgaltatas kiesés,
amely rovid id6 alatt helyreallithato, vagy a rendszer, adathordozo sériilése,
megsemmisiilése miatt bekévetkezd adatsériilés vagy adatvesztés, amely
kiilénosebb nehézség nélkiil, révid idén beliil helyreallithato.

Az incidensvizsgald bizottsag — az adatvédelmi tisztviseld utjan — az eldzetes
vizsgalat eredményérél, a GDPR 33. cikkében irt hatdsagi bejelentés
sziikségességérdl, valamint arr6l, hogy sziikséges-e az incidens részletes
vizsgélata, legkés6bb az incidensrdl valo tudoméasszerzés idépontjat kovetd egy
napon beliil irdsban tdjékoztatja:

- af6igazgatot;

_ informatikai rendszert is érintd incidens esetén az informatikai
biztonsagvédelmi feleldst €s az EKC stratégiai féigazgato-helyettest;

- azilletékes foigazgato-helyettest,

- az érintett szervezeti egység vezetdjét.

Az incidensvizsgalé bizottsdg javaslata alapjan a féigazgatd legkésébb a
bejelentésre rendelkezésre 4ll6 72 6rds hat4ridé leteltét megel6zéen dont a GDPR
33. cikkében irt hatdségi bejelentés sziikségességérol.

Az adatvédelmi incidens részletes vizsgalatanak sziikségességérél az
incidensvizsglo bizottsdg dont és a részletes vizsgalatot a vizsgalat
megkezdésének napjatdl szamitott 15 munkanapon beliil le kell zarni.

A vizsgalat soran elsésorban az alabbi modszerek alkalmazhatoak:

- személyes megbeszélés az adatvédelmi incidensben érintett személyekkel,
valamint az érintett szervezeti egységek munkatérsaival és vezetéivel,

- firasbeli tajékoztatds kérése az érintett szervezeti egységektdl vagy
személyektol,

- dokumentumok vizsgélata,

- informatikai rendszerek vizsgalata.

Amennyiben az incidensvizsgilé bizottsag a részletes vizsgalat soran ugy itéli
meg, hogy azonnali intézkedések sziikségesek annak biztositdsara, hogy az
incidens bekdvetkezéséhez vezetd okbol eredd ujabb incidens ne valosuljon meg,
Gigy a sziikséges intézkedések megtétele érdekében haladéktalanul tajékoztatja az
érintett szervezeti egységek vezetdit.

Az incidensvizsgald bizottsag legkésdbb a vizsgalat megkezdését kovetd tizendt
munkanapon beliil vizsgélati jelentést készit. A vizsgalati jelentés tartalmazza az
adatvédelmi incidens elharitasdhoz és tovabbi incidens megel6zéséhez sziikséges
intézkedésekre vonatkozo, az illetékes vezetd részére tett javaslatot.

A jelentés alapjan a vizsgalatban érintett szervezeti egységek vezetdi tizendt
napon belill intézkedési tervet készitenek &s megkiildik az adatvédelmi
tisztviselonek.
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Az intézkedési tervet és a megvalésitishoz sziikséges hataridot tartalmazo
szakteriileti javaslatot az incidensvizsgalé bizottsag jovéhagyasra megkiildi a
foigazgatd részére.

Az adatvédelmi incidens elharitisa és tovabbi incidens megel6zése céljabol
megvaldsitott egyes intézkedésekrdl az incidenssel érintett szervezeti egység
vezetdije tajékoztatast kiild az adatvédelmi tisztviseld részére.

Az adatvédelmi tisztviselé elektronikusan nyilvantartja az adatvédelmi
incidenseket, feltiintetve kiilondsen az alabbiakat:

. az incidensben érintett személyes adatok korét és szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens id6épontjat,

_  az adatvédelmi incidens kériilményeit, hatésait,

. az adatvédelmi incidens elharitisdra megtett intézkedéseket,

_  az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban adott tajékoztatasok adatait

Az Intézmény az incidens kivizsgélasaval kapcsolatos papiralapu és elektronikus
dokumentumokat tiz évig koteles meg6rizni, amennyiben az iratkezelési
szabalyzat ennél hosszabb &érzési idét nem éllapit meg. Az adatvédelmi incidensek
vizsgalata soran keletkezett iktatott dokumentumokat az igazgatosagi titkarsag az
incidens vizsgalatdnak lezarasatol szamitott tiz évig 6rzi meg, illetéktelenek
szamara hozza nem férhetd, zart helyen.

Ha az adatvédelmi incidens valészinisithetben magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Intézmény — elsésorban
az adatvédelmi tisztviselé wtjan — indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl. Az érintett részére adott tdjékoztatdsban
vilagosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, €s
koz61ni kell legalabb a kovetkez6 informaciokat €s intézkedéseket:

. az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatdst nydjtd egy€b
kapcsolattart6 nevét és elérhetdségeit,

_  az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket,

- az Intézmény altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitesét célz6 intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas
kockazattal, és egyidejlileg a kovetkez feltételek barmelyike teljesiil:

- az Intézmény megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
érintett  adatok  tekintetében alkalmaztdk, kiilondsen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,
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_ az Intézmény az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovébbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira ¢€s
szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszintisithetéen
nem valdésul meg,

- atajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Abban az esetben, ha az érintettek elérhetdsége nem all rendelkezésre vagy az
érintettek pontosan meg nem hatdrozhaté korére tekintettel a kozvetlen
t4jékoztatds nem lehetséges, a féigazgato dontése alapjan az Intézmény az
érintetteket — a kommunikacidért felelés munkatérsutjan — az Intézmény
honlapjan, vagy orszagos lefedettségii sajtétermékben kozzétett hirdetmény utjan
is értesitheti.

Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtasat
kovetden az Intézmény felméri az intézkedések hatékonysagat, sziikség esetén az
érintett adatkdrben ijabb kockazatelemzést végez.

Bels6 adatvédelmi ellenérzési eljaras

A belsé adatvédelmi ellendrzési eljaras célja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6
meggy6zédjon arrdl, hogy az Intézmény egyes szervezeti egységel az
adatvédelemmel kapcsolatos jogszabéalyoknak és  belsd szabalyzatoknak
megfelelden kezelik-e az adatokat.

Az adatvédelmi tisztviselé éves ellenérzési tervet készit. Az éves ellenbrzési
tervnek az ellendrzés ald vont szervezeti egység nevét és az ellenbrzés
megkezdésének varhat6 id6pontjat, tovabba az ellenérzés targykorét kell
tartalmaznia. Az éves ellendrzési terveket ugy kell elkésziteni, hogy négyéves
id6tartam alatt lehetdség szerint minden igazgatésag €s a féigazgatonak
kozvetleniil aldrendelt szervezeti egység ellenérzésére sor keriiljon. Az éves
ellendrzési tervet legkésdbb a targyév februar 28. napjéig kell elkésziteni és a
foigazgatd részére bemutatni. Az éves ellendrzési tervet a féigazgatd hagyja jova.

Az adatvédelmi tisztviseld az ellendrzés lefolytatdsardl az érintett szervezeti
egység vezetSjét az ellendrzés kezdete eldtt tiz nappal tajékoztatja, melyben az
eljaras kezdé id6pontjara is javaslatot tesz. A szervezeti egység vezetdje koteles
gondoskodni arrél, hogy az adatvédelmi tisztviseld a javasolt idépontban
megkezdhesse ellendrzését, illetve sziikség esetén — legfeljebb tiz munkanapon
beliili — 4j idépontra tesz javaslatot.

Az ellendrzés soran az adatvédelmi tisztviseld a szervezeti egység munkavégzesre
szolgdlé helységeibe beléphet, a szervezeti egység — ellenbrzés targyaval
osszefiiggésben kezelt — irataiba betekinthet, a szervezeti egység munkatérsaitol
tajékoztatast, felvilagositast kérhet az adott tiggyel kapcsolatos adatkezelésrol.

Az adatvédelmi tisztviseld az ellen6rzés megtorténtérol jegyzokonyvet készit,
melyet az ellendrzott szervezeti egység vezetd ével mindketten alairnak.
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A jegyzdékonyv az ellendrzott szervezeti egység, valamint annak vezetdje nevet,
az ellendrzés lefolytatasanak tényét, annak idépontjat és idStartamat tartalmazza.

Az adatvédelmi tisztviselé a lefolytatott ellendrzésrol vizsgalati jelentést készit,
melynek mellékletét képezi az cllendrzésrdl késziilt jegyzOkonyv. A vizsgalati
jelentés tartalmazza az adott szervezeti egységnél vizsgalt koriilményeket,
adatokat, megallapitisokat. A vizsgalati jelentés tervezetére a szervezeti egység
vezetSje tiz napon beliil észrevételt tehet. Az észrevételezés elmaradasa a
szervezeti egység vezetdjének egyetértésct jelenti.

Ha az adatvédelmi tisztviseld megallapitja, hogy az adatkezelés az ellen6rzés ala
vont szervezeti egységnél nem a belsd szabalyzatoknak vagy jogszabalyoknak
megfelelden torténik, javaslatot tesz a szabalyszerti adatkezelés — meghatarozott
hataridén beliili — helyreéllitasara. Az ezek alapjan megtett intézkedésekrol a
szervezeti egység vezetSje tdjékoztatdst nyujt. Az adatvédelmi tisztvisel6 a
megtett intézkedéseket, illetve azok betartasat barmikor jogosult ellenérizni.

Az adatvédelmi tisztviseld rendkivilli ellendrzést is lefolytathat, ha adatvédelmi
szempontbdl az indokolt, kiilondsen, ha a személyes adatkezeléssel érintettek
szdma jelentds. Rendkiviili ellenérzésnek mindsiil az éves ellendrzési tervben nem
szerepld ellendrzés. A rendkiviili ellen6rzést a f6igazgato eldzetesen engedélyezi.

Az adott ellendrzéssel kapcsolatban a féigazgaté kilon tajékoztatast kérhet az
adatvédelmi tisztvisel6tdl, egyébként az adatvédelmi tisztviseld évente egy
alkalommal, legkésdbb a targyévet kovetd év februar 28. napjaig Osszefoglalo
jelentést készit az altala a targyévben lefolytatott ellendrzésekrol, amelyet a
foigazgato részére koteles megkiildeni.

XI. Adattovabbitas szabdlyai

Az Intézmény szervezeti rendszerén belil a személyes adatok — a feladat
elvégzéséhez szitkséges mértékben ¢€s ideig — olyan szervezeti egységhez,
személyhez tovabbithatok, amelynek az Intézménynél végzett feladaténak
ellatasahoz a személyes adatok megismerése €s kezelése sziikséges.

Az Intézménynél kiilénbdz6 célra irdnyulo adatkezelések csak torvényes céloknak
megfelelden, indokolt esetben kapcsolhatok dssze.

Olyan megkeresés, amely az Intézmény altal kezelt személyes adat tovabbitasara
iranyul, csak jogszabalyi eldiras alapjan, az adattovabbitashoz megfeleld jogalap
6s adatkezelési cél fennallasa esetén, vagy a fenti feltételek fennallasa esetén
teljesithetd. Minden mas esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

Harmadik orszdgba iranyuld adattovabbitds esetén az adattovabbitast végzonek
kiilsn meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a kiilfoldre torténd adattovabbitas GDPR-
ban elbirt feltételei fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgaland6, hogy az
adattovabbitss a GDPR-ban meghatérozott valamely jogalapnak megfeleléen
torténik-e, és az adatok megfelelé védelmi szintje az adatokat &tvevo
adatkezelénél biztositott-e. Ha az adattovabbitds az Eur6pai Gazdasagi Térség
valamely tagallaméba irdnyul, ugy a személyes adatok megfeleld szintl védelmét
nem kell vizsgélni.
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Harmadik orszagba torténé adattovabbitds esetén az érintett szervezeti egység
koteles az adatvédelmi tisztvisels véleményét kérni az adattovabbitas
sziikségességérol, megengedhet6ségérdl, illetve az adattovabbitds lehetséges
modjardl. Az adatvédelmi tisztvisel6 — sziikség esetén a jogi feladatok ellatasaért
felelos foigazgato-helyettes €s az informatikai és dokumentacios f6osztily vezetd
allasfoglalasanak ismeretében — javaslatot tesz az adattovabbitds mddjara, az
adatatadas soran alkalmazando biztositékok korére.

Olyan személyes adatok tovébbitdsara — ideértve a személyes adatok harmadik
orszagb6l vagy nemzetkdzi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszagba vagy
tovabbi nemzetkozi szervezet részére torténd jboli tovabbitasat is —, amelyeket
harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasukat
Kkévetben adatkezelésnek vetnek ald vagy szandékoznak aldvetni, csak abban az
esetben keriilhet sor, ha az adatkezeld és az adatfeldolgozo egyaréant teljesiti a
GDPR-ban rogzitett feltételeket.

Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara sor keriilhet, ha az Eurépai Bizottsig megallapitotta, illetve az
Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjdban és annak honlapjan kozzétette, hogy a harmadik
orszag, a harmadik orszag valamely teriilete, vagy egy vagy t6bb meghatarozott
4gazata, vagy a szoban forgd nemzetkozi szervezet megfeleld védelmi szintet
biztosit (megfeleldségi hatérozat). Az ilyen adattovabbitiashoz nem sziikséges
kiilon engedély.

Személyes adatok tovabbitdsa soran, amennyiben az postai kiildeményként
torténik, biztositani kell, hogy a kiildemény zartan keriiljon feladasra.

Az Intézmény véllalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizardlag
olyan formaban adja t, amely az érintett azonositasara nem alkalmas.

XII. Az adatvédelmi kock4zatelemzés szabdlyai

Az adatvédelmi kockazatelemzés az adatkezelési folyamatok sordn felmertild
kockézatok meghatarozasara szolgal, a kockazati tényezok meghatarozasat, azok
értékelését, a kockazatokra adott valaszreakciokat €s a kockéazatok feliilvizsgalatat
foglalja magaban. Megfeleld kockazatkezelési tevékenység révén az Intézmény
csokkentheti az adatvédelmi jellegi kockézatok hatésait, illetve megeldzheti a
feltart kockéazatok tényleges bekovetkezését.

A kockézatkezeléssel kapcsolatos tevékenységek sorrendben az alabbiak:

1. A kiemelt kockazati tényezdk beazonositdsa, feltarasa, amelyek az
Intézmény miikodését, kiemelt céljainak elérését veszélyeztetik, valamint az
azokhoz kapcsolhaté keretek meghatérozasa.

2. A kockazatok elemzése, rangsorolasa jellegiik, felmeriilési helyiik, hatasuk
sulyossaga és bekovetkezési valoszintiségiik szerint, a kockézatok értékelése
(a kockézatok kvalitativ elemzése, a kritikus tényezok kivalasztasa, ennek
eredménye alapjan a kockazatok kvantitativ elemzése).

3. Az elfogadhaté kockazati szint meghatdrozasa. Az Intézmény egészere,
valamint azon belill az egyes szervezeti egységekre vonatkozé un.
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tliréshatarok” meghatéarozasa, amelyek felett intézkedéseket kell
foganatositani.

4. A beazonositott és relevansnak mindsitett kockazatokhoz kapcsolodo, azok
lehetséges csokkentése vagy megsziintetése érdekében javasolt intézkedések
azonositasa.

5. A kritikus tényez6k kezelésére kockéazatkezeld javaslatok megfogalmazasa,
dontés a kockazatok kezelésérél: a kockéazatokat, illetve hatasukat milyen
médon kivanja a vezetés mérsékelni, elkeriilni, és/vagy bekdvetkezési
valoszintiségiiket csokkenteni.

6. A valaszintézkedés beépitése, az adatvédelmi kockézatkezelési tevékenység
folyamaténak feliilvizsgalata.

Az Intézmény adatvédelmi szabalyzata 1észe az Intézmény  belsd
kontrollrendszerének, és tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd
szabélyzatokat, amelyek alapjan az Intézmény érvényesiti az altala kezelt
valamennyi személyes adat védelmét &s az adatkezelés soran alkalmazott
adatvédelmi rendszerek és rendszerelemek hatékony miikddtetését.

Az adott szervezeti egység altal végzett adatkezelési folyamatok keretében
felmeriils kiemelt kockéazati tényez6k beazonositasa, feltarasa, valamint a
kockézatok elemzése, rangsoroldsa és értékelése az illetékes adatvédelmi felels
vagy feleldsok kotelezettsége.

A kockézatelemzést az adatkezelési tevékenység bevezetésct vagy modositasat
megelézéen, illetve amennyiben ez nem lehetséges, az adatkezelés megkezdését
kivetden haladéktalanul koteles elvégezni. A kockazatelemzest minden negyedik
év oktober 31. napjaig feliil kell vizsgalni. Az adatvédelmi felel6sok altal
sszeallitott kockazatelemzést az adatvédelmi tisztvisel6 hagyja jova.

A koltségvetési szerv vezetésének a kockéazatokra valé reagaldsat dontd
mértékben hatdrozza meg a kockazatok bekovetkezésének gyakorisdga, €s a
koltségvetési szervre gyakorolt hatésa. Emiatt valik fontossa, hogy minden egyes
kockazat tekintetében meghatdrozasra keriiljon az Intézményre gyakorolt
hatasénak mértéke és a bekovetkezés gyakorisaga, mivel e ket tényez6 egylittes
értékelésével alakithaté ki a kockazatok rangsora, ¢€s az a modszer, illetve
gyakorlat, amely alkalmas a kockézatok kezelésére.

A kockézatfelmérést kovetd 1épés az azonositott kockézati tényez6k értékelése,
amely a legjobban attekinthetd modon a kockazatelemzési kritérium matrix
(KKM) elkészitésével oldhaté meg. A KKM az Intézmény folyamataira
vonatkozd, kovetkezetes kockazatelemzés végrehajtasanak elsddleges eszkoze,
amelynek segitségével meghatrozhato a vizsgalt folyamat kockézatossaga. A
matrix alapja, hogy minden kockazat alapvetden két kritérium alapjan értékelheto

- abekodvetkezési valoszinliség €s
_ aszervezet céljaira gyakorolt negativ hatés alapjan.

Az értékelés kovetkezetességét a KKM biztositja, mert egy azonositott kockéazat
hatasinak megitélésére szamszerGsithetd értéket ad, amelynek alapjan a
kockézatokat magas, kozepes €és alacsony hatasd kategoériaba lehet sorolni.

Kockazatok értékelése a kockazat jellemzdi szerint:

40. szamu Adatvédelmi Szabalyzat )
Oldal: 47/69 :
P




Centrumkoérhaz

- Eszak-budai
r:' Szent Janos
- ﬁ““ix(

- kockézat hatasa (KH)
- kockézat bekévetkez@sének valdszinlisége (KV)
- akockéazat értéke (KE)

A kockazatok azonositasat kovetéen a kockazat valosziniisége (KV) és a
kockéazat hatasa (KH) szerint tételesen értékelni kell azokat, majd az értékelés
alapjan meg kell hatarozni a kockézati értéket (KE) az alabbiak szerint:

A kockdzat értéke (KE) =
= kockdzat valésziniisége (KV) * kockdzat hatdsa (KH)
KE =KV *KH

A kockazat bekovetkezésének valésziniisége (KV):

A becslést egyedi események esetén az eléfordulas gyakorisiga vagy a kockazati
esemény el6forduldsi valdszintiségi %-a (kockazat becsiilt gyakorisidga az
esemény gyakorisigahoz viszonyitva) szerint kell elvégezni.

KV
értéke Esemény gyakorisaga Eléfordulis valésziniisége

1. 1 évnél ritkabb 0,01 % alatt

2. évente 0,01-0,1%

3. havonta 0,1-1%

4. hetente 1-10%

5. naponta 10% felett

A kockidzat hatdsa (KH):

Az értékelés soran azt kell figyelembe venni, hogy a kockazati esemény
bekovetkezése esetén az milyen hatdssal van a szervezetre nézve.

KH érigle Hatas leirasa
Kis munkaval, alacsony koltséggel helyreallithato,
1. jogszabalyt nem sért6, munkavégzest neheziti, de nem
akadalyozza.
) Tobblet erdforras bevonasat igényli, de a funkciok ellatasat
) nem akadélyozza meg, munkavégzést neheziti.
3 Egyes hataridék, kovetelmények nem teljesiilnek, anyagi
) kérokat okozhat.
4 Kart okoz (akar anyagit is), funkcié ellatasat akadalyozza, a
) szervezet hirnevét befolyésolja.
Jelentds (akar anyagi) kart okoz, alapfunkcié nem miikodik,
5. a szervezet hirnevét stilyosan befolyasolja, ellene jogi
lépések, perek indulhatnak.
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Elfogadhaté kockazati szint (tiiréshatir) meghatarozasa

A kockézati tliréshatart a sorba rendezett kockazati értékek (KE) alapjan kell
meghatarozni, amely soran a kockdzatokat két csoportba kell osztani:

1. nem elfogadhat6 kockazatok: (a KE kockézati tiréshatar feletti kock4zatok)
minden ilyen esetben kockazatcsokkento intézkedésrol kell donteni;

2.  elfogadhato, szinten tarthaté kockazatok: (a KE kockézati tiiréshatar alatti
kockézatok) a kockézatokat és a megtett intézkedéseket feliigyelet alatt kell
tartani azért, hogy a kockazat ne novekedjen, de j intézkedést nem kotelez
alkalmazni a kezelésiikre.

A kockazati tiiréshatar a kockazati kitettségnek azt a szintjét jelenti, ami felett a
szervezet mindenképpen valaszintézkedést tesz a felmeriild kockézatokra. Minél
kevésbé elfogadhaté az Intézmény szamara egy kockazat bekovetkezése, annal
nagyobb hangsilyt kell fektetni a vélaszlépések megtételére. A legmagasabb
prioritasi kockazati tényezoket sziikségszerl folyamatosan figyelni, és az
Intézmény vezetésének magasabb szintjein foglalkozni velik.

Fontos, hogy a tiiréshatérok a szervezet minden szintjén ismertté valjanak, és az
érintettek azonosuljanak veliik, mert ez biztositja az alapot a relevans kockazatok
mennyiségi és mindségi méréséhez, valamint a sziikséges valaszlépések
meghozataldhoz. A kockézattlird képesség meghatdrozdsa meglehetdsen
szubjektiv, azonban a megfeleld kockazati stratégia kialakitdsdnak
elengedhetetlen feltétele.

A kockézati tliréshatarhoz szorosan kapcsolodik a ,.tolerancia szint”, ami azt a
szézalékos (esetleg abszolut szamban kifejezett) mértéket jelenti, amilyen mértékl
plusz-minusz irdnyd eltérést az Intézmény még megengedhetének tart az
eredetileg kitiizott céltol. Ezt a kockézati tiréshatart a féigazgatd hatirozza meg.
A feltart kockézattal kapcsolatos reakciokat az adott szervezet éltal elviselhetonek
itélt kockazati szint meghatirozasaval egyiitt kell eldonteni. Az ezt a szintet
meghalad6 kockézatokra intézkedéseket kell hozni.

A kockézati tliréshatar felett elhelyezkedé minden egyes kockédzat esetében a
vélaszlépésnek titkroznie kell a szervezet vezetési filozofiajat, tolerancia szintjét,
valamint a kozérdek képviseletét. A vezetésnek a vélaszlépés melletti dontés
meghozatalakor figyelemmel kell lennie arra, hogy az adott kockazat

- milyen mértékii hatast gyakorol az Intézményre; €s
- acélhierarchia melyik szintjét érinti.

A szervezeten beliil a kockézatok nyilvéantartasaért az adatvédelmi feleldsok altal
szolgaltatott adatok alapjan az adatvédelmi tisztviseld felelos.

KULONOS RESZ

XIII. Betegek adatainak kezelése, nyilvintartisa
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1. Az egészségiigyi adatok kezelésének és védelmének alapveté intézményi
szabalyai

Az adatvédelmi jog rendszerében a kiilonleges személyes adatnak mindsiilé
egészségiigyi adat — jellegébdl adodoan — kiilsns védelmet igényel. Ennek
megfelelden a személyes adatok védelmere vonatkozé jogszabalyok az
altalanostol eltérd, szigorubb szabalyokat allapitanak meg az egészségiigyi adatok
kezelésére vonatkozoan.

Az egészségiigyi adatok kezelése soran az Intézmeény nevében egészségligyi
adatokat kezeld vagy feldolgozé valamennyi személy koteles betartani a GDPR,
az Infotv. az Eiak. és més agazati jogszabalyok, tovabba a jelen szabalyzat
rendelkezéseit.

Az egészségiigyi adatok korébe tartozik mindazon informacio, amely

- a beteg testi, értelmi vagy lelkiallapotéra, koros szenvedélyére, a
megbetegedés vagy elhalalozas koriilményeire, okaira vonatkozik,

- a beteg gyogykezelése, ellatdsa sordn a kezelSorvos vagy az egészségligyl
ellatas nytjtasaban részt vevé mas személy éllapit meg vagy észlel, illetve
a beavatkozasok, vizsgalatok elvégzése soran tudomaéséara jut,

- az elézdekben foglaltakkal kapcsolatba hozhato, igy példaul a beteget €ro
kornyezeti hatasok, a beteg magatartasa, foglalkozasa, csaladi koriilményei
stb.

Az egészségiigyi adatok kezelése sordn az Intézmény kiemelt biztonsagi
intézkedéseket tesz és biztositja, hogy azokhoz kizarélag jogszert célbol, a feladat
ellatasahoz sziikséges mértékben és ideig férjenek hozza. Az Intézményen belill az
egészségiigyi és személyazonosité adat kezelésére - amennyiben az Eiak.
masként nem rendelkezik — jogosult a betegellatd, a féigazgatd, valamint az
adatvédelmi tisztviseld.

2.  Adatkezelés célja
A betegek adatainak kezelésére sor keriilhet:

- az egbszség megbrzésének, fenntartdsanak eldmozditasa,

- az eredményes gydgykezelés elosegitése,

- az érintett egészségi allapotanak nyomon kovetése,

- akozegészségiigyi és jarvanyiigyi érdekbol sziikségesse valo intézkedések
megtétele,

- abetegjogok érvényesitése céljabol, valamint

- megfelelé jogalap fennallasa esetén mas torvényes célbol.

A betegek adatainak kezelésére sor keriilhet tovabba térvényben meghatarozott
esetekben az Eiiak. 4. § (2) bekezdésében meghatarozott célokbol.

3.  Titoktartasi kotelezettség

A beteg egészségi allapotdval kapcsolatos adat ¢€s személyes adat idébeli
korlatozas nélkiil titoktartasi kotelezettség ald esik, fiiggetlentil attol, hogy az
adatok milyen mddon valtak megismerhet6ve.
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A titoktartasi kotelezettség a szabalyzat személyi hatalya alé tartozo valamennyi
személyre irdnyado, nem Kkorlatozodik a beteg egészségiigyi ellatasaban részt vevo
dolgozokra. A titoktartasi kotelezettség a betegellatot — a gyogykezelt személy
valasztott haziorvosa, valamint az igazsagiligyi orvos szakértd kivételével — azzal a
betegellatéval szemben is koti, aki a beteg gyogykezelésében nem mikodott
kozre, kivéve, ha az adatok az érintett személy tovabbi gyogykezelése érdekében
sziikséges. A titoktartds alol kizarolag jogszabaly vagy az érintett, illetve
torvényes képviseldje adhat felmentést.

Amennyiben a betegrél készilt egészségiigyl dokumentacié mas személy
magéntitokhoz valé jogat érintd adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre
vonatkozé része tekintetében gyakorolhato a betekintési, illetve egy€éb
jogosultsag.

A beteg jogosult arra, hogy az egészségiigyi ellatdsdban részt vevd személyek az
cllatasa soran tudomésukra jutott informéciokat, kiilsnosképpen a beteg
egészségiigyi és személyes adatait csak az arra jogosulttal kozoljék, és azokat a
vonatkoz6 jogszabélyok szerint kezelj ék (a tovabbiakban: orvosi titok).

A betegnek joga van arrdl nyilatkozni, hogy betegségérol, annak vérhato
Kimenetelérdl kiknek adhaté felvilagositas, illetve kiket zér ki egészségligyl
adatainak részleges vagy teljes megismerésébol.

Az érintett beteg egészségligyi adatait annak hozzajaruldsa hidnyaban is k6zoIni
kell, amennyiben ezt torvény elrendeli vagy masok életének, testi épségének €s
egészségének védelme sziikségessé teszi.

Az érintett beteg hozzajarulésa nélkiil a beteg tovabbi apolasat, gondozasat végzo
személlyel kozolni lehet azokat az egészségiigyi adatokat, amelyek ismeretének
hi4nya a beteg egészségi 4llapotanak karosoddséhoz vezethet.

A betegnek joga van megnevezni azt a személyt, akit fekvObeteg-gyogyintézetbe
torténd elhelyezésérol, egészségi &llapotanak alakulaséarol értesithetnek, illetve
joga van barmely szemeélyt ebbdl kizarni. A beteg altal megnevezett szemelyt a
fekvbbeteg-gyogyintézet koteles értesiteni a beteg elhelyezésérél és annak
megvaltoztatasarol, valamint egészségi allapotanak jelentds mértékii valtozasarol.

CselekvOképtelen beteg dokumentaci6jaba vald betekintési jog az Eiitv. 16. § (1)
és (2) bekezdése szerinti személyt, azaz torvény eltérd rendelkezése hidnyaban
cselekvképes allapotban koézokiratban, teljes bizonyitd erejl magénokiratban,
vagy irasképtelensége esetén ket tant egyiittes jelenlétében megtett nyilatkozattal
megnevezett személyt, ilyen személy hidnyaban a megjeldlt sorrend szerint az
alabbi személyeket illeti meg:

a) a beteg torvenyes képviseldjét, ennek hidnyaban
b) a beteggel kozos haztartasban ¢16, cselekvoképes

ba) hézastarsét vagy €lettarsat, ennek hianyaban
bb) gyermekét, ennek hidnyaban

be) sziiléjét, ennek hidnyaban

bd) testvérét, ennek hidnyaban

be) nagysziil6jét, ennek hianyéban

bf) unokajat;
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¢) a b) pontban megjeldlt hozzatartozoja hianyaban a beteggel koz0s
haztartasban nem €16, cselekvOképes

ca) gyermekét, ennek hidnyaban

cb) sziiléjét, ennek hidnyaban

cc) testvérét, ennek hidnyaban

cd) nagysziiléjét, ennek hidnyaban

ce) unokajat.
A korlatozottan cselekviképes kiskoru és cselekvoképességében az egészségiigyi
ellatassal Osszefiiggd jogok gyakorldsa tekintetében részlegesen korlatozott
személy dokumentacidjdba vald betekintési jog a beteget, az Eiitv. 16. § (1)
bekezdés a) pontja szerint megnevezett személyt, azaz torvény eltér6 rendelkezese
hianyéban, cselekvoképes dllapotban, kozokiratban, teljes bizonyitd erejil
magéanokiratban, vagy irasképtelensége esetén két tanu egylittes jelenlétében
megtett nyilatkozattal megnevezett személyt, ilyen személy hidnyaban a torvényes
képvisel6t illeti meg.

A beteg cselekvoképes allapotban, kozokiratban, teljes bizonyité erejil
maganokiratban, vagy irdsképtelensége esetén két tanu egyiittes jelenlétében
megtett nyilatkozataval barmely, a fentiek szerint az egészségligyi adatainak
megismerésére jogosult személyt kizarhat, ennek tényét a betegdokumentécioban
megfeleléen rogziteni kell. A beteg ezen nyilatkozata nem érinti az egészségligyl
adatok megismerésére jogszabaly alapjan onalléan jogosult, kizart személy
megismerési, betekintési, masolatkészitési jogat.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségiigyi ellatasanak ideje
alatt az 4ltala meghatirozott személyt frasban felhatalmazni a r4 vonatkozo
egészségiigyi dokumentacidba vald betekintésre, illetve arra, hogy azokrdl
masolatot készittessen.

A beteg egészségiigyi ellatisanak befejezését kovetben csak a beteg altal adott
teljes bizonyitd erével rendelkezd maganokiratban felhatalmazott személy
jogosult az egészségligyl dokumentaciéba valé betekintésre, és arrdl masolat
készitésére.

A beteg életében, illetdleg haldlat kovetden hazastarsa, egyenesagbeli rokona,
testvére, valamint élettarsa - irdsos kérelme alapjan - akkor is jogosult az
egészségiigyl adat megismerésére, ha az egészségligyi adatra a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az glettars, valamint leszarmazoik €letét,
egészségét befolyasolo ok feltarasa, illetve ezen személyek egészségiigyi ellatasa
céljabol van sziikség; €s az egészségiligyi adat mas mddon valo megismerése,
letve az arra vald kovetkeztetés nem lehetséges. Ilyen esetben csak azoknak az
egészségligyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek ezen okkal
kozvetleniil 6sszefiiggésbe hozhatdk. Az egészségligyi adatokra vonatkozd
tajékoztatast a beteg kezeldorvosa, illetve az orvosigazgat6 adja meg, az orvosi
tajékoztatdsra vonatkozé el6irasoknak megfelelden, - szikség esetén - a
kérelmez6 kezelborvosaval valé szakmai konzultacié alapjan.

A beteg haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzitartozdja, valamint
5rokose - irdsos kérelme alapjan - jogosult a haldl okéval Osszefiiggd vagy
osszefiiggésbe hozhatd, tovabba a halal bekovetkezését megelézd gyogykezeléssel
kapcsolatos egészségligyi adatokat megismerni, az egészségiigyi dokumentécioba
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betekinteni, valamint azokrdl kivonatot, masolatot késziteni vagy sajat koltségeére
masolatot kapni.

4. Adatkezelés a betegfelvétel soran

A beteg egészségiigyi ellatasanak megkezdését megel6zden tajékoztatni kell a
beteget a kezelt adatok korérdl, az adatkezelés céljardl, idétartamarol, az esetleges
adattovabbitasrél, valamint az adatkezeléssel osszefiiggd minden lényeges
koriilményrol.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoztatast az Intézmény
barki szaméra elérhetd modon elérhetévé teszi a honlapjén, tovabba papir alapon
minden betegellaté osztalyon.

Amennyiben az eset Osszes koriilményeire figyelemmel az Intézmény altal
biztositott altaldnos tdjékoztatds nem alkalmas az érintett megfeleld
tajékoztatdsara — igy killondsen az érintett beteg fogyatékossiga miatt —, a
sziikséges, érintett szamara érthetd tdjékoztatas biztositasaért a beteg kezeldorvosa
tartozik felelésséggel.

A betegfelvétel sordn a betegfelvételt végz0 koteles a beteg azonositasat elvégezni
és a beteg jogszabalyok altal meghatarozott személyazonositdo és személyes
adatait és egészségiigyi dokumenticidban rogziteni. Jogszabaly kifejezett el6irdsa
hiany4ban a személyazonosit6 okiratok maésolatanak 6rzése tilos.

5. Adatkezelés a betegellatds soran

Az egészségiigyl adatok felvétele a gybgykezelés része. A kezelés soran
dokumentalasra keriilnek a kotelezen rogzitendé személyes €s személyazonositd
adatok, tovabba a feladat ellatisahoz sziikscéges mértékii és a betegellatas soran
keletkezd egészségiigyi adat.

A felvett személyes adatok rogzitdje, illetve kezel6je mindenkor egyértelmiien
azonosithat6 kell legyen.

Az egészségiigyl és a személyazonosito adatoknak az érintett részérdl torténd
szolgaltatisa - az egészségligyl ellatas igénybevételéhez kotelezden eldirt
személyazonosité adatok és az Etiak. 13. §-ban foglaltak kivételével - dnkéntes.
Abban az esetben, ha az érintett 6nként fordul az egészségiigyi ellatohalézathoz, a
gyogykezeléssel 0Osszefliggd egészségiigyi és  személyazonosito adatainak
kezelésére szolgdlé hozzajaruldsat - ellenkezd nyilatkozat hidnyaban -
megadottnak kell tekinteni, ¢&s errdl az érintettet (torvényes képviseldjét)
tajékoztatni kell. Stirgés sziikség, valamint az érintett belatasi képességének
hidnya esetén az 6nkéntességet vélelmezni kell.

Az érintett (t5rvényes képviseldje) koteles a betegellato felhivasara egészségiigyi
és személyazonosito adatait tadni,

- ha valdsziniisithetd vagy beigazolodott, hogy az Etiak. 1. szadmu
mellékletben felsorolt valamely betegség (pl. influenza, lyme-kor,
veszettség, SARS-koronavirus stb.) kérokozoja 4ltal fert6zodott, vagy
fertbzéses eredetli mérgezésben, illetve fert6z6 betegségben szenved,
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kivéve, ha az érintett annak megallapitasa érdekében, hogy HIV viruséaval
fertézédott-e - személyazonossdgénak elozetes felfedése nélkil -
szlirévizsgalaton kivan részt venni,

- ha arra az Eiiak. 2. szama mellékletben felsorolt szilir6- és alkalmassagi
vizsgalatok (pl. munkakori, szakmai, egészségi alkalmassagi orvosi
vizsgalatok, katonai egészségi alkalmassdg, kozuti jarmiivezetésre vald
alkalmassag megéllapitiséra irdnyul6 vizsgalok stb.) elvégzéséhez van
sziikség,

- heveny mérgezés esetén,

- ha valdsziniisithet, hogy az érintett az Eiiak. 3. szdmt melléklet szerinti
foglalkozasi eredetli megbetegedésben szenved (pl. szilikozis, azbesztézis
stb.),

- ha az adatszolgdltatisra a magzat, illetve a kiskora gyermek
gybgykezelése, egészségi allapotdnak megdrzese vagy védelme érdekében
van sziikség,

- ha biniildozés, blinmegel6zés céljabol, tovabba ligyészségi, birosagi
eljaras, illetve szabalysértési vagy kozigazgatasi hat6ségi eljards soran az
illetékes szerv a vizsgalatot elrendelte,

- ha az adatszolgaltatasra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz616 torvény
szerinti ellendrzés céljabol van sziikség.

A felvett adatoknak hitelesnek, pontosnak, teljesnek €s id6szertinek kell lenniiik.
A személyazonosité adatok (pl. név, sziiletési id6, TAJ szam) felvétele a hat6sagi
igazolvanyok megtekintése, az egyéb személyes adatok (pl. koérelézmeny,
hozzatartozéi mindség) az érintett altal biztositott okiratok, dokumentumok vagy a
beteg elmondésa alapjan torténik, a gybgykezeléssel kapcsolatos személyes
adatokat a beteg kezelésében részt vevék rogzitik. A diagnézis és a kapcsol6do
k6dok ellendrzése az adatbevitellel egyidejiileg kell, hogy megtorténjen.

A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgalata és gyogykezelése soran csak azok a
személyek legyenek jelen, akiknek részvétele az ellatasban sziikséges, illetve
azok, akiknek jelenlétéhez a beteg hozzéjarult, kivéve, ha torvény masként nem
rendelkezik, joga van tovabba ahhoz, hogy vizsgalatara és kezelésére olyan
koriilmények kozott keriiljon sor, hogy azt beleegyezése nélkiill masok ne
lathassék, illetve ne hallhassak, kivéve, ha a slirgds sziikség €s a veszélyeztetd
allapot esetén ez elkertilhetetlen.

A gyogykezelés sordan a kezelést veégzd orvoson és az egyéb betegellato
személyeken kiviil csak az lehet jelen, akinek jelenlétéhez az érintett hozzajarul.
Az érintett hozzajaruldsa nélkil jelen lehet az érintett emberi jogainak €s
méltésaganak tiszteletben tartdsival

a) més személy, ha a gyodgykezelés rendje tobb beteg egyideji ellatasat
igényli,

b) a renddrség hivatasos alloméanyu tagja, amennyiben a gyogykezelésre
fogvatartott személy esetében keriil sor,

c) a biintetés-végrehajtasi szervezet szolgalati jogviszonyban 4ll6 tagja,
amennyiben a gyoégykezelésre olyan személy esetében keriil sor, aki a
biintetés-végrehajtasi intézetben szabadsagelvonassal jéro biintetéset tolti,
és a gyogykezelést végz6 betegellatd biztonsaga, illetve szokés
megakadalyozésa céljabol erre sziikség van,
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d) a b)-c) pontok szerinti személyek, ha biiniildozési érdekbdl a beteg
személyi biztonsaga ezt indokoltta teszi, €s a beteg nyilatkozattételre
képtelen allapotban van.

Az egészségiigyi szakember-képzés céljabol - a betegellatd kivételével - az
érintett (torvényes képviselSje) hozzajaruldsaval lehet jelen a gyogykezelés soran
orvos, orvostanhallgatd, egészségiigyi szakdolgozo, egészségiigyi fdiskola
hallgatoja, illetve egészségiigyi szakképzd intézmény tanuléja. Az egészségligyi
ellatd halézat egészségiigyi szakember-képzésre kijelolt intézményeiben az
érintett (torvényes képviseldje) hozzajaruldsara nincs sziikség. Err6l az érintettet
(t6rvényes képviseljét) fekvobeteg-intézmény esetén legkésébb az intézménybe
t6rténd beutaldskor, beutald hidnyaban a felvételt kozvetlentl megel6zden, az
egészségligyi ellatohaldzat egyeb intézményei esetén legkés6bb a gyogykezeles
megkezdése el6tt tajékoztatni kell. '

Az érintett hozzajarulasa nélkiil is jelen lehet tovabba az, aki az érintettet az adott
betegség miatt kordbban gyogykezelte, tovabba akinek erre a féigazgatd vagy az
adatvédelmi tisztviseld szakmai-tudoményos célbél engedélyt adott, kivéve, ha ez
ellen az érintett kifejezetten tiltakozott.

Az érintett jogosult tajékoztatast kapni az egészségligyi ellatassal Osszefiiggd
valamennyi adatkezelésrél, igy kiilondsen jogosult a kezelt adatok korét
megismerni, az egészségiigyi dokumentaciéba betekinteni, valamint azokrdl
maésolatot kémi.

A beteg gydgykezelésével kapesolatos tajékoztatast a beteg kezelborvosa, illetve a
jogszabalyok és belsd szabélyozasok altal meghatarozott korben erre feljogositott
dolgozé adhat. Tajékoztatds — kifejezetten eltérd jogszabalyi rendelkezés
hidnyaban — elsésorban személyesen adhato, telefonon a beteg kezelésével
osszefiiggésben személyes adat kizarolag abban az esetben adhaté ki, ha a
telefonald azonositdsa kétséget kizaré modon megtortént!

A beteg ellenkezd tartalmi nyilatkozata hidnyaban az egészségiigyi adatok
megismerésére jogosult személy részére legfeljebb a kérhazi tartézkodds tényérél
adhat6 informaci6. A beteg altal megjeldlt személyek részére a beteg altalanos
&llapotara vonatkoz6 informaci6 adhat6. A beteg altal kizart személyek részére a
beteggel  kapcsolatosan ~ nem  adhato semmiféle  informéacié. A
betegdokumentacioban megfeleléen rogziteni sziikséges, hogy kinek adhato,
illetve nem adhaté informacié a betegrél, rogziteni kell tovabba azt is, hogy
pontosan kinek, mikor és mely adatok keriiltek ismertetésre.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségiigyi ellatasanak ideje
alatt az 4ltala meghatirozott személyt irdsban felhatalmazni a ra vonatkozo
egészségiigyi dokumentécioba valé betekintésre, illetve arra, hogy azokrol
masolatot készitsen. A beteg egészségiigyi ellatasanak befejezését kovetoen csak a
beteg 4ltal adott teljes bizonyitd erével rendelkezd magénokiratban felhatalmazott
személy jogosult az egészségligyi dokumentdcidba vald betekintésre, és arrol
masolat készitésére.

A beteg életében, illetdleg halaldt kovetden hazastarsa, egyenesagbeli rokona,
testvére, valamint élettérsa - irdsos kérelme alapjan - jogosult az egészségligyi
adat megismerésére, ha az egészségligyi adatra a hézastars, az egyenesagbeli
rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint leszarmazoik életét, egészséget
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befolyasolo ok feltarasa, illetve ezen személyek egészségiigyi ellatdsa célj 4bol van
szitkség; 6s az egészségiigyi adat mas médon valé megismerése, illetve az arra
valo kovetkeztetés nem lehetséges.

A betegellatds sordn a beteg névtabldja, lazlapja vagy mas olyan dokumentum,
amely a betegre vonatkozé személyes adatokat tartalmaz, kizarolag abban az
esetben keriilhet kiftiggesztésre, ha ehhez a beteg vagy a beteg helyett
nyilatkozattételre jogosult torvényes képviseldje elbzetes tdjékoztatast kovetden
frasbeli hozz4ajarulast adott.

A betegazonosité csukloszalag felhelyezésére az Intézmény Szervezeti €s
miikodési szabalyzataban meghatérozott esetekben keriilhet sor. A betegazonosito
csuklészalag nem tartalmazhat olyan személyes adatokat vagy megkiilonboztetd
jelzést, amely alapjan az érintett betegségére, allapotara, személyazonossagara
vagy személyes adataira vonatkozd egyértelmii  kovetkeztetés vonhatd le,
betegazonosité kizérdlag dlnevesitéssel képezhetd.

6. Egészségiigyi dokumenticié vezetése

Az egészségiigyi dokumentacié a gybgykezelés sordn a betegellato tudomaésara
jutott egészségligyi €s személyazonosito adatokat tartalmazo feljegyzes,
nyilvantartds vagy bérmilyen mas médon rogzitett adat, fiiggetleniil annak
hordoz6jatél vagy forméjatol.

Az egészségiigyi dokumentacié részeként meg kell 6rizni:

- az egyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,

- agybgykezelés és konzilium sordn keletkezett iratokat,

- az 4polasi dokument4ciot,

- aképalkoto diagnosztikus eljarasok felvételeit és az arrdl késziilt leletet,
- abeteg testébdl szarmazd szovetmintdkat.

Az egészségiigyi dokumentaciot - a képalkotd diagnosztikai eljarssal késziilt
felvételek, az arrol készitett leletek, valamint az Etiak. 30. § (7) bekezdése szerinti
vények kivételével - az adatfelvételt6] szamitott legalabb 30 évig, a zar6jelentest
legalabb 50 évig kell meglrizni. A kotelezd nyilvantartasi id6t kdvetden
gyogykezelés vagy tudoményos kutatas érdekében - amennyiben indokolt - az
adatok tovabbra is nyilvéantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartas nem indokolt a
nyilvantartast meg kell semmisiteni.

Képalkoté diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétdl szamitott
10 évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétél szamitott 30 évig kell
megOrizni.

Amennyiben az egészségiigyi dokumentéciénak tudomanyos jelentdsége van, a
kotelezd nyilvéantartasi id6t kovetden at kell adni az illetékes levéltar részére.
Ebben az esetben a nyilvantartis nem semmisithet6 meg.

A gybgyszer, gyogyaszati segédeszkoz €s gybgyaszati ellatas kiszolgaltatoja, vagy
nyujtéja a papiralapu vényeket, illetve elektronikus vény kivaltasakor az emberi
felhasznalasra keriild gyogyszerek rendelésér6l és kiadasarol sz016 rendelet
szerint nyomtatott kiad4si igazolast 5 évig 6rzi meg, azzal, hogy ha a miikodési
nyilvantartdsban nem szerepld, de valamely dllamban gyogyszer rendelésére
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jogosult személy éltal rendelt vénykoteles gyogyszer kiadasanak alapjaul szolgald
kiilfsldi vény visszaaddsra keriil, a vény mésolatat kell megdrizni és az expedialas
tényét a vény eredeti példanyan fel kell tiintetni. Gyogyaszati segédeszkoz
szakiizletben kiszolgaltatott olyan gyogyészati segédeszkoz esetén, amelynek
kihordasi ideje 5 évnél hosszabb, a papiralapi vény, valamint a kiadasi igazolas
megbrzési ideje a kihordasi idével azonos. A kotelezd Orzési idot kovetden a
papiralapti vényeket és a kiadasi igazolasokat meg kell semmisiteni.

A gybgyszer, a gyogyszertarban forgalmazhaté gyogyaszati segédeszkoz Eiak.
35/B. § szerint csatlakozott kiszolgéldja, az EESZT-ben rogziti a papiralapon
kiallitott és felhasznalt vény adatait. Az EESZT mikodtetsje az egyes vényekre
vonatkozé adatokat a vény visszavondsatol, felhasznalasatol vagy felhasznélasi
idejének lejartatél szamitott 30 év elteltével torli. A gyogyszer, gyogyaszati
segédeszkoz kiszolgaloja a megbrzési idén beliil jogosult adatot igényelni az
EESZT utjan kiallitott és 4ltala kiszolgalt vényekrol.

Az adatmeg6rzés érdekében folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordozo az
adott technikai feltételek mellett olvashaté maradjon, vagy olvashat6 allapotba
keriiljon.

Az egészségiigyi dokumentacioban az adatokat nem lehet tordlni. Az
egészségiigyl dokumentacidban szerepld hibas egészségligyi adatot - az
adatfelvételt kovetden - gy kell kijavitani vagy tordlni, hogy az eredetileg felvett
adat megallapithaté legyen.

A nyilvantartott adatokrol, az egészségiigyl dokumentaciordl az adatkezeld hiteles
masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsag vagy a tarolt adatok fizikai védelme,
illetve az e torvényben eléirt adatkozlési kotelezettseg sziikségessé teszi. A hiteles
masolat adattartalméra vonatkozéan is biztositani kell az egészségligyl €s
személyazonosité adatok kezelése és feldolgozasa soran az adatok biztonsagat
véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel,
megvaltoztatassal, karosodéssal, nyilvanossagra kertiléssel szemben, tovabba,
hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

Az egészségligyi dokumentédciot — Intézményen beliili vagy azon kivili —
tovabbitasa esetén tételes atadds-atvétel keretében kell atadni. Ennek soran
tételesen rogziteni kell az atadott dokumentacid tipusat (pl. korlap, lazlap, apolasi
lap, dekurzus, lelet stb.), annak oldalszamat, darabszamat is jelolve. Eredeti
egészségligyi dokumentéci6 atadasara kizarolag indokolt esetben, a jogszabaly
alapjan arra feljogositott szerv hatarozata (igy kiilondsen bir6sagi hatarozat vagy
ligyészi felhivas) alapjan lehet helye.

Az egészségiigyi dokumentdci6 elvesztese, megsemmisiilése, megrongalodasa
esetén a foigazgatot, az orvosigazgatét ¢s az adatvédelmi tisztvisel6t
haladéktalanul irasban tajékoztatni kell, tovabba az érintett dokumentumok €s az
eset koriilményeinek leirdsa mellett jegyzOkonyvet kell felvenni és sziikség esetén
gondoskodni kell a dokumentacio potlasa irdnt.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos éltalanos tajékoztatast barki szamara
hozzaférhetd modon elérhetévé kell tenni a honlapon, tovébba papir alapon
minden betegellato osztalyon.
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7.  Betegadatok statisztikai céli kezelése

Az érintett egészségiigyl adatai személyazonositasra nem alkalmas mobdon
statisztikai célra korlatozas nélkiil kezelhetok.

Az érintett személyazonositasra alkalmas egészségligyi és személyazonositd
adatai statisztikai célra az érintett vagy torvényes képviseldje tajékoztatason
alapul, irasbeli hozzajarulasaval kezelhetd.

Jogszabély alapjan kotelezden teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettseg esetén
az ott megjeldlt terjedelemben az adatok tovabbitasa kotelezd. Ennek keretében az
Intézmény koteles a Kozponti Statisztikai Hivatal, illetéleg az illetékes
anyakonyvvezetd részére az élve sziiletéssel, illetve a haldlozassal kapcsolatos
adatokat 4tadni. fgy az Intézmény élve sziiletés esetén a gyermek sziilei, halalozas
esetén az dEletben 1évd hazastars adatait jogosult megismerni €s az illetékes
szervek részére tovabbitani.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos 4ltalanos tajékoztatast barki szamara
clérhetd modon elérhetdvé kell tenni a honlapon, tovdbba papir alapon minden
betegellatd osztalyon.

8.  Adatkezelés kizegészségiigyi, jarvanyiigyi célbol

A kozegészségiigyi és jarvanytigyi célbol torténd adatkezelésre kizéarolag a
jogszabalyban meghatarozott esetekben és feltételek betartdsaval van lehet6sége
az Intézménynek.

Az Intézmény haladéktalanul tovabbitja az egészségiigyi allamigazgatasi szervnek
az adatfelvétel soran tudomésara jutott egészségligyi és személyazonositd adatot,
ha az Eiiak. 1. szamt melléklet A) pontjaban szerepld fertdz6 betegséget észlel
vagy annak gyanuja mertil fol.

Az Eiiak. 1. szami mellékletben nem szerepld fert6zo, illetve az 1. szamu
melléklet B) pontjaban felsorolt betegségek el6fordulasa esetén a betegellato
személyazonosité adatok nélkiil csak az egészségiigyi adatokat jelentheti az
egészségligyi allamigazgatasi szervnek. Az egészségiigyl allamigazgatasi szerv
kozegészségiigyl vagy jarvanylgyi kozérdekre hivatkozva - az anonim
sziir6vizsgalat keretében vizsgalt HIV fertdzott &s AIDS beteg kivételével -
kérheti az érintett személyazonosité adatait.

Az Intézmény tovabbitja az egészségiigyi allamigazgatasi szervnek azon
személyek egészségiigyl és személyazonosito adatait, akiknél a mikrobiologiai
laboratériumi vizsgélati eredmény az Etiak. 1. szamu melléklet A) pontja szerinti
fertdzések, fertdzéses eredetii betegségek, mérgezések fennallasat, illetve
korokozoik jelenlétét valdszintsiti vagy igazolja. A betegellatd tovabbitja az
egészségiigyi allamigazgatasi szervnek az Eiiak. 1. szamu melléklet A) pontja
szerinti fertbzések, fertdzéses eredetii betegségek, mérgezések koziil a miniszteri
rendeletben meghatérozott betegségekre vonatkoz6 azon vizsgalati eredményt is,
amely a korabbi valoszinisités ellenére nem igazolja az adott betegség fennallasat.
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A kezelorvos a fentiek szerinti fertézd betegség észlelése vagy gyantja esetén
koteles értesiteni az Intézmény kérhazhigiénés osztalyat és gondoskodni az adatok
megfelels tovabbitasarol.

A tiidégondozé intézetek a tuberkuldzis, illetve a bér- és nemibeteg ellatas
intézményei az Etiak. 1. szamu mellékletben szerepldé nemi betegségek
eléforduldsa esetén - tovabbi személyek veszélyeztetésére tekintettel - egymas
kozott tovabbithatjak az érintett kontaktusaira vonatkozd személyazonosito adatok
k&ziil a csaladi és uténevet, a leanykori nevet, valamint a lako- €s tartozkodési
helyet.

Az Intézmény az életkorhoz kotdtt oltashoz szilkséges oltbanyag igénylése €s
elszamol4sa soran tovabbitja az oltandé személyek nevét €s tarsadalombiztositési
azonosité jelét az egészségligyi allamigazgatasi szervnek, tovabba az életkorhoz
K6tott kotelezd és onkéntes véddoltasok esetén, valamint megbetegedési veszély
elharitasa céljabol kotelezd véddoltasok eseten a védooltasban részestiltek
személyazonosité adatait - miniszteri rendeletben meghatarozott modon
elektronikus titon is - tovabbitja az egészségiigyi allamigazgatasi szervnek.

Az észleld orvos koteles haladéktalanul tovéabbitani a munkavédelmi hatosagnak a
munkavallalo egészségiigyi és személyazonosité adatat, ha az Etiak. 3. szamu
melléklet szerinti foglalkozasi eredetli megbetegedést észlel, vagy annak gyanuja
meriil fel, vagy az érintett foglalkozasa gyakorldsa kdzben, azzal osszefiiggésben

- miniszteri rendeletben meghatarozott vegyi anyag hatésanak van kitéve, €s
szervezetében az anyag koncentrdcidja a megengedett mértéket
meghaladja, valamint

- zaj esetében a 4000 Hz-en 30 dB barmely fillon bekovetkezo
hallascsékkenés fordul el6.

9. Tudomaényos kutatds céljabél torténé adatkezelés

Tudoményos kutatds céljabol engedélyezhetd az Intézmény altal tarolt adatokba
torténd betekintés.

A kutatasi kérelemben meg kell jeldlni a kutatds megnevezéset, id6tartamat, a
megismerni kivant adatok korét és forrasat, a kutatas céljat, az adatkezelés
folyamatat és az ¢érintettek jogait biztositd koriilményeket. A kutatasra az
engedélyt az intézményi kutatasetikai bizottsag javaslatara a féigazgato adja meg,
az adatvédelmi tisztviseld allaspontjanak ismeretében. A kutatasi kérelmekrdl és a
megadott engedély alapjan személyes adatokat megismerd személyekrdl az
igazgatdsagi titkarsag 10 évig nyilvantartast vezet.

Az Intézmény alapos okbél jogosult megtagadni az engedély kiadasat, ez ellen
azonban a kérelmezé birdsaghoz fordulhat és kérheti az engedély megadasat. A
birdsag engedélye alapjan az adatokba torténd betekintést engedélyezni kell.

A kutatds soran a kutatist végz6 személy titoktartasi kotelezettség vallalasa
mellett a dokumentaciéba betekinthet, a tarolt adatokrél azonban nem készithetd
az érintett azonositasira alkalmas személyes adatokat tartalmazé maésolat,
kizérélag anonimizalt forméban kezelhetok adatok. Tudomanyos kutatds soran
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kezelt adat az Furépai Union kivili orszagba kizardlag az érintett
hozzéjaruldséval tovabbithato. A kutatas eredményében (igy elsésorban
kozleményben, eldadason stb.) nem szerepelhet az érintett azonositasara alkalmas
egészségiigyi és személyes adat.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoztatast barki szamara
clérhetd modon elérhetévé kell tenni a honlapon, tovébba papir alapon minden
betegellato osztalyon.

10. A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek adatkezelése

A tarsadalombiztositdsi igazgatasi szervek részére kizarélag abban az esetben
tovabbithaté egészségiigyi és személyazonositd adat, amennyiben arra az érintett
tarsadalombiztositasi ellatdsra valé jogosultsiginak megéllapitisa, folyOsitasa
céljabol van sziikséges vagy az jogszabalyi kételezettség teljesitéséhez egyébként
sziikséges.

A tarsadalombiztositdsi igazgatasi szervek részérél sor keriilhet az érintett
adatainak kezelésére egyrészt akkor, ha az érintett olyan tarsadalombiztositasi
ellatas, juttatis igénybevételére jogosult, amelynek megallapitdsa az egészségi
allapot alapjan torténik, masrészt akkor, ha a tarsadalombiztositasi alapokbdl
szarmazé bevételek felhasznalasat kivanjak ellendrizni.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoztatast barki szamara
eléthetd moédon kozzé kell tenni a honlapon, tovabba papir alapon minden
betegellato osztalyon.

11. Adattovabbitas az egészségiigyi ellaté halézaton kiviilre

Az érintett elsé izben torténd orvosi ellatisakor, ha az érintett nyolc napon til
gyogyuld sériilést szenvedett és a sériilés feltehetéen biincselekmény
kovetkezménye, a kezeldorvos a rendérségnek haladéktalanul bejelenti az érintett
személyazonosit6 adatait.

A Kkiskord érintett elsé izben torténd egészségiigyi ellatasakor - a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény 17. §-ara is
tekintettel - az ellatast végzd egészségiigyi szolgaltaté ezzel megbizott orvosa
koteles az egészségiigyi szolgaltatd telephelye szerint illetékes gyermekjoléti
szolgélatot haladéktalanul értesiteni, ha feltételezhetd, hogy a gyermek sériilése
vagy betegsége bantalmazés, illetve elhanyagolds kovetkezménye, vagy a
gyermek egészségiigyi ellatdsa soran bantalmazaséara, elhanyagoldsara utald
koriilményekr6l szerez tudomast.

Ilyen esetben az adattovabbitishoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem szitkséges.

Amennyiben valamely hivatalos szerv (igy killdndsen birdsag, ligyészség,
kozigazgatési szerv, renddrség) az Intézmény altal kezelt személyes adatok
megismerése irdnt megkeresést intéz az Intézmeny felé, a megkeresés
jogszeriisége esetén a személyes adatok kiadasa nem tagadhaté meg. Amennyiben
a megkeresésbdl az adatkezelés pontos célja és a kért adatok kére nincs
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meghatarozva, meg kell tagadni az adatszolgaltatast és a megkeres® szervet fel
kell hivni a megkeresés pontositasara.

Az illetékes ligyintézd az eldkészitett véalaszlevelet €s annak mellékleteit koteles
megkiildeni a kiadméanyozésra jogosult vezetd részére. A valasz el6készitése soran
a dokumentaci6 és irattar vagy a kért adatokkal rendelkezd mas szervezeti egység
koteles egylittmiikodni és a sziikséges dokumentumokat vagy azok masolatat
haladéktalanul rendelkezésre bocsatani. Amennyiben a megkereses teljesitéséhez
a személyes adatokat tartalmazo eredeti dokumentéci6 kiadasa valik sziikségessé,
az illetékes iigyintézé az eredeti dokumentéciorol hitelesitett masolatot koteles
késziteni és a kiadas tényét, idépontjat és cimzettjét arra ravezetni.

Amennyiben az érintett vagy mas személy az egészségiigyi adatok megismerését
(a dokumentécidba torténd betekintést, masolat készitését) kezdeményezi, az
adatok megismeréséhez vald jogosultsagat minden esetben ellendrizni kell. A
jogosultsag hitelt érdemld igazolésénak vagy az azonositds megtagadédsa esetén az
Intézmény a megkeresést koteles elutasitani. A személyes adatok
megismerhetéségének  biztositasa  elétt  az illetékes  ligyintéz6 koteles
megbizonyosodni az érintett személyazonossagar6l, ennek hidnyaban az adatok
kiad4sa nem lehetséges. Az azonositds soran a személyazonositd igazolvanyokrol
mésolat készitése tilos. A betekintés engedélyezésére, illetve a madsolatok
kiadasara kizarolag ezt kovetben, az adatigénylé azonositasat kovetden keriilhet
SOr.

Az adatokba térténd betekintés, illetve az személyes adatok kiaddsénak tényet,
okat (céljat) idépontjat, cimzettjét és a kiadast foganatosito orvos nevét és
bélyegz6lenyomatét a dokumentécioban rogziteni kell.

Amennyiben a kért adatokba torténé betekintés biztositdsa, illetve azok
kiadhatésaga az illetékes ligyintézd vagy kiadményozasra jogosult vezetd szamara
kétséges, a megkeresés jogszeriiségérfl ¢s az adatok kiadhatésdgar6l az
adatvédelmi tisztviseld Aallaspontjanak ismeretében az igazgatasi, jogi ¢€s
huménpolitikai ~ féigazgaté-helyettes ~dont, szikség esetén a jogi iroda
allasfoglalasénak kikérése mellett.

Hivatalos szervek (birésagok, hatosagok) megkeresésére a megkeresésben
meghatérozott, illetve az abban foglaltak teljesitéséhez sziikséges személyes
adatok (ideértve az egészségiigyi személyes adatokat is) és dokumentdcid
masolatdnak megkiildése téritésmentesen, a hatésag altal meghatarozott médon
papir alapon vagy elektronikus tton torténik.

Az Intézmény az igényelt személyes adatok masolatat - a GDPR 15. cikk (3)
bekezdésével Osszhangban - els6 alkalommal ingyenesen bocsatja az érintett
rendelkezésére. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszerli mértéki dijat szamithat fel, amelynek mértékét a
Téritési dij szabalyzat allapitja meg. Amennyiben a masolok biztositasa téritési dij
koteles, a masolat kiadasara kizardlag a dij megfizetésének igazolasat és a
bizonylat dokumentacidhoz csatolasét kovetden kertilhet sor.

Ha az érintett elektronikus tton nydjtotta be a kérelmet, az informaciokat széles
Kk6rben hasznalt elektronikus formatumban kell a rendelkezésére bocsétani, kiveve,
ha az érintett masként kéri.
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XIV. A gyermekek adatainak kezelésére vonatkozé kiilonos szabalyok

Az adatkezelés soran mindenkor figyelemmel kell lenni arra, hogy az altalanos
adatvédelmi jogok (jog a tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
az adat hordozhatésdgihoz, a tiltakozashoz vagy a jogorvoslathoz) a gyermeket
onalloan, illetve a torvényes képviseldjével kozosen ugyanigy megilletik, mint barmely
mas érintettet.

Az Intézmény nem utasithatja el a gyermek érintetti joggyakorlasat, igy példaul
t4jékoztatasi vagy helyesbitési kérelmét arra hivatkozassal, hogy gyermekkoru, sziikség
esetén azonban kérhetd a torvényes képviseld nyilatkozata is. Ezeket a kérelmeket
minden esetben egyedileg kell elbiralni, az eset dsszes korilményére tekintettel.

A gyermekek részére szamukra érthet6 modon és nyelvezettel sziikséges a tajékoztatast
biztositani és egyidejiileg a torvényes képviselt is megfelelden tajékoztatni kell. A
megfelel tajékoztatas kifejezetten fontos akkor, mikor az adatkezelés jogalapja az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésen alapul, amely esetben az
érdekmérlegelési teszt elkészitése soran az ezzel kapesolatos szempontokat kiilonds
stllyal figyelembe kell venni.

A polgéri torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény értelmében a cselekvoképtelen 14
év alatti gyermekek jognyilatkozata - a mindennapi €let csekély jelent6ségli tigyleteit
lesz4mitva - semmis, neviikben a torvényes képvisel6 jér el, a 14. életévet betoltott
korlatozottan cselekvéképes kiskoru altal tett jognyilatkozat érvényességéhez sziikséges
a térvényes képvisel6 hozzéjaruldsa azzal, hogy a cselekvoképessé valas utan az érintett
maga donthet a fiiggd jognyilatkozatok sorsardl.

Amennyiben a hozzdjarulds az adatkezelés jogalapja, az adatkezel6nek a gyermek
tudomésara kell hoznia, hogy milyen feltételek esetén veheti igénybe a szolgaltatast, és
ezeknek a feltételeknek milyen moédon kell eleget tenni. Amennyiben a gyermekek nem
vehetik igénybe a szolgaltatdst, azt szdmukra érthetd modon és forméban kell
tudomdsukra hozni.

Adatvédelmi incidens esetén a gyermek érintetteket is megfeleldé modon értesiteni
sziikséges, a torvényes képvisel egyidejii tdjékoztatisa mellett.

XV. A cselekviképességében Kkorlatozott nagykori személyek adatainak kezelésére
vonatkozé kiilonds szabalyok

Az adatkezelés soran mindenkor figyelemmel kell lenni arra, hogy az &ltalanos
adatvédelmi jogok (jog a tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
az adat hordozhat6sagéhoz, a tiltakozashoz vagy a jogorvoslathoz) a cselekvoképtelen
vagy cselekvoképességében korlatozott nagykort személyt onalldan, illetve a torvényes
képviseléjével kozosen ugyanugy megilletik, mint barmely mas érintettet.

Az Intézmény nem utasithatja el a cselekvéképességében korlatozott nagykoru személy
érintetti joggyakorldsat, igy példaul tajékoztatdsi vagy helyesbitési kérelmét arra
hivatkozassal, hogy cselekvéképességében korlatozott, sziikség esetén azonban kérhetd
a torvényes képviseld nyilatkozata is. Ezeket a kérelmeket minden esetben egyedileg
kell elbiralni, az eset Osszes koriilményére tekintettel. Amennyiben az érintett
cselekvképtelen, nyilatkozatdhoz minden esetben szilkséges a torvényes képviseld
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nyilatkozata, a cselekvéképességében korlatozott személyek esetén vizsgalni sziikséges,
hogy az érintett cselekvoképessége a nyilatkozat megtételéhez szitkséges ligycsoportban
korlatozott-e. Amennyiben igen, a nyilatkozatdhoz sziikséges a torvényes képviseld
nyilatkozata.

A cselekviképességiikben korlatozott nagykord személyek részére szdmukra érthetd
moédon és nyelvezettel sziikséges a tdjékoztatast biztositani és sziikség esetén
egyidejiileg a torvényes képviseldt is megfeleléen tijékoztatni kell. A megfeleld
tajékoztatds kifejezetten fontos akkor, mikor az adatkezelés jogalapja az adatkezeld
vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésén alapul, amely esetben az
érdekmérlegelési teszt elkészitése sordn az ezzel kapcsolatos szempontokat kiilonds
stllyal figyelembe kell venni.

A polgéri térvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény értelmében a cselekvOképtelen
nagykorii személyek jognyilatkozata - a mindennapi élet csekély jelentdségli ligyleteit
leszdmitva - semmis, neviikben a torvényes képvisel6 jar el, a cselekvoképességében
részlegesen korlatozott nagykoru személy altal tett jognyilatkozat érvényességéhez
szitkséges a torvényes képvisel hozzajarulasa azzal, hogy a cselekvOképessé vélas utan
az érintett maga donthet a fiiggd jognyilatkozatok sorsarol.

Adatvédelmi incidens esetén a cselekvoképességiikben korlatozott nagykord érintetteket
is megfelelé médon értesiteni kell, szikkség esetén a torvényes képviseld egyidejil
tajékoztatasa mellett.

XVI. A cselekvéképtelen allapotban 1évé személyek személyes adatainak kezelésére
vonatkozé kiilonds szabalyok

A cselekvéképtelen allapotban 1év6, azonban cselekvoképességében nem korlatozott
személyek (pl. eszméletlen allapoti betegek) személyes adatainak kezelése soran az
Intézmény fokozott figyelemmel koteles lenni az adatkezeles jogalapjara.

A cselekvBképtelen allapotban 16v6 személy személyes adatai a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja szerint adott érintetti hozzdjérulas alapjén kizar6lag abban az esetben
kezelhetéek, ha az érintett ezen nyilatkozatat a cselekvoképtelen allapotba kertilését
megel6zden, megfeleld médon tette meg.

A cselekvOképtelen allapotban 16v6 személyrdl tdjékoztatas kizarolag az érintett
korabban megtett nyilatkozata szerint, illetve a jogszabalyi eléirasok keretei kozott, a
leheté legsziikebb korben biztosithaté az arra jogosultak részére.

Abban az esetben, ha az érintett cselekvoképtelen allapota megsziinik, az Intézmény —
az Altalanos szabélyok szerint — koteles biztositani az érintetti jogok gyakorlésat.

XVIIL. A latassériiltek személyes adatainak kezelésére vonatkozo kiilonos szabalyok

Az Intézmény torekszik arra, hogy a személyes adatok kezelésével osszefliggésben
nyujtott tajékoztatss minden esetben akadélymentes forméban is elérhet6 legyen. fgy az
elektronikusan kozzétett tajékoztatokat és az érintett személyes adatainak kezeléséhez
kapcsolodé mas dokumentumokat széles korben elterjedt, géppel is olvashaté modon
kételes elérhetdvé tenni, tovabba az alkalmazott betlitipusnak és meéretnek, a szoveg
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hétterének és szineinek eld kell segitenie az informaciok vakok és gyengénlatok
szdméra torténd befogadasat.

Az érintett személyes adatainak kezeléséhez kapcsol6dd, papir alapd dokumentumokat a
vakok és gyengénlatok szamara is olvashat6o (pl. Braille-irasos, nagy betlimérettel
nyomtatott) formaban is elérhetévé kell tenni vagy a tajékoztatast mas modon kell
biztositani.

Sziikség esetén gondoskodni kell arrol, hogy a latassériilt érintett szdmara a sziikséges
informaciok szobeli tajékoztatas utjan atadasra kertiljenek.

XVII1.Dolgozéi adatok kezelése, nyilvintartasa
1. Pailyazék adatainak kezelése

Az Intézmény altal egészségiigyi szolgilati jogviszony vagy egyéb munkavégzésre
iranyul6 jogviszony létrehozéasat megel6z6 palyazati eljaras soran a palyazotol kizardlag
olyan személyes adatok megadasa kérhet6, amely a palyazat elbiralasahoz és az érintett
ezzel dsszefliggd tajékoztatssa érdekében elengedhetetlentil sziikscges.

Az elbiralas sordn a képességek felmérésére és az alkalmassag megéllapitasara
kizarolag a cél eléréséhez szilkséges, aranyos eszkozokkel keriilhet sor.

A pélyazé alkalmassagi vizsgalata soran a palyazo kozosségi oldalakon béarki szamara
clérhetd modon kozzétett személyes adatait kizarélag abban az esetben lehet
megtekinteni, ha az Intézmény ennek lehetdségérol €s modjardl az érintettet eldzetesen
tajékoztatta és a palyazat benytjtaséra ennek ismeretcben kertilt sor.

Az eredményteleniil palydzok személyes adatait — jogszabaly eltérd rendelkezése, vagy
az érintett kifejezett, irasbeli hozzdjaruldsa hidnyaban — a palyazati eljaras befejezésekor
tordlni kell.

A palyazok adatainak kezelésével kapcsolatos részletes tajékoztatast kiilon adatkezelési
tajékoztatod tartalmazza.

2. Dolgozék adatainak kezelése

Az egészségiigyi szolgélati jogviszonyban vagy egyeb munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban foglalkoztatott ~dolgozokrol kizardlag a munkavégzéssel
osszefliggd célbdl, megfeleld jogalap fenndllasa esetén kezelhetok adatok.

A dolgozok adatai koziil kizarolag azon személyes adatok kezelhetok, valamint
olyan munkak&ri orvosi alkalmassagi vizsgélatok végezhetok, amelyek a
jogviszony létesitéséhez, fenntartasdhoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-
joléti juttatdsok biztositasdhoz, vagy mas jogszeri célbol elengedhetetleniil
sziikségesek és a dolgozé személyhez f{iz6d6 jogait nem sértik.

A dolgoz6 személyes adatait tartalmazd iratokat és személyi anyagokat védeni
kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés, megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sériilés
ellen. A személyes adatokat az illetékes ligyintéz6 a feladat ellatasahoz sziikséges

mértékben kezelheti.
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A jogviszonnyal 6sszefliggd személyi irat, dokumentum kizéarélag személyesen
vagy meghatalmazott utjan vehetd &t, valamint tértivevénnyel postazhaté az
érintett lakcimére, vagy megfeleld biztonsagi szintet nydjté elektronikus uton
adhato 4t a cimzett részére.

A dolgozéra vonatkozé személyazonositdsra nem alkalmas statisztikai adat az
érintett hozzajarulasa nélkiil is kezelheto.

A dolgozék adatainak kezelésével kapcsolatos adatkezelési tajékoztatot az
érintettek szdmara megismerhet6vé kell tenni.

XIX. Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése, nyilvintartasa

Az adatkezelés célja elsddlegesen az Intézmény és az érintett kozotti szerzodés
létrehozasa érdekében sziikséges 1épések megtétele, illetve a szerz6désbdl eredd jogok
érvényesitése és a szerzédésbdl fakado kotelezettségek teljesitése, valamint a
szerzGdéssel sszefiiggd vagy lizleti kapcsolattartas lehet.

Az adott szerzédés vonatkozasdban minden esetben kizardlag az adatkezelési cél
eléréséhez elengedhetetleniil sziikséges adatok kezelésére keriil sor. A szerz6désben
rogzitett személyes adatokat kizarélag a szerzédés teljesitésében részt vevo, azzal
kapcsolatosan feladatot ellaté munkatarsak jogosultak kezelni, a feladat elvégzéséhez
szilkséges mértékben. Ilyen feladat lehet kiilsnosen a szerz8dés teljesitése érdekében
t6rténd kapcsolattartds, a szamlazési feladatok ellatasa, a téritési dij ellenében igénybe
vehetd szolgaltatasok teljesitése, stb.

A szerz6d6 partnerek adatainak kezelésével kapcsolatos adatkezelési tajékoztatot kiilon
dokumentum tartalmazza.

XX. A papir alapon kezelt személyes adatok

A papir alapt dokumentumok kezelésére vonatkozd részletes eldirdsokat az Iratkezelési
szabéalyzat tartalmazza.

A dokumentumok elhelyezésénél kiemelten tigyelni kell arra, hogy azokhoz illetéktelen
személyek ne férhessenek hozza, megfeleld zarhaté szekrényben keriiljenek
megdrzésre. A tarolds kizarolag olyan helyen torténhet, ahol a dokumentumok tliz és viz
elleni védelme biztositott legyen.

Az egészségiigyi dokumentacioknak kezelési gyakorisaguk szerint harom szintjét
kiilonboztetjiik meg:

- ,A” szint: a mindennapi kezelésre szorulé dokumentaciok. Ezek azok a
dokumentacidk, amelyek a jelenleg is az Intézményben kezelt érintettek
iratait tartalmazzak. T4rolasuk a betegellato szervezeti egységnél torténik,
olyan helyen, hogy biztositva legyen a kezel6orvos ¢és a gyogykezelésben
részt vevd mas személyek hozzaférése, de védett legyen az érintett
kezelésében részt nem vevok (igy kiilonésen hozzétartozok, latogatok,
egyéb dolgozok) hozzéférése ellen.

- ,B” szint: az egy irattari éven belilli dokumenticiok. Ezeket a
dokumentumokat a szervezeti egységek kézi irattardban kell elhelyezni. A
kézi irattar kialakitasanal biztositani kell a dokumentacié védelmét €s ki
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kell alakitani a hozzaférés rendszerét. A kézi irattdrba helyezett
dokumentaciokat nyilvantartasi sorszdmuk szerint kell raktarozni, tiztol és
viztd] védett, biztonsagi zéarral ellatott taroldszekrényben, vagy biztonsagi
zarral ellatott helyiségben.

- ,,C” szint: az egy irattari éven tuli dokumentéciok. Ezeket a kdzponti
irattarban kell elhelyezni, ahol télen-nyéron biztosithaté a megfeleld
pératartalom (55-65%) és a 17-18 °C hémérséklet, tiiz és vizbiztos helyen
van, kozmiivezeték nem halad 4t a helyiségen. Az irattrat stabil vagy
mobil, vasbél vagy acélbél késziilt allvanyokkal kell berendezni ugy, hogy
a hozzaférhetdség és a munkavédelmi szempontok biztositva legyenek. A
dokumentécié nyilvantartasara szolgalo regisztereket kilon dobozban vagy
szekrényben kell térolni, évek szerinti bontasban.

XXI. Elektronikusan kezelt személyes adatok

Az elektronikusan tarolt dokumentumokra, adatokra, személyes adatokra vonatkozd
részletes eldirasokat az Informatikai biztonsagi szabélyzat tartalmazza.

Az elektronikusan kezelt személyes adatot védeni kell kiilonosen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés, megsemmisités,
véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. A személyes adatokhoz az illetékes ligyintézd
a feladat ellatasahoz sziikséges mértékben férhet hozza.

Személyes adatok elektronikus kezelését olyan rendszerek utjan kell biztositani,
amelyek alkalmasak az egyes felhasznalok altal vegzett feladatellatashoz sziikséges
mértéki  felhaszndléi  jogosultsagok —bedllitdsara, az adatkezeld személyének
azonositasara és az adatokkal végzett miiveletek regisztralasara, naplozasara.

XXII. Elektronikus térfeliigyeleti rendszerre vonatkozo alapveté szabalyok

Az Intézmény elektronikus térfigyeld rendszert lizemeltet, ennek célja az épiiletbe
torténd  illetéktelen belépések és az ebbdl fakado esetleges vagyon elleni
biincselekmények megtorténtének megakadalyozasa.

Az elektronikus térfigyeld rendszer milkddtetése soran személyes adatokat tartalmazo
kép-, hang-, vagy kép- és hangfelvételek késziilnek.

A kamerik elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus
térfigyeld rendszer nem sérthet emberi méltosagot, a térfigyel6 rendszer 4altal a
foglalkoztatottak maganélete nem ellendrizhetd, valamint arra is, hogy a kamera
lat6szoge kizarélag a céljaval 6sszhangban 416 teriiletre iranyulhat.

Az Intézmény gondoskodik arrdl, hogy az Intézmény épiileteibe belép6 személyeket a
jogszabélyban eldirt részletességgel, eldzetesen téjékoztassa az elektronikus térfigyeld
rendszerrel kapcsolatos adatkezelés lényeges kovetelményeir6l.

Az érintettek t4jékoztatasarol az elektronikus térfigyeld rendszer miikodtetoje koteles
gondoskodni. A t&jékoztaté minden egyes kamera vonatkozasaban ki kell, hogy térjen
arra, hogy az adott kamera milyen célbol keriilt elhelyezésre az adott teriileten és milyen
teriiletre iranyul a kamera latoszoge.

Az Intézmény figyelemfelhivé jelzést koteles elhelyezni a megfigyelt teriileteken. Az
Intézmény &ltal alkalmazott térfigyeld rendszer kozvetlen megfigyelésre (é16kép)
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hasznalhat6, kozvetlen megfigyelésre kizarolag az erre feljogositott munkatarsainak €s
kizardlag a munkakoriik ellatdsahoz szitkséges mértékben van joga. A képfelvételek
megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgalé monitort Ggy kell elhelyezni, hogy
a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviili személyek ne
lathassék.

A rogzitett felvételek felhasznalasara kivételes esetben keriilhet sor, arra kizardlag a
jogszabaly 4ltal feljogositott szerv vagy szemeély jogosult. A tarolt felvételek
visszanézését, az adattovabbitast és az esetleges mentést dokumentélni kell.

Az elektronikus térfeliigyeleti rendszerre vonatkozd részletes tdjékoztatast kiilon
adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

XXIII. Zaré rendelkezések

Jelen szabélyzatot a személyi hatdlya ald tartozé valamennyi személy koteles
megismerni és betartani. Ennek érdekében a szabalyzatot valamennyi szervezet,
szervezeti egység, valamint személy rendelkezésére kell bocsatani €s a megismerés
tényét dokumentalni kell.

A jelen szabélyzatot a személyi hatilya ala tartozok részére folyamatosan elérhetévé
kell tenni.

Jelen szabalyzat az intézményvezetd féigazgato aldirdsat kovetd napon lép hatalyba €s
hatalybalépésével egyidejiileg valamennyi, azonos targykorben kiadott korabbi
szabalyzat hatalyat veszti. Jelen szabalyzat visszavondsig hatalyos.
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1.szamu melléklet: Incidens nyilvantartis sablonja

Az adatvédelmi
A’z . A'z | &z drintett ) -i-nci('lens. Az Az z.lda.tvédelmi Bejegyzés
adatvédelmi adatvédelmi , koriilményei, az i . incidens datuma,
. . . személyes , . . | adatvédelmi ek ; b
# incidens incidenssel adatok adatkezelést el6iro incidens elharitdsara bejegyzo
i
idépontja, érintettek . jogszabalyban .. megtett neve,
. i kire . hatasai S < i
helye kore, szaima meghatdrozott intézkedések alairasa
egyéb adatok
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p A
3.
4.
.
6.
7.
8.

40. szamt Adatvédelmi Szabélyzat

Oldal: 68/69

3




Eszak-budai
Szent Janos
Centrumkérhéz

2. szamu melléklet: Adatvédelmi incidens bejelentélap

Kérjiik a tudomdsszerzést kovetSen haladéktalanul kitolteni, és az Intézmény adatvédelmi
tisztviseldjéhez eljuttatni!

I. Adatvédelmi incidensrdl tudomast szerz6 munkatérs
- neve:
- beosztasa:
- szervezeti egység:

- munkahelyi elérhetdsége:

II. Az adatvédelmi incidens

- jellege:

- észlelésének id6pontja, mddja:

- bekovetkezésének feltételezett id6pontja, helye, mddja:

- 4ltal érintett személyek kategoriai és hozzavetdleges szama:

- &ltal érintett személyes adatok kore és hozzavetdleges szama:
- észlelt vagy lehetséges kovetkezményei:

_ orvoslaséra tett vagy tervezett intézkedés és az intézkedés elrendeldje, valamint
végrehajtdja (név és beosztas szerint):

III. Az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve: IGEN / NEM

IV. Egyéb észrevétel:

Budapest, 20.... (év) ...... 175 N (nap)
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