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ALLASPALYAZAT
ESZAK-BUDAI SZENT JANOS CENTRUMKORHAZ
Pénziigyi F6osztaly
palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony keretében
Szamviteli osztalyvezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandoé feladatok): Teljes kori konyvelési feladatok operativ iranyitasa,
ellendrzése. Pénziigyi- szamviteli folyamatok feliigyelete, nyomon koévetése, koordinalasa, a havi
zarasi folyamatok koordinalasa, ellendrzése. Fékonyvi konyvelés, addbevallasok ellendrzése,
benyujtasa. Kiilonféle jelentések Osszedllitdsa és egyéb adatszolgaltatasok megkiildése,
ellen6rzése. Pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa, a belsé szabalyzatok folyamatos
feliilvizsgalata sziikség esetén mddositasa, Uj szabalyzatok készitése. Egylittmiikodés a felettes
szervekkel, adatszolgaltatasok elkészitése. Az éves és évkozi beszamoldk, gazdasagi jelentések
elkészitése. Hatdsagokkal és kiils6 szolgaltatokkal torténé egylittmiikodés, kapcsolattartas.
Mérleg, beszamol6 elkészitése, konyvvizsgalat tamogatasa. A torvényi el6irasoknak, belsd
szabalyozasoknak és elvarasoknak valé megfelelés biztositasa. F6konyvi konyvelés évnyitasahoz
az allomanyok beolvasasa, nyit6-rendez6 tételek konyvelése, bank, pénztar szamlak megnyitasa,
fokonyvi szamlak megnyitasa, mérleg szamlak el6z6 évi egyenlegeinek ellendérzése. Az elemi
koltségvetés, illetve az elGirdnyzat modositast, el6iranyzat-atcsoportositasokat tartalmazo
dokumentumok, tovabba intézményi feladas alapjan torténé moédositdsok kontirozasa és
konyvelése.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: egészségiigy
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézd (a pénzintézeti ligyintézd kivételével)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
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Betoltendo allas jogviszonya: Egészségligyi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Eszak-budai Szent Janos Centrumkérhaz, 1125. Budapest, Dids
arok 1-3. Pénziigyi F6osztaly.

Allashirdeté szervezet bemutatisa: Részvétel a havi, negyedéves, éves zarasok
el6készitésében, mérleget alatdmasztd leltarak készitésében. Kotelezettségvallalasok pénziigyi
nyilvantartasanak vezetése. Kintlévoségek kezelése, fizetési felszélitasok elkészitése, megkiildése.
Egyéb pénziiggyel kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzése.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
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- Biintetlen el6élet
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- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilo szakirdnyu szakképzettség, Egyéb
végzettség, Kozgazdasagtan, Pénziigyi-szamviteli végzettség.

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Fels6foku szakképzés, Kozgazdasagtan, Pénziigyi-szamviteli végzettség
- Felhasznal6i szinti MS Office Excel.
- CT-Ecostat, IFMIS (KKVTR) és KPER rendszerek ismerete.
- Precizitas és pontossag.
- Rendszerszint(i gondolkodas.

- Minimum 1 éves, kézfinanszirozott intézményben szerzett tapasztalat

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Egészségiigyi intézményben szerzett pénziigyi tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- részletes szakmai 6néletrajz

- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.23. 00:00

Palyazat benyudjtasanak mddja: A palyazatot elektronikus uUton Patakiné Gébor Hajnalka
gazdasagi igazgatdé asszony részére a(z) gazdig@janoskorhaz.hu e-mail cimen Kkeresztiil
lehetséges, mellékelve a hozzajarulé nyilatkozatot is arra vonatkozdan, hogy a palyazati anyagban
foglalt személyes adatokat a palyazati eljarassal 6sszefliggésben kezeljék, a biralatban résztvevok
megismerjék és véleményezzék.

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazathoz 6néletrajz bekiildése, a munkakor betdltéséhez
elvart kovetelmények megléte esetén személyes interjira behivas.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.26. 00:00
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A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.janoskorhaz.hu, Szent Janos Kérhaz
facebook karrier oldal, Kozszolgallas.gov.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.07.09.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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