P KOZSZOLGALLAS sorszam: 138219
e o SR
Intézményi iktatészam: 172/2025
ALLASPALYAZAT
ESZAK-BUDAI SZENT JANOS CENTRUMKORHAZ
Humanpolitikai és Igazgatasi Fosztaly-Telephely: Budapesti Szent Margit Kérhaz
1032, Budapest, Bécsi ut 132.
palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony keretében
Munkaiigyi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Teljes korli munkaligyi feladatok ellatdsa. A
munkavallalok be - és kiléptetésével kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasa, ligyiratok
elkészitése, munkaiigyi nyilvantartasok vezetése, statisztikak készitése. Jogszabdlyi ismeretek
folyamatos naprakész szinten tartasa és alkalmazasa. Bels6 és kiils6 adatszolgaltatasi igények
elkészitése. Szoros egylittmiikodés a HR teriilet munkatarsaival. jDolber és KIRA rendszerek
ismerete.

(A munkavégzés helye: Eszak-budai Szent Janos Centrumkérhaz, telephely: Budapesti Szent
Margit Kérhaz. 1032, Budapest, Bécsi ut 132.)

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Bet6ltend6 allas munkakérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési

Betodltend6 allas jogviszonya: Egészségiigyi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Humanpolitikai és Igazgatasi Féosztaly. Eszak-budai Szent Janos
Centrumkoérhaz, 1125, Budapest, Dids arok 1-3. Telephely: Budapesti Szent Margit Kérhaz. 1032,
Budapest, Bécsi ut 132.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Humanpolitikai és Igazgatasi FGosztaly. Az Intézmény-
teljeskori - munkaiigyi feladatainak ellatasa.

A munkavégzés helye: Eszak-budai Szent Janos Centrumkoérhaz, telephely: Budapesti Szent Margit
Koérhaz. 1032, Budapest, Bécsi ut 132.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A munkavégzés helye: Eszak-budai Szent Janos Centrumkoérhaz, telephely:
Budapesti Szent Margit Kérhaz. 1032, Budapest, Bécsi ut 132.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, Munkaiigyi és -Személyligyi végzettség.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznaléi szintli MS Office irodai alkalmazasok: Word, Excel ismerete.
- J6 kommunikacids készség, precizitas, megbizhatosag, terhelhetdség,
- jDolber és KIRA rendszerek ismerete.

- Minimum- Kézépiskolai/gimnaziumi végzettség.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Egészségiigyben vagy hasonl6 helyen szerzett tapasztalat.

- jDolber és KIRA rendszer- Kivalé ismerete.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.03.20. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: Humanpolitikai F6osztaly. A palyazatot elektronikus dton
Szakal Déora Humanpolitikai Féosztalyvezet6 részére a munkaugy@janoskorhaz.hu e-mail cimen
keresztiil lehetséges, mellékelve a hozzajarulé nyilatkozatot is arra vonatkozo6an, hogy a palyazati
anyagban foglalt személyes adatokat a palyazati eljarassal osszefliggésben kezeljék, a biralatban
résztvevok megismerjék és véleményezzék.

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazathoz 6néletrajz bekiildése, a munkakor betoltéséhez
elvart kovetelmények megléte esetén személyes interjira behivas.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.03.23. 00:00
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A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.janoskorhaz.hu, Szent Janos Kérhaz
facebook karrier oldal, Kozszolgallas.gov.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.03.31.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.12.19.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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