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ALLASPALYAZAT
ESZAK-BUDAI SZENT JANOS CENTRUMKORHAZ
Létesitménygazdalkodasi és Koordinaciés Féosztaly-Uzemeltetési Feladatok Koordinalasaért
Felel6s Osztaly
palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony keretében
Adminisztrator / Ugyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Adatszolgaltatasok elvégzése. Leltar kezelés. Jdolber
programban torténé munkaid6 nyilvantartas rogzitése. Intézmény iizemeltetésével folyamatos
kapcsolattartas. Megrendelések feladdsa, monitorozasa, szerzdédések rogzitése/keretreosztasa
(ECOSTAT rendszer). Folyamatos adminisztrativ tevékenységek végzése, ellenGrzése,
monitorozasa. Kapcsolattartas a betegellato6 osztalyokkal /munkavédelmi szakemberrel /Higiéniai
Osztallyal. Kapcsolattartds az Intézményhez tartozé kiilsé telephelyekkel. Megrendelések
készitése, szamlak feldolgozasa. Pénziigyi Fosztallyal torténd kapcsolattartas megrendelésekkel
illetve szamlazasi tigyekben. Intézményi telephelyeken leolvasott mérédrak adatainak rogzitése,
tablazatban vezetése, és megkiildése az Intézmény tizemeltetdje részére.

Betoltendo allas szakmacsoportja: egészségiigy

FEOR besorolas: 4190 Egyéb, mashova nem sorolhaté irodai, tigyviteli foglalkozasu
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Egészségligyi szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Eszak-budai Szent Janos Centrumkérhaz, 1125 Budapest, Diés
arok 1-3.

Allashirdet6é szervezet bemutatisa: A Létesitménybiztonsagi Feladatok Koordinalasaért
Felel6s Csoport az Intézmény létesitményeinek miiszaki tizemeltetési, karbantartasi, feldjitasi,
valamint a mindezekkel 6sszefiiggésben felmeriil6 adminisztrativ feladatok ellatasat, szervezését
segitd szervezeti egység.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- Erkolcsi bizonyitvany



KOZSZOLGALLAS sorszadm: 141657
Intézményi iktatészam: 5/2026

Elvart végzettség/képesités:

- Kézépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, Adminisztrator/Ugyintézé

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Precizitas, pontossag.

- Rendszerszintii gondolkodas.

- Csapatmunkara val6 képesség.

- Hatarozott személyiség.

- Felhasznal6i szintli szamitégépes ismeretek (Office Word, Excel, Outlook).

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Hasonlo6 teriileten szerzett tapasztalat.

- Egészségiigyi intézmények lizemeltetésében szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- Onéletrajz
- Harom hénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.02.24. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: A palyazatot elektronikus uton Papp Tibor féosztalyvezet6
részére a papp.tibor@janoskorhaz.hu e-mail cimeken keresztiil lehetséges, mellékelve a
hozzajarulé nyilatkozatot is arra vonatkozoban, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatokat a pdalyazati eljarassal dsszefiiggésben kezeljék, a birdlatban résztvevék megismerjék és
véleményezzék.

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazathoz az 6sszes dokumentum egyidejli bekiildése, a
munkakor betoltéséhez elvart kovetelmények megléte esetén személyes interjura behivas.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.02.26. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi koézzétételének helye: www.janoskorhaz.hu, Szent Janos Kérhaz
facebook karrier oldal, Kozszolgallas.gov.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.03.02.
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Publikalas tervezett idépontja: 2026.02.09.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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